MARA MUNICIPAL DE FORMOSA DO OEST
ESTADO DO PARANA |

PROJETO DE RESOLUGAO N° 001/2022-CM |

SOMULA: CRIA O CARGO DE ASSISTENTE ADMINISTRATIVO,
ALTERA AS ATRIBUICOES DO CARGO DE AUXILIAR
ADMINISTRATIVO II, BEM COMO A ESCOLARIDADE EXIGIDA,
CRIA VAGA PARA O REFERIDO CARGO, EXTINGUE O CARGO DE
TELEFONISTA E ALTERA ARTIGOS E ANEXOS DA| LEI
COMPLEMENTAR N° 15/2012, QUE DISPOE SOBRE O PLANO DE
CBREOS, 'CARREIRA B REMUNERAGAO DOS SERVIDORES |DA
CAMARA MUNICIPAL DE FORMOSA DO OESTE-PR, E DA OUTRAS

PROVIDENCIAS.

A ‘MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE FORMOSA DO
OESTE, ESTADO DO PARANA, no uso das atribuigdes que
1he confere o artigo 12, inciso II, da Lei Oxggnica
Municipal, faz saber que © Plendrio da Casa aprovou e
a Presidéncia sancionou e promulgou & seguinte

Resolucgao:

Art. 1° - Ficam alteradas as atribuicdes do cargo de
Auxiliar Administrativo LI, constantes: -nd Tel  nY 2H0Z002
taptigo carge de Assistente Legislativo), bem como na Lei
Complementar n° 15/2012, conforme anexo I, da presente

Resolucgéo.

§1° = Para provimento do cargo de Auxililar
Administrativo II, o servidor deverd possuir curso superior em
uma das seguintes adreas: Ciéncias Econdémicas, Ciéncilas
Contébeis, Administracgao, Direito ou Gestao Publica;, lou
formacdo em nivel superior, independentemente da drea, desde
que tenha curso técnico e/ou especializagdo em gestao publica.

§2° = A remuneragao do cargo de Auxiliar
Administrativo II sera a constante na Tabela I, do anexo T,
Nivel 3A, cuja redagdo passa a ser a seguinte:

ANEXO II
ESCALA DE VENCIMENTO

TABELA I
CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO
REFERENCIA | NIVEL 1 NIVEL 2 NIVEL 2A NIVEL 3 NIVEL 3A
01 746,40 1327,14 1680,00 2964,37 3206,00
02 765,06 1360,32 1722,00 3038,48 3286,15
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03 784,19 1394,33 1765,05 3114,44 3368,30
04 803,79 1429,18 1809,17 3192,30 3452,50 |
05 823,89 146491 1854,39 327211 3538,81
06 844,48 1501,54 1900,74 35355,91 3627.28
B 865,60 1539,08 1948,25 3437,76 3717,96
| 08 887,24 Toll55 1996,95 3523,70 3810,90
09 909,42 1616,99 2046,87 3611,80 3906,17
S 932,15 1657,42 2°098,04 3702,09 4003,82
11 955,46 1698,85 2150,49 3794,64 4103,91
1) 979,34 1741,32 2204,25 3889,51 4206,50
13 1003,83 1784,86 225935 3986,75 4311,66
14 1028,92 1829,48 2315,83 4086,42 441945
15 1054,64 1875,21 2313702 4188,58 4529,93
16 1081,01 1922,09 2433,06 4293,29 4643,17
17 1108,03 1970,15 2493,88 4400,62 4759,24
18 1135,74 2019,40 955622 4510,64 4693,72
19 1164,13 2069,89 2620,12 4623,41 4811,06
i 20 1193,23 2121,63 2685,62 4738,99 4931,33
B 1223,06 2174,67 2732,76 4857,47 5054,61
a2 1253,64 2229,04 2821,57 4978,90 5180,97
23 1284,98 2284,77 2892,10 5103,37 5310,49 |
24 131 %11 2341,89 2964,40 5230,96 544325
23 1350,03 2400,43 3038,51 5361,73 5579,33 |
Art. 2° - Fica extinto o cargo de Telefonista.
Art. 3° - Fica criada, no quadro de servidores da Lei

Complementar n° 15/2012, (81 ) (Lma) vage PEre = Catdo efetivo de
Auxiliar Administrativo IT. ‘

Apt. 4° - Fica eriado o carge de provimento efetivo de
Assistente Administrativo, além de 02 (duas) vagas para |O
referido cargo.

Paragrafo tnico - A remuneracdo do cargo de Assistente
Administrativo sera a constante na Tabela I, do anexo IE, Nivel
23, cuja Eetlacao est4d expressa no §2°, do artige "{1°, desta
Resolugao.

Art. 5° - Em consequéncia do disposto nos artigosil® la
49, o Bmexe I da Leil Complementar n° 1552002, passa ‘e viqorar
com a seguinte redacdo: |

)\\ |
A |
S

[Nl
a
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MARA MUNICIPAL DE FORMOSA DO OESTE
ESTADO DO PARANA

Anexo I

Atividades de Nivel Elementar

CATEGORIA NIVEL REF.INI/FIN N° EXISTENTE N©
IDEAL VAGA
Assistente 01 1-25 01 01 1l
Operacional
01 01 -

Atividades de Nivel Médio

CATEGORIA NIVEL REF.INI/FIN | N° IDEAL | EXISTENTE | N° VAGA
Auxiliar 02 01-25 01 01 e
Administrativo I
Técnico em 03 01-25 01 01 .
Contabilidade !
Assistente 02 Gl=28 02 & i: 02
Administrativo j

04 02 1 02

Atividades de Nivel Superior

E CATEGORIA NIVEL REF.INI/FIN | N° IDEAL | EXISTENTE | N°| VAGA
Procurador 03 1-25 01 01 -
Juridicoe ;
Contador 03A 1-25 01 = 01
Auxiliar 03A 1-25 02 02
Administrativo X |
L ‘
04 0% 03
Art. 6° - O cargo de Contador, a partir da aprowvacio
da presente resolug¢do, terd seu enquadramento no nivel 3A, da
tabela I, do Anexo II.
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i
Art. 7° - O artigo 10, da Lei Complementar n° 15A201;,
passa a ter a seguinte redacdo:

"R, 10 - O ingresse e o desenvolvimento do serwvidor
na carreira ocorrerdo mediante progresso horizontal a
cada 02 (dois) anos.” ‘

Art. 8° - O artigo 11, da Lei Complementar n° 15/2p012,
passa a ter a seguinte redacdo:

*Brt, 11 - 0 servider aprovado em concurso publico
sera avaliado a cada 02 (dois) anos, a partir de su
posse, para fins de progressio na carreira, observado
OS seguintes critérios:

I - assiduidade; |
I odi sciplina;

III - capacidade de iniciativa;

IV: = produtividade:

V. = responsabilidade.

Paragrafo dudnico. O servidor que ndo atender |aos
fatores mencionados neste artigo, ndo tera direito ao|
progresso no exercicio.” ‘

Art. P° - O artigo 12, da Lei Complementar n° 15/2012,
Pesea 4 Cer & seguinte redsciet YZrt. 10 - o progresso seré
feito na referéncia imediatamente seguinte, a requerimento do
servidor Y

SRR 98— progresso serd feito na referéncia
imediatamente seguinte, a requerimento do servidor.”

Art.. 10°. - © grtige 16 ~—da Tah Complementar n°
15/2012, passa & ter a seguinte redacédo:

“Art. 16 - Além dos vencimentos € vantagens previstos

nesta Lei, serdo deferidos aos servidores a

gratificag¢do denominada pela. sigla YHE® pimerle
argbimes de 01 5 02, destinada 3 complementacdo de
vencimentos, independentemente do  earge gue ocupar,
por acumulagdo de tarefas atribuidos aos cargos de.
provimento em comissao.”
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MARA MUNICIPAL DE FORMOSA DO OEST
ESTADO DO PARANA

il
Art. 11° - 0O artigo 17, da. Lei . Complementam : n°
15/2012, passa a ter a seguinte redagéo:

“Art. 17 - Aos servidores designados a ocuparn ?s
cargos mencionados no inciso I, do artige 4°, [desta
Lei, é facultado perceber a remuneragdo adicionaga

a
“EPGY da -comissdol ou. optar  apenas: . pela comassjo
inerente ao cargo ou funcao, permanecendp ia

remuneragcdao maior.”

Art. 12° - O Anexo III, da Lei Complementar n
15/2012, passa a ter a seguinte redacé&o:

ANEXO IIT | |

FUNGAO GRATIFICADA

DENOMINACAO SIMBOLO VALOR EM R$i‘
Assessor Legislativo FG 01 RS 1.000,00 |
Assessor Parlamentar FG 01 RS 65000 ‘

Art. 13° - Esta Resolugdo entra em vigor na data de

sua publicagdo, ficando revogadas as disposic¢des em contrdrio.

Sala das Sessdes da Camara Municipal de Formosa do
Oeste-PR, Formosa do Oeste-PR, 08 de agQS%O"HGMQQ?Z.
e - -

le
RAIMUNDO MARQééi/Z;VALCANTE

Vice-Presidente

SERGIO VESCO
1° Secretério

P a4 (YO SCBF51
EDINALDO DE JESUS SOBRAL
2° Secretéario
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EAMARA MUNICIPAL DE FORMOSA DO OESTE
L O ESTADO DO PARANA

LUCAS FERNANDO SABINO DA SILVA
3° Secretdrio
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MARA MUNICIPAL DE FORMOSA DO OESTE
ESTADO DO PARANA

ANEXO I

Parte integrante da Resolugdo n°® 001/2022-CM

Requisitos minimos para provimento
1, CGargo: Buplliar RARdmivistratinye IT.

2. Atribuicdes tipicas:

a) Orientar e proceder a tramitagdo de processos, orgamentos,
contratos e demais assuntos administrativos, consultando
documentos em arquivos e ficharios, levantando dados, efetuando
cdlculos e prestando informag¢des quando necesséario;

B i Ellabeorars; redigir, revisar, encaminhar, digitar cartas,
oficiocs, citeulares, tabelas, graficos, instrugdes, memorandos

e.outros; ‘ |
|

e Elaborar, analisar e atualizar quadros demonstrativos,
tabelas e outros documentos, efetuando cdlculos e ajustamentos,

para efeitos comparativos; !

d) Participar de estudos e projetos a serem elaborados e
desenvolvidos por técnicos na area administrativa;

e) Operar equipamentos diversos, como maquinas calculadoras,
microcomputadores, processadores de texto, equipamentos de
filmagem, redes sociais, inclusive Facebook, para transmissdo
das sessbdes e demals atos realizados na Camara Municipal;

f) Realizar controle patrimonial, efetuando cadastro dos bens
méveis, imdveis, atualizagdo, depreciacdo e baixa em sistema
informatizado para esta finalidade;

g) Executar lancamento, processamento e cdlculo da folha de
pagamento em sistema informatizado para esta finalidade;

h) Efetuar o cadastro e langamento, em sistema informatizado,
das modalidades de licitag¢des, pregdo, concorréncia, concurso,
leildo e dialogo competitivo, e outras que porventura venha a

substituir ou ser criada;

i) Efetuar o cadastro e langamento, em: sistema informatizafio,
de processos de compras, servigos e obras, através de dispens: )
ou inexigibilidade de liecitacgao;
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i@j CAMARA MUNICIPAL DE FORMOSA DO OESTE
T ESTADO DO PARANA
7 Estudar e informar processos que tratem de assuntos

relacionados ao seu setor de trabalho, preparando 0os
expedientes que se fizerem necessarios;

k) Orientar, coordenar € supervisionar, anotando ou enviando
recados, para obter ou fornecer informacées;

l) Arquivar processos, publicacdes e documentos diversos de

interesse da unidade administrativa, segundo normas
preestabelecidas;
m) Controlar estoques, distribuindo o material qdandé

. . . . . o | |
solieitade, e providenciando sua reposicao de acordo com as
normas preestabelecidas;

n) Becgaber @ material da fornecedores, conferindo as Quas

especificacdes com os documentos de entreqga;

o) Interpretar leis, regulamentos e instrucdes relativasl &

assuntos da administracéo geral; parg  fing de aplicacdo,

orientacdo e assessoramento;

p) Operacionalizar o SIM-AM, ATOS DE BESSOAL, PCA & outros

Estado do Parans:;

q) Operacionalizar sistemas de captacan e informag¢ées relativas
as atribuicdes do carge, no  smbito de Gowverno Federal e

Estadual;

r) Executar outras atividades correlatas e/ou determinas pelo
Presidente.

3. Requisitos minimos para provimento:

a) Curso superior completo nas seguintes areas: Ciéncias
Econémicas, Ciéncias Contébeis, Administracéo, Direito |ou
Gestado Publica, ou formacao em nivel superior,
independentemente da drea, desde que tenha curso técnico e/ou
especializacdo em gestéao publica;

b) Conhecimento de Portugués para redaciao ofitieial ;

c) Conhecimento em Matematica;

[

d) Conhecimento em Informética;

e) Conhecimento sobre técnica e processo legislativo;
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', €AMARA MUNICIPAL DE FORMOSA DO OESTE
TR ESTADO DO PARANA |

f) Boa datilografia;

g) Conhecimento sobre a legislacdo e organizacio municipal.

1. Cargo: Assistente Administrativo I

2. BEribuicles tipicas:

a) Redigir @fleics, ecarbas, despachos e demais expedientes, d@
acordo com normas preestabelecidas;

b) Redigir atos administrativos de natureza simples, segdindé

modelos especificos; :
i

c) Estudar e informar processos de pequena complexidade, dentr?
de orientagdo geral; ‘ 3

d) Registrar a tramitacdo de papels e fiscalizar o cumprimento
das normas referentes a protocelo;

e) Digitar exposicdes de netivos, prejetes de  ldi &l da
resolugdo, decretos administrativos, apostilas, correspondéncia
e documentos diversos, manuscritos ou nao;

f) Conferir a digitacdo de documentos redigidos e aprovados, ou
digitéd-los, encaminhando-os para assinatura, se for o caso;

g) Marcar entrevistas e reunides;

) Celecienar Jleis, resolugdes, decretos legislativos e outros
atos normativos de interesse da unidade administrativa onde

exerce suas funcdes;
1) - Oriientar o recebimento, a glassifigncse, © registro,|| a
guarda e a conservagdo dos processos, livres e demais
documentos, mediante normas e cbdigos preestabelecidos;

J) Auxiliar na organizag¢do do cadastro de fornecedores;

k) Orientar a organizagdo do cadastro funcional dos servidores
da Secretaria da Camara Municipal; !

1) Preparar editais de concurso publico:;

m) Auxiliar no levantamento de dados para elaboracio
orcamentaria;

n) Auxiliar nas tarefas relativas ao controle orgamentdrio;
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o) Executar outras atividades correlatas e/ou determinas pélo

Presidente. |

3. Requisitos minimos para provimento:

|
a) 2° Grau Completo; |

b) Conhecimento de Portugués; CAMARA MUNICIPAL DE FORMOSA DO
OESTE ESTADO DO PARANA Site: WWw.camaraformosa.pr.gov.br e-
mail: camara@camaraformosa.pr.gov.br CNPJ 80.403.330/0001+-67 | —
Av. Brasilia, 131 - Fone (44) 3526-1632 - Formosa do Oeste - PR

c) Conhecimento em Matematica;

d) Conhecimento em Informética;

e) Conhecimento sobre técnica e processo legislativo;
T] Boa datilegrafia;

g) Conhecimento sobre a legislagdo e organizacio municipal.

X
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MARA MUNICIPAL DE FORMOSA DO OESTE
ESTADO DO PARANA |

JUSTIFICATIVA

Excelentissimo Senhores Vereadores: a Mesa Diretoma da
Cémara Municipal apresenta o presente projeto de Resolugéo para

que seja submetido aos tramites legislativos para, ao final,

aprova-1lo.

Trata-se de Projeto de Resolugdo que visa alterar a

Lei Complementar n° 15/2012;. que dispde sobre o Plano de

Cargos, Carreira e Remuneracido dos Servidores da Cémara

Municipal de Formosa do Oeste-PR.

A alteracdo é necessaria na medida em que o quadro de
servidores efetivos desta Casa de ILeis S€ encontra defasado,|

contando apenas com 04 (quatro) funcionéarios.

Alem: disso, todos O0s funciondrios efetivos estdo
impedidos de assumir as fun¢des de Controlador Interno, seja,

Por ndo possuir nivel superior, seja  porgue . as funcdes

desempenhadas Sdo  incompativeis entre .53 Atualmente, o

Controle Interno estava sendo exercido pelo sr. Denis Ferreima,
Puncliengric de Poder Executivo Municipal, em razao de Termo de

Parceria, o qual informou sua desisténcia, no més de maio  do

corrente ano.

Portamto, - ha necessidade de se iniciar concurso
piblice, a fim de prover cargos efetivos, éspecialmente de
CUrso superior, para nic 80 possibilitar o pleno funcionamento
desta Céamara Municipal, mas também nomear Bervidor parsa exercér

© cargo de Controlador Interno.

g ‘1.7
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ESTAINJ[NJFUUWANAA
Certo da compreensso dos nobres Edis, aproveito | a

oportunidade para reiterar a Vossas Senhorias os meus protestps

de estima e consideracio.

.~ G
RAIMUNDO MARQUES CAVALCANTE

Vice-Presidente

; , o o /4
ﬁé}éé?kﬂ‘,1(1%362¢?<
EDINALDO DE JESUS SOBRAL

20 Seﬁre ério

K
( /Lég : |
LUCAS FERNANDO SABINO DA SELVA

3° Secret4rio
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