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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE DOIS IRMAOS

‘GABINETEDO PREFEITO

LEI N° 3.053, DE 08 DE DEZEMBRO DE 2010.

“RECLASSIFICA O PADRAO DE

, VENCIMENTO DO CARGO DE

i PUBLICADO NO QUADRO OFICIAL DE TELEFONISTA/RECEPCIONISTA E

pUBLICAGOES DE _Q4/12/_ (S A DO CARGO EM EXTINCAO

QU 0L il TELEFONISTA, PREVISTOS NA

- LEI N° 2.501/2008, DE 07 DE ABRIL

| SECRETAR ADMINISTRAGAO DE 2008 E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.”

O PREFEITO DO MUNICIiPIO DE DOIS IRMAOS Fago saber que a
Camara Municipal aprova e eu sanciono, com base no art. 63 e no art. 82, VI da Lei

Organica Municipal a seguinte:
LEI

Art.1° E reclassificado o padrdo de vencimento do cargo
Telefonista/Recepcionista e do cargo em extingdo Telefonista, previstos na Lei
Municipal n° 2.501, de 07 de abril de 2008, que “Estabelece o Plano dos Quadros de
Cargos e Fungdes dos Servidores Publicos do Municipio de Dois Irmdos”, do Padrdo

03 para o Padréo 04.

Art.2° O quadro de cargos de provimento efetivo, previsto no art. 3% € 0
quadro dos cargos declarados excedentes, previsto no art. 28, ambos da Lei n®2.501, de

07 de abril de 2008, passam a viger com a seguinte alteragdo:

Denominagdo da Categoria Funcional N°de cargos Padrao

£..)
- Telefonista/Recepcionist 06 04 (N.R.)
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE DOIS IRMAOS

GABINETE DO PREFEITO

Denominagdo da Categoria Funcional N° de cargos Padrdo
()
- Telefoni. 09 04 (N.R.) |
()

Art. 3° A descrigio do cargo Telefonista/Recepcionista € do cargo em
extingdio Telefonista, constantes no anexo I e anexo I1I da Lei n° 2.501, de 07 de abril de

2008, passam a viger com as alteragdes apresentadas no anexo I desta Lei.

Art. 4° O coeficiente relativo ao padrdo de vencimento 04, previsto no

art. 25, da Lei n° 2.501, de 07 de abril de 2008, passa a ser 1.58980.

Art. 5° O inciso 1, do art. 25, da Lei n® 2.501, de 07 de abril de 2008,

passa a viger com a seguinte alteragdo:

I - Cargos de provimento efetivo:

Padrdo Coeficiente ]
() ()
04 7.58980 (N.R.)
() ()

Art. 6° As despesas decorrentes desta Lei correrdo por conta de dotagdo

orcamentérias proprias, previstas na Lei Orgamentaria.

Art. 7° Revogam-se as disposigdes em contrario.

Art. 8° Esta Lei entrar4 em vigor na data de sua publicag@o, produzindo

efeitos a partir de 01 de janeiro de 2011.
fi ’\3/.;")9/’
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DOIS IRMAOS, RS, 08 DE DEZEMBRO DE 2010.

<
#

v :
REGISTRE-SE GERSON MIGUEL SCHWENGBER,
E PREFEITO MUNICIPAL.
PUBLIQUE-SE

i
_ Q’.ﬁw Z
PAULO JQS ST iDT BRACHTVOGEL,
SECRETARIO DA ADMINISTRACAO.
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE DOIS IRMAOS
GABINETE DO PREFEITO

ANEXO I

CATEGORIA FUNCIONAL: TELEFONISTA/RECEPCIONISTA
PADRAO DE VENCIMENTO: 04 (N.R.)

ATRIBUICOES:

a) Descrigdo Sintética: Operar mesas de ligagdo telefonica, nas repartigoes
municipais, atender ao contribuinte, prestar orientagdes, receber, encaminhar, conduzir e
despachar expedientes e orientar o publico.

b) Descrigo Analitica: Operar com aparelhos telefonicos e mesas de
ligacdo; efetuar as ligagdes pedidas; receber e transmitir mensagens; atender a chamadas
internas e externas; receber chamadas urgentes para atendimento em ambulancias,
anotando no livro de ocorréncia sua origem, hora e demais dados de controle; zelar pela
conservagdo e limpeza dos equipamentos; prestar informagdes relacionadas com a
reparticdo; fazer pequenos reparos em aparelhos telefonicos ¢ mesas de ligagdo;
executar servicos de expedigdo; pequenos servios datilograficos e de digitagdo;
receber, informar e encaminhar o piblico aos 6rgdos competentes, orientar e informar o
publico, bem como solucionar pequenos problemas sobre assuntos de sua algada;
responsabilizar-se pela afixagdo de avisos, ordens da repartigio e outros inforimes ao
plblico; receber e encaminhar as sugestdes e reclamagdes das pessoas que atender;
anotar e transmitir recados; manter listagem atualizada dos nameros telefonicos mais

utilizados pelo Municipio; manter o controle e arquivo das contas telefonicas; executar
tarefas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Geral: Carga horaria semanal de 34 (trinta e quatro) horas;

b) Especial: Atender ao recrutamento fora do horario normal de trabalho e
atender ao publico.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) [dade Minima: 18 anos;
b) Instrugdo: Ensino Fundamental completo;

¢) Outros: Declaragdo de bens e valores que constituem seu patriménio, por
ocasido da posse.

RECRUTAMENTO:

a) Concurso publico.
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CATEGORIA FUNCIONAL: TELEFONISTA
PADRAO DE VENCIMENTO: 04 (N.R.)

ATRIBUICOES:

a) Descrigio Sintética: realizar atividades administrativas, envolvendo a
execugdo de trabalhos relacionados com operagdes em aparelhos e mesas de ligagoes
telefonicas.

b) Descrigdo Analitica: operar com aparelhos telefonicos e mesas de
ligagdio; efetuar as ligagdes pedidas; receber e transmitir mensagens zelar pela
conservagio e limpeza dos aparelhos telefonicos e mesas de ligagdo; prestar
informagdes sobre a reparticio; manter relagoes atualizadas dos telefones mais
utilizados pelo orgio; executar outras tarefas inerentes ao cargo.

CONDICOES DE TRABALHO:
a) Horario: periodo normal de 34 horas semanais.

b) Outras: atender ao recrutamento fora do horario normal de trabalho e
atender ao publico.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade Minima: 18 anos.

b) Instrugéo: Ensino Fundamental completo.

¢) Outros: Declaragéo de bens e valores que constituem seu patrim6nio, por
ocasido da posse.

RECRUTAMENTO:

a) Concurso publico.
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