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LEI COMPLEMENTAR N* 004/2005

Institui # Procuradoria Juridiea do Municipio de
Pedro Candrio (£S), nos termios do st 81-A da Ll
Orginica do Municipio ¢ di outras providéncias,

(O Prefeito Mumcipal de Pedro Candrio, Estado do
Espinto Santo, no uso de suas atribuigdes legais que Ihes sdo confenidas por Ley,
FAZ SABER, que # Cimara Municipyl de Pedro Caninio-ES, APROVOL ¢ cu
SANCIONO a seguinte Let

TiITULO 1

DAS FUNCOES INSTITUCIONAILS, DA COMPOSICAO E FINALIDADE
CAPITULOL
Das Fungdes Institucionais

Art. 1" - Fica instituida no Ambito do Municipio de Pedio Canano a
Procuradons Juridica Municipal, nos termos do art, 81-A da Lei Organica Mumcipal.

Art. 2' - A Procuradotia Juridics do Municipio de Pedro Cangno € o orgilo
municipal que o representa judicial e extrajudicialmente.

Pardgrafo Unico — A Procuradoria Juridica do Mumeipio de Pedro Canario
cabem as atividades de consultoria, assessoria e representagiio judicial do Municipio
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Da Composi¢io
Art. 3" - A Procuradoria Juridica do Mumicipio de Pedro Candrio compreende

1. lf}rgin de direciio superior
a) Procurador Geral

11. Orgio de diregio intermediaria
a) Procuradoria Juridica

1. Orgiios de assessoramento ¢ apoio:
1) Gabinete
b) Assessoria
¢) Colegiado

CAPITULO 111
Da Finalidade

Art. 4° - A Procuradoria Juridica do Mumcipio de Pedro Cananio (ES) tem por
Finalidade:

| - exercer a representagdo judicial do Municipio de Pedro Candrio, na forma
estabelecida em Ley;

[l - promover a propositura de agdes e defender os interesses do Muncipio

perante  qualquer  Juizo ou Tn e, anda, perante qualquer nstancia
administrativa,

1 - coligir elementos de fato ¢ de direito e m?mpamn em repime de
urgéneia, as informagoes que devam ser prestadas em Mandados de Sepuranga;

1 IV - ofigiar, no interesse do Municipio, aos orgaos do Judicuino ¢ do Ministeno
Fublico;

V - exammar ordens ¢ sentengas judicuus ¢ onentar o Prefeito Municipal ¢ as
demais Secretarias Municipals quanto ao seu exalo cumprimento,

‘%}\# Mato,

Fratana Munigipal
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§ 3° - A Ordem dos Advogados do Brasil ¢ representada na banca examinadora
dos concursos de ingresso na carreira inicial de Procurador do Municipio de Pedio
Chnimo

§ 4° - Os subsidios dos procuradores do mumicipio de Pedro Canano seri i
ardem de 80% (onema por cenio) dos subsidios do Procurudor Geral.

Art. 6° - Os dois primeiros anos de exercicio em cargo mwoial da carrera du
Procuradoria  Juridica do Municipio de Pedro Candrio correspondem a estigio
[rubatono,

Parigrafo Unico - Slo requisitos da confirmagio no cargo a observiineia dos
respectivos  deveres, proibigdes ¢ impedimenios, a eficiéncin, a disaplom ¢ #
assiduidade.

Capitulo 11
Da Promogiio

Art. 7° = A promogio do Procurador do Municipio de Pedro Candrio consiste
@il el acesso o categoria imediatamente superior aquela em que se encontra € sera
feita seeundo os eritérios adotados por Lei.

Seghio |
Dos Direitos

Art, 8 - Os Procuradores do Municipio de Pedro Canario tem os direitos
assegurados pelo Estatuto dos Servidores Publicos Municipais ¢ nesta Let,

Art, 97 - E devida aos Procuradores do Municipio de Pedro Candnio, quando
do exercicio de cargo em conussdo, gratificagio de 40% (quarents por cento) sob os

subsidios do cargo em comissio, podendo ainda optar pelos vencimentos do cargo
21T COMISSIo,

Dos Deveres, das Proibiches e dos Impedimentos

Art. 10 - Os Procuradores do Munieipio de Pedro Canano tem os deveres
previstos no Estatuto dos Serwidores Pablicos Mumaipas, sujeitando-se, minda, s
woibighes e mipedimentos estabelecidos nesta Lei, e na Lei Federal n® 8906/94 -
stiatuto da Advocacia e da Ordem dos Advogados do Brasil.

Art. 11 - Além das proingdes decorrentes do exercicio de cargo publico, aos
Procuradores do Municipio de Pedro Candrio ¢ vedado:
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| - descumprir acordio ¢ parecer normativos adotados pelo Procurador Geral ¢
aprovados pelo Prefeito Mumerpal,

Il - munifestar-se, publicamente, por qualquer meio de divulgagho, sobre
assunto pertinente as suas fungdes, salvo ordem, ou autonzagio expressa do
Procurador Geral,

Art. 12 - B defeso aos Procuradores do Municipio de Pedro Cundno exercer
suas fungdes em processo judicial ou admimsirativo;

| « em gue sejum parte,

Il - em que hajam atuado como advogado de qualquer das parte;

Il = em que seja interessado parente consangiiineo ou afim, em linha reta ou
colateral, ate o segundo gran, bem como ebnjuge ou companheiro,

Art. 13 - Os Procuradores do Municipio de Pedro Canario devem dar-se por
impedidos:

| - quando hajam profendo parecer ou voto favoravel a. pretensdo deduzida em
jutzo pela parte adversa;

Il - nas hipoteses da legislagiio processual.

Paragrafo Unico. Nas situagGes previstas neste artigo, cumpre seja dada
clenela uo superior hierarguico inv.c'lw o, em expediente reservado, dos motivos do
ipedimento, objelivando a designagio de substituto.

Art. 14 - Os Procuradores do Mumicipio de Pedro Candrio ndio  podem
participar de comissdo ou banca de concurso realizados pelo Municipio, intervir no
setl julgamento ¢ votar sobre organizagfio de lista para promogiio ou remogilo, quando
concorrer parente consangiiineo ou afim, em linha reta ou colateral, ale o sepundo
prau, bem como ednjuge ou companheiro,

TITULO 111
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS

CAPITULO |
DO PROCURADOR GERAL

Art. IS - compete ao Procurador Geral:

I - a dJdwegdo da Procuradoria Juridica do  Mumcipio,  onentando,
supervisionando, coordenando ¢ fiscahzando suas atividades;

José Prates de Mato>
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i1 mimstrar instrugoes ¢ expedir alos normativos € ordens de servigo: ¢
11 - a representagio judicisl do Munieipio.

CAPITULO I
PROCURADORIA JURIDICA

Art. 16 - compete & Procuradoria Juridica:
| - programar e coordenar as atividades relacionadas no Art. 47 desta Lei,

(1 - coordenar ¢ distribuir, de acordo com & ordem de chegada, 08 processos

uhicrais aos Procutadores;, _ | o = ‘
[Il = promover, alraves de mecanismos proprios, a uniformizagdo Mumcipio

nas demandas em que este for pane; e

IV - compatibilizar seus procedimentos, sempre que possivel, e interesse do
Mumicipio, com as diretrizes adotadas pelo Estado e pela Unido,

CAPITULO Il
DO ORGAO DE ASSESSORAMENTO E APOIO

SECAO |
GABINETE

Art. 17 - Compete ao Gabinete oferecer todo apoio administrativo que se laga
necessario s funedes inerentes ao Procurador Geral € a Procuradoria Juridica.

SECAOQ I
ASSESSORIA

Art. 18 - Compele 4 Assessoria realizar as fungdes que tenham por finalidide
auxihiar as  atividades desenvolvidas pelo Procurador Geral ¢ pela Procuradora
Juridica, principalmente aquelas relacionadas com as fungdes de consultoria,

SEGAO Ill
COLEGIADO
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Art. 19 - Compete ao Colegiado examinar questoes junidicas que comporten
nmiena complexa e controversd, bem como, apreseniar normalizagio ns relendas
restoes

Purdgrafo Unico - Entende-se por matéria complexa € controversa foda aguels
(ue ensepa mais de um entendimento jurisprudencinl ou pareceres conflitantes sobre o
i,

Art. 20 - 0 Colegiado funcionara de acordo com a regulamentagio propria.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES

Art. 21 - Ao PROCURADOR GERAL, observando os dispositivos legais
pertinentes, meumbe;

I ATRIBUICOES ATINENTES A DIRECAO DA PROCURADORIA
JRIDICA:

@) dirigir, orientar, supervisionar, coordenar ¢ fiscalizar as atvidades da
Procurndona Juridica, ministrando instrugdes ¢ expedindo alos normativos e ordens
de servigo,

Iy) despachar com o Prefeito Municipal e representar a Procuradoria Juridiea do
Municipio,

¢) propor a designagdo e dispensa dos representantes da Procuradoria Juridica
fas comissoes ¢ orglos de deliberagio coletiva, bem como, dos ocupantes de cargos
el comissio em seu ambito;

dy bwxnr portarias dispondo sobre a execugdo dos seus servigos e os seus
funcionarios, bem como, _r.:xpcdu: circulares a outras secrelanas em assuntos de
vompetencia da Procuradonia Juridica;

¢) determinar a realizagio de sindicdncia e a instauragdo de processos
ndmmistratvos, no ambito da Procuradona Juridica:

M indicar ou sugerir a indicagio de servidor lotado na Procuradoria Juridica
pari, no mieresse do servigo, frequentar curso,

) atmbuir encargos especims i qualquer Procurador Mumerpal, com ou sem
prejizos de suas fungdes;

hy aprovar a escala de férius dos Procuradores Municipuis e do pessoal lotado,
ot em exercieio, na Procuradoria Juridica, ,;m/\

S ;ﬁ o Mot
- Municipa!

0
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1) insuitur, mediante Portaria, comissdes de estudos legislativos e de pesquisas
juridicas, inlegradas por Procuradores municipals ¢ Junsias de notavel saber,
copecialmente  em  Direito Constitucional, Administrativo, ‘Tributirio, Anibiental,
Civil ¢ Provessual Civil, fixando - Thes os encargos respectvos,

i) submeter ao Prefeito Municipal anteprojeto de less, minutas de decrelos ou
de ntos nonmativos elaborados na Procuradoria Juridica, por miciativa propria ou e
o dos interesses do Municipio, ¢

k) delegar fungdes de sua competéncii.

Art. 22 - Aos PROCURADORES  MUNIC IPAILS.  observando o8
dispositivos legais, mcumbe:

| - orientar ¢ scompanhar 0s processos judicials ¢ administrativos.
|| - interpor recursos judicials ¢ administrativos;
11 - propor agdes nas hipotese estabelecidas em lei;

[V - acompanhar ¢ onentar as desaproprisgdes por necessidade, ubilicade
publica ou interesse social, amigavel ou judicial, nos termos da legislagao vigenie,

V - requerer judicialmente a cobranga da divida ativa do Municipio, bem
como, praticar todos os demais atos de natureza contenciosa; €

VI - executar a cobranga extrajudicial e judicial dos créditos do Municipio, nos
cusos de inadimpléncia,

Art. 23 — 12 vedado a0 Pro curador:

| - descumprir acordiio e parecer nOrMalyo adotados pelo Procurador Geral ¢
aprovados pelo Prefeto Municipal;

1 - manilestur-se. pu_blicamenéﬁl por qualquer meio de divulgagio, sobre
wssunto pertinegnte as suas lungdes, salvo sob ordem ou antonzagio EXpress: do
PProcurndor Geral, ¢

111 - exercer suas fungdes € processos judicial ou administrativo!

4) enl (ue seja parie.

by em que tenha atuado como advogado de qualquer das partes; ¢

¢) em que sep intercssado parente consangliineo ou afim, em linha reti ou

colaternl, ate o segundo gray, bem como conjuge ou companhieno,
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Art. 24 - O Procurador deve dar-se por impedido;

I < quando tenha proferido parecer ou volo favordyel A pretensao deduzida em
Iizo pela parte adversa: ¢
I1 - nas hipoteses da legislagio processual,

Paragrafo Unico - Nas situagdes previstas neste artigo cumpre sej dada cineia
40 superior  hierarquieo mmediato, em expediente reservado, dos motivos do
mipedimento, objetivando g designagiio do substituto

Art. 25 - Ao OFICIAL DE GABINETE ncube promover todas as atividades
de aporo logistico ao Procurador Geral e a Procuradoria Juridica, tms como controle
de agenda e compromissos entre outras

Art 26 < Ao ASSESSOR TECNICO incumbe desenvolver todas as atividades
(ue se fizerem necessirias a assessoria das questoes que forem submetidas ao
Procurador Geral e a Procuradona Juridica.

Art. 27 - As atribuigdes dos demais cargos existentes na Procuradona Juridhen
esiao dispostas em regulamentos proprios,

CAPITULO V
DOS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS

SECAO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 28 - Cmmid:m;se processo adminisinitive (odo expediente protocolizado
¢ processado  pelo Servico de Protocolo (}enﬂ d". Seuretar!a Mu;uuinal e
Administragiio, com vista a documentar o exercicio da atividade administrativa

Art. 29 - Pary efeito de Onentagio e encaminhamento dos processos, considera-
fe fue os processos admimstrativos sio:

4) Processo Administrativo Tipico - O expediente protocolizado e processado
com  vista a urma  decisio admmistrativa e que for encaminhado 4
Procuradoria Juridiea para onentagdo juridica; ¢

b)  Processo  Administrativo Alipico = O expediente protocolizada ¢
processado com vista a yma providéncn da Procuradoria Juridica, sendo
encerrado com sua juniada sos dossids que reproduzem os processos judician.

| rﬁm' dnmw
14§ MG
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§ 17 - Os processos administrativos tipicos, remetidos 4 Procurador Juridica,
seriuo enviados @ Assessoria para que seja efetuada o disiribuigiio e, logo apos, serio
enviados Procurador designado

8 27 - Os processos administrativos atipicos serio enviados a4 Procuradoria
Turidiea para distnibuigio e, logo apos, serio enviados i Assessonia, para ciéncin ¢
pati providénctas do Procurador vineulado,

Art. 30 - Para efcito de controle dos processos administrativos, o Gabinete ¢
Assessoria, conforme o caso, deverdo emitir planilha, quando da entrega do referido
processo admimstrativo, devendo ser o mesmo assmado no ato do recebimento

SEGAQ i
DA DISTRIBUICAO DOS PROCLESSOS ADMINISTRATIVOS

Art. 31 - A distnbuigao dos processos administrativos efetuada observando-se
preferencialmente, os seguintes critérios:

4) por assunto, de acordo com o grupo de inferesse em que 0 Procurador estiver
alocado; ¢

b) por ordem de chegada e de forma sequencial

Art. 32 ~ Para cfeito de cumprimento do artigo anterior. sera estabelecida
ordem de sequéncia entre os Procuradores alocados em Seus respectivos gripos de
micresse,

Art. 33 - Im obediéncia a ordem seqiiencial, somente poders haver nova
distnbugdo de processos para um mesmo Procurador de um determinado grupo de
mleresse, depois que todos os outros daquele grupo, tiverem recebndo Processo
adimmistrativo.

AL 34 - Fieam estabelecidos os seguintes prupos de mieresse para eleilo de
distribingao de processos administrativos:

GRUPO A - Tributario, Fiscal, Civil e Penal; ¢
GRUPO B - Constitucional, Administrativo, Trabalhists ¢ Ambiental
Parigrafo Unico - A composicio dos grupos citados no “caput™ deste artigo,

e como, demais especificages pertinentes, ficam a cargo do Procurador Geral

yue, atraves de regulamentagio propria, devera designar os Procuradores de scordo
com suas aptiddes e afinidades.
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SEGAO I
DOS PRAZOS

Art. 35 - Feita a distribuigio dos processos aos Procuradores designados, estes
deverio exarar pareceres nos prazos mencionados nesta secio,

Art, 36 - Ficam estabelecidos os SeBuInLes prazos para efeito de cumprimento
do disposto no artigo anterior, contados do primeiro dig il apos o recebimento do
Processo pelo Procurador designado:

4] processos ordingrio - vinte dias liteis, ¢
b) processos urgentes - einco dias uteis

¥ 1 - Sdo considerados urgentes fodos o5 processos que  requeirai
providenciars imediatas, sob pena de violagdo do interesse publico se decomrids o
prazo acima designado.

§ 27 - Para melhor wentificagdo do interesse imediato, recomenda-se que

quando da distribuigao, seja assinalado, ao Procurador designado, a urgéncia do
mleresse

_Art. 37 - Havendo necessidade de dilatagio dos prazos assinalados no artigo
antenor, o Procurador designado poderd soliciti-lo, comunicando a necessidude ao
Procurador Geral, anexando so processo breve arrazoado justificando a medida

Art. 38 - Os expedientes (ue necessitem ser datilografudos |'Jula Umdade de
Apoto Setorial deveriio ser eniregues com antecedéncia minuma de 24 horus

SEGCAO IV
DO PEDIDO DE INFORMACOES E DILIGENCIAS

Art. 39 - Para efeito de conhecimento da maléria sob exame, o Procurador
designado  deverd solicitar as Informagdes necessdrias aos setares  competentes,
devendo, sempre que possivel, estabelecer todos os detallies de sun indagagio.

ArL 40 - Os processos em que houver necessidade de manilestagao de outros
orEaos do Municipio, para informagdes ou pareceres IéCnicos, terfio seus prazos
Aulomaticamente  suspensos, recomegando a contagem apos serem  devolvidos,
devidamente instruidos 1

oy fogé Prates de Malos
refella Municipal
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Pardgrafo Unico - Para efeito do cumprimento do “caput” deste artigo, devers
o Procurador designado solicitar Que o pedido de informagio c/ou diligencia seja
anotado em boletim de contrale de prazo,

SECAovV
DO CONTROLE DOS PROCESSOS DISTRIBUIDOS

_ Arl. 41 - O controle dos processos distribuidos far-se-d mediante planilhy
imlorna que deveri conter:

i) nimero do processo:

b) nome do Procurador designado;

c) data da distribuigio ¢ do recebimento do processo pelo Procurador
designado:

di anotagbes relativas a diligéncias solicitadas; ¢

¢) expectativa de entrega do parecer, bem como, as dilatagdes de prazo que
pLormam - automaticamente © / ou aquelas que ocormam mediante solictagio do
Procurador

Art. 43 - Os Chefes das Unidades de Apoio Setorial, Fiscal e Téenico,
conlorme o caso, promoverio, semanalmente, levantamento dos Processos
dismbuidos a cada um dos Procuradores Municipais, bem como, o andamento destes
4 Diretoria que, constatando a inobservancia do prazo, adotard as providéncias
cabivers.

SECAQO VI
DA ELABORACAO DOS PARECERES, OFICIOS E NOTAS

Art. 43 - Os pareceres emitidos pela Procuradoria Jiridica deveriio ser
encimados pela palaven PARECER N, seguindo-se, logo abaixo ¢ 4 esquerda, o
ninnero do processo, o interessado e a ements

Art. 44 - Os pareceres serdo divididos €M partes, com ou sem titulagio,
nimeradas com algansmos romanos ¢ conterdo, obngatonamente, em sua prarte
primeira, o relatdrio da matéria, a fimdamentagdio juridica ¢, na ultima, as conclusoes:
0s puragralos serfio numerados cardinalmente partir do segundo, indicando-se, apos,
i data por extenso e, abaixo, o nome, o cargo ou fungdo do signatario.
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Art. 45 - Os oficios deverao ler preambulo e fecho, consoante us modelos
Proprios,

ArL. 46 - Os pureceres o oficios devero ter suss folhas rubticadas pel
SIEnalario

Art. 47 - Toda consulty formulada a Procuradoria Juridica com vista o g
possivel pacilicagao serd submetida a aprovagiao do Prefeilo Municipal, ¢ teéra forea
vinculatona se for aprovada e publicada Juntamente com o despacho de aprovagiio

Art. 48 - No interesse do Servigo, por iCtativa proprg ou solicitagio do
Procurador Geral, ¢ )8 Procuradores poderdo eluborar, previamente, “Notas™ sintétyeas
sobre Os assuntos sy leitos a exame oy parecer.

SECAO vII
DA PUBLICIDADE DOS EXPEDIENTIS

Art. 49 - Os despachos e/ on comunicagdes de interesse geral du Procuradorsy
Juridica serfio lixados, pela unidade de Apoio Setorial, em local de facil acessy e
onde 1odos possam tomar ciéncia da mensagem contida nos referidos expedientes.

Art, 50 - Qg expedientes que necessitarem de publicagio na Imprensa Oficial
deverdo conter g seguinte determinagiio; PUBLIQUE - SE devendo serem observadas
45 Mormalidades lepais e Posteriormente enviados o umidade de Controle
Documentagio Oficial do Gabinete do Prefeito,

SECAO vIiI

DO ARQUIVAMENTO DFE PROCESSOS E DAS COPIAS DOS
EXPEDIENTES

Art. 51 - Antes da saida dos processos adimmistrativos, deveriio ser extraidas.
peli Assessoria, copias dos pareceres ¢ despachos exarados nos referidos processos,

Art. 52 - Nos processos em Que ndo haja fundamento Juridico aulurizatiuq da
concessio do  pleio, deverd o Procurador designado  manifestar sun OpIo,
recomendando sempre o arquivamento do mesmo.

Art. 53 - A Unidade de Apoio Setonal somente fornecers copia de parcceres,
ohicios oy qualguer expediente (da Procuradona Juridics mediante soliciagio o
mieressado ¢ antorizagio do Procurador Geral
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CAPITULO VI
DOS PROCESSOS JUDICLAIS

SECAO|
DO RECEBIMENTO DAS CITACOES, INTIMACOES OU NOTIFICACOES

Art. 54 - As citagoes, intimagies e notificagdes judicims serio recebidus:

| - pelo Procurador Geral, quando forem dirigidas a0 Municipio ¢ ainda
nao houver Procurador vinculado ao processo; ¢

Pardgrafo Unico - Na hipotese do Procurador mimcipal estar afastado de
stas atividades ¢ / ou houver se desligado do quadro funcional, us mtimagoes,
citagoes ou notificagdes deverdio ser recebidas na forma do inciso 1 do presente
drtipo,

SEGAO Il
DO REGISTRO DOS FEITOS

Art. 55 - O registro dos elementos dgcrtiuﬂnlcs a cada leno serd eletuado,
de acordo coma area Je atuagdo, pela Unidade de Apoio Técnico

~ Pardgrafo Unico - 0 registro serd feito, preferencialmente, medianie
digitagdo de dados no processamento eletromco.

ArL 56- apos 0 efetivo registro, conforme o caso, de que trala o artigo
anternor, a Assessoria formara dossié que contera todas as pegas processuas (ue
hizerem parte dos autos do processo Judictal,

Paragrafo Unico - 0 dossié formado ficard arquivado nas Unidades de
Apoio Setorial, Técnico e Fiscal, conforme o caso, ressalvady a ubilizagiao pelo
Procurador vinenlado, que podera solicitar e recebé-lo mediante carga.

Art. 57 - Para cada um dos processos judiciais ser formado um dossie
administrativo com  us copias das pegas imprescindiveis ira prestagio (as
mtormagoes f‘ﬂﬂiiwﬂiﬂ& cabendo 10 Procurador vincunlclu. sempre  que
necessidrio, solicitar formages dos orgdos responsaveis pelo Tormecimento das
mesmas.
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SECAO 111
DA DISTRIBUICAO DOS FEITOS

Art. 58 - Os processos Judictais, com as citagdes, ﬂliimpqﬁm‘ ¢ nolificagoes,
serilo distribuidos pela Procuradoria Juridica, devendo prelerencialmente  serem
observados os seguintes critérios;

a)por assunto, de acordo com o grupo de interesse em que O Procurador estiver
alocado, e

b) por ordem de chegada e de forma seqiiencial,

Paragrafo Unico - A distribuigiio da agdo cautelar, preparatonia oo ineidental,
viieulard o Procurador a agio principal

Art. 59 - Para efeito de cumprimento do artigo anterior, serit estabelecudu
ordem de seqiiéncia entre os Procuradores alocados em se s respectivos prupos de
mleresse,

_ ArL 60 - Em obediéncia a ordem segfiencial, somente podert haver nova
disinbiigdo de processos para um mesmo Procurador de um determinado prupo de
Inferesse, depois que todos os outros daquele £rupo tiverem recebido processos
Judicias,

Art, 61 - Ficaram estabelecidos os seguintes grupos de interesse para efeito de
distribuigio dos processos judiciais:

URLIPO A - Tributanio, Fiscal, Processual Civil e Processual Penal; ¢
GRUPO B - Constitucional, Administrativo, Trabalhista ¢ Ambiental

Paragralo I_Jnicu - A composigio dos grupos citados no “caput” deste artigo,
bem como demais especificagdes pertinentes, ficardo a cargo do Procurador Geral,
mediante regulameniagio propria.

Art. 62 - Juntamente com a distribuigio, que serd feita pela Procuradoria
Judicial, deverd também ser feitn Portaria na qual o Procurador Geral designars o
Procurndor vineulado ao processo judicial, cabendo a esse nio 8O o defesa do
nieresse  municipal, como também a representagio  do Municipio em  Juizo.
conforme o Art, 12, H do Codigo de Processo Civil.

SEGAO IV
DO CONTROLE DE PRAZOS
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Art. 63 - 0 Procurador municipal, a quem estiver distnibuido o feito, serd
responsavel pelo controle dos prazos processuais respectivos,

¥ 1" = O controle dos Prazos processuats serd procedido com O auxibo da
Assessoria, conforme o caso, que, para tanto, deverdo manter o setor, livio-agenda

mdicando o término ou decadéncia

§ 2% - A Assessoria ou Gabinete, conforme o Caso, registrardo 08 prazos
idicados pelo Procurador vineulado ao processo.

SECAO V
DAS PETLCOES

Art. 64 - As petigdes serlio redigidas em linguagem propria do contencioso,
POFCIN S 1Ermos respeitosos:

8 17~ em epigrafe serdo indicados o numero do Processo ¢ o nome do autor,

§ 2 - Nas pegas de resposta, recursos, embargos, impugnagdes de embargos,
i TCCUTSOS € nas contra — razdes de recursos, a primeira parte versara sobre o
histirico do caso, a segunda parte, sobre as questdes preliminares ¢ / oy prejudiciads
de mento a caso cabiveis, a lerceira, sobre as quesides de mentos, a quarts, sobre as
conclusoes e a quinta, contern o requerimento, as cinco  partes poderio ser
subdivididas em segoes.

§ 3% < O Procurador vinculado ao processo Judicial poderd, no mteresse dos
servigos de defesa e representagio do Municipio, requisitar documentos, mformagoes
e diligéneias consideradas necessirias,

Art. 65 - A Assessoria, bem como o Gabincte, procederiio ao arquiviamento de
lodas as petigdes elaboradas pelos Procuradores nos dossids dus agdes.

Art. 66 - Nas questdes de relevante interesse ou nus que versaremn sobre temn
renerado, recomenda-se a adogio de petigio com a lese pacificada no ambito da
Administragdo Municipal.

Art. 67 - Na contestagiio, o Procurador devera argiir toda 4 matéria Com visti a

possivels  recursos excepaionais,  principalmente.  no que se  relerr g
canstitucionalidade da norma na qual se damentar o pleito inicial,

§ 1” = Devera, ainda, observar a4 ocorréncia de presengio, oua renuncia
sotente poderi ocorrer com expressa autonzagio do Procurador Geral,
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§ 2 - Devers observar também o valor da causa, unpugnando-a. sempre (jue
for o caso.

Art, 68 - E terminantemente vedado a0 Procurador municipal, sob pena de
responsabihidade:

|- confessar: ou

Il - transipir, sem previa e expressa autonizagio do Prefeno Mumeipal, nos
termos da legislagio em vIgor,

Art, 69 - A digitagiio das petiges ficard a cargo da Unidade de Apoio Téenico
que recebé-las no prazo maximo de 48 horas antenores ao térming do priszo. salvo
otivee relevante  devidamente comprovado, ou nos casos de mformagies en
Mindado de seguranga.

SECAO Vi )
DOS PARECERES A ACORDAOS

Art. 70 - I privativo do Prefeito Municipal, dos Secretirios Municipais ¢ dos
responsavels pelos Orgiios equiparados 40 status de secretana, submeter assuntos ao
exame do Procurador Geral do Municipio, inclusive Pard seu parecer.

Art. 71 — Os pareceres do Procurador Geral déi Municipio de Pedro Candrio e
wqueles por ele confirmados, bem comao 0s acordios do Colegiado da Procuradora
Juridica serfio submetidos 4 provagio do Prefeito Municipal, nos casos e ma lormy
Previstos nesta Leg.

§ 17 - O parecer ou 0 acérdio aprovado pelo Prefeito ¢ publicado juntamenie
com o despacho de aprovagio, vincula g Administragio Mumicipal, cujos Graios ¢
ehtidades ficam obrigados a [he dar fiel cumprimento.

§ 29 - O parecer oy o acordio aprovado, mas nao publicado, obriga apenus 45
Feparigoes mieressadas, a partir do momento em que deles tenham ciéneiy

SECAO VI
DO ACOMPANHAMENTO DO FEI'TO

Art. 72 - O acompanhamento do feito é de responsabilidade do Procurador
vinieulado, devendo a Assessoria o 40 Oficial de Gabinete prestarem todo auxllio
NELESSano ao cumprimento desta tarefi

Art. 73 - Admitida pelo Juizo g realizagio de prova (éenica, o Procurados
deverd solicitar 3 mdicagio de servidores capacitados, a serem nomeados como
assistentes do Municipio, e somente em caso de inexisiéneia te  mio-de-obra
hibilitada serd mdicado assistente estranho ao quadro de pessoal dﬁsl‘relbimm-

a
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SECAO Vil
DA INTERPOSICAO DOS RECURSOS

Art. 74 - E obrigatdria a interposicio de recurso volumtano dus decisoes
contrarias a0 Municipio,

§ 17 - A interposigio de recursos, bem corno, o oferecimento das respectivis
ruzoes cabera ao Procurador a quem for distribuido o feito;

§ 27 = Os recursos excepcionats poderiio deixar de ser interpostos, mediante
previ ¢ expressa autorizagdo do Procurador Geral, a vista de arrazoado fundamento
pelt Procurador  vinculado, quando se tratar de  matéria objeto  de  stmula.
Jurisprudéncia reiterada ou decisio final do plendrio do Supremo Tribunal Federal e /
ou dos Tribunais Superiores,

§ 37 - E obrigatono a interposigio de embargos de declaragfio com vista po pre-
(uestionamento para fins de recurso excepeional.

SECAO IX
DOS PROCEDIMENTOS APOS O TRANSITO EM JULGADO DA DECISAO
FINAL E DOS PROCEDIMENTOS NAS DECISOES LIMINARES

Art. 75 - Apés transitada em julgado a decisdo judicial, caberd ao Procuradar
vinculado as seguinte medidas:

[ - comunicar ao Procurador Geral, através da Procuradoria Juridica, a decisao
final ¢ seus reflexos, sugerindo, ainda, as medidas cabiveis 3 especie no ambito da
Admunstragiio, observando:

4)  quando favoravel a decisdo, que a mesma seja executada imediatamente,
na forma da lei; ¢

bl quando desfavoravel ao Municipio, que a mesma sejn igualimente
executada na forma da lei.

1 - acompanhar e impugnar todos os calculos apresentados, bem como,
Opor embargos a execuglio, sempre que necessario,

[T - observar e mstruir o cumprimento das decisdes Judiciais; e

IV - conferir ¢ observar que lodos os documentos que MSiruem os precatorios
sejim enviados a Secretaria Municipal de Planejamento para & sua nscrigio.
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Pardgrafo Unico - em cumprimento g0 disposto no inciso (| deste anigo,
poderd o Procurador vineulado so ieitar aos sefores competentes do Municipio a
conleréncia dos caloulos, devendo, para tanto, assinar o prazo para mamfestgio do
lECniee,

~ Arl. 76 - Cabera ao Procurador vinculado orientur ¢ encaminhar as decisies
lininares concedidas na forma da lej.

§ 1" - Requerer a cass a0 da linunar sempre que configuradas s Iipdteses
constantes nas Leis 4..148:‘641;? 43 7/92 ¢ outras.

j‘ 2° < O disposto no pardgrafo  anterior aplica-se, tambem, a5 liminares
concedidas Ctll outras agées, observando-se os procedimentos que SCln compativers
com i pretendida cassagao,

SEGCAO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRA NSITORIAS

Art. 77° - Os casos omissos seriio n:suh;iqns‘ pelo Procurador Geral, medianie
proposti de qualquer um dos Procuradores Municipais,

L At 78 - Ag despesas decorrentes da aprovagio da presente Lej
Complementar correriio g contadas dotagies orgamentanias - consignidas para g
Procuradoria Geral, no orgamente vigente, e nos orgamentos dos demais exercicios

Art, 79° - st Lej Complementar entra em vigor na datg de sui publicagao,
revogadas as disposigdes em contririo

Gabinete do Prefeito Municipul de Pedro Candno, Estado do Espirito Sanio, em 19 de dezembro de

2iNis

Remstrado e Publicado neste Gabinete do Prefeito Municipal de Pedro Candiro-ES,
em 19 de dezembro de 2005,

Rose M'ﬂgﬁ t@b}i’&m llll

Chefe de Gabinete
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