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EDIGAD . 7.8/8
JORNAL TRIBUNA DO INTERIOR

LEI N°. 53/2010

SUMULA: Dispde sobre as competéncias funcionais dos cargos efetivos
do Poder Executivo Municipal, e da outras providéncias.

A Camara Municipal de Fénix, Estado do Parana, aprovou e o Prefeito
Municipal, senhor ALTAIR MOLINA SERRANO, sanciona a seguinte Lei:

Art. 1°. Ficam estabelecidas as seguintes atribui¢cées aos cargos efetivos
da Administracdo Municipal, previstos no artigo 4°, da Lei n°. 32/2010, datada de 05 de julho de
2010.

Nome do Cargo Atribuicoes/Requisitos

Governo Municipal

Servicos de recepgdo de pessoas, controle de chegada e
encaminhamento aos mais diversos 6rgdos da administragdo ou de
reparticdo especifica; efetuar triagem elementar para auxiliar as
pessoas e adiantar o atendimento de seus interesses na reparti¢ao;
receber e encaminhar os expedientes destinados ao Chefe do Poder
Executivo; preparar a correspondéncia a ser expedida pelo Gabinete do
Chefe do Poder Executivo; promover o cumprimento da agenda e
compromissos oficiais, bem como organizar as audiéncias e
encaminhar as partes; atender e encaminhar as pessoas que procuram
o Chefe do Poder Executivo para solugdo de conflitos ou
reivindicacdes; controlar os servicos de protocolo de documentos
recebidos ou expedidos; fazer a triagem e a expedigdo da
correspondéncia interna e externa recebida; executar a operagao de
centrais telefonicas, execucdo e recepcdo e destinagdo de ligacoes
telefénicas, controle de listas e agendas telefénicas, conforme
determinar o interesse e os servigos publicos; executar outras
atividades afins e as que lhes forem determinadas pelo chefe do
Executivo.

Requisito: Ensino médio completo.

Executar auditoria periédica nos o6rgdos da Administragdo Direta e
Indireta do Municipio visando o cumprimento das normas e da
legislacdo especifica; prevenir e detectar irregularidades, fraudes,
falhas e erros ou situacdes de desperdicios, praticas administrativas
Auditor de abusivas, anti-econémicas ou corruptas e outros atos de carater ilicito,
Controle Interno por meio de auditorias normais de carater continuos, rotineiros e
sistematicos, previamente programados, ou auditorias especiais ou
extraordinarias para apurar denlncias ou suspeitas; bem como,
participar na coordenacgdo e na execugédo das atribuices do Sistema
de Controle Interno do Governo Municipal, conforme determina o art.

Auxiliar Gabinete
do Prefeito
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74, da C.F., nos arts. 54, paragrafo Gnico e 59, da Lei Complementar
Federal n°® 101/2000, nos arts. 60 e 61, da Lei Complementar Estadual
n° 202/2000, além das finalidades e atribuicdes estabelecidas na Lei
Organica do Municipio, na legislagao Municipal que dispde sobre a
competéncia dos 6rgéos e outras decorrentes; e, ainda assegurar a
Administragdo Publica Municipal: a) a economicidade na execucao dos
programas de governo e dos orcamentos do Municipio, através de
custos adequados; b) a eficiéncia na aplicacéo dos recursos publicos e
no alcance dos objetivos; c) a eficacia no alcance das metas € na
obtencdo dos resultados planejados; d) a efetividade da acéo
governamental junto & sociedade; promover a avaliacdo da acao
governamental e da gestéo fiscal dos administradores municipais, por
intermédio da fiscalizacdo contabil, financeira, ~orgcamentaria,
operacional e patrimonial, quanto a legalidade, legitimidade,
economicidade, aplicagdo das subvengdes e renuncia de receitas;
avaliar o cumprimento das metas estabelecidas na legislacao
orgamentaria e do cumprimento dos limites constitucionais e legais na
execucdo das despesas e receitas; executar outras atividades e
atribuicdes proprias segundo as caracteristicas do cargo.

Requisito: Nivel superior em administragdo, e/ou em ciéncias
contabeis efou em ciéncias econémicas, e inscrigdo no o6rgdo de
classe.

Administracao

Auxiliar
Administrativo

Executar servicos de auxiliar em atividades administrativas e
burocraticas, como digitagdo, protocolo e arguivamento de
correspondéncias, comunicados oficiais e de outros documentos
administrativos ou financeiros; controlar a recepgdo e expedicdo de
correspondéncias oficiais; realizar controles da movimentacdo de
processos, documentos, organizar e elaborar mapas de controle,
demonstrativos, boletins, fazer anotagbes em fichas, manusear
ficharios, documentos e outros papéis; conferir o material de
suprimento e controlar  sua movimentacdo; recepgédo e
encaminhamento de pessoas nas reparticdes publicas, operagao de
maquinas fotocopiadoras e de outros equipamentos de escritdrio,
inclusive os de informatica; auxiliar na redagéo de correspondéncias e
atos administrativos e outras atividades administrativas junto aos
diversos 6rgdos da Administragdo Municipal; manter-se informado
acerca da legislagdo municipal vigente; cooperar na execugdo de
outros servicos e atividades, conforme se apresentar a demanda, nas
mais diversas reparticdes que constituem a Administragao Municipal,
participar e contribuir na realizagdo de atos e eventos oficiais; exercer
outras atividades pertinentes as caracteristicas proprias do cargo.
Requisito: Ensino médio completo.

Auxiliar Almoxarifado

Executar trabalhos préprios de almoxarifado, tais como, conferéncia,
guarda e distribuicio do material adquirido. Acompanhar os trabalhos
proprios de almoxarife, realizar coletas de precos para materiais que
possam ser adquiridos sem concorréncia, promover o abastecimento,
de acordo com os pedidos feitos, organizar e manter atualizado o

Rua Jangada, 25, Cx. Postal 24, Centro - Fénix - Pr - CEP: 86.950-000 — Fone: (44) 3272-1272

CNPJ: 76.950-021/0001-30
E-mail: pmfenix@fenix.pr.gov.br




registro de estoque existente no almoxarifado, realizar inventario do
material existente, efetuar o recebimento e conferéncia de todos os
materiais adquiridos, estabelecer normas de armazenagem de
materiais e outros suprimentos, proceder ao tombamento de bens,
informar processos relativos a assuntos de material, executar outras
tarefas afins.

Requisito: Ensino fundamental completo.

Execucao de trabalho na area administrativa, que consiste em realizar
tarefa auxiliar as atividades de secretaria. Entre outras, as atividades
incluem: protocolar, registrar, arquivar e manter organizada a
documentacao; atender os publicos interno e externo; elaborar e/ou
Auxiliar Secretaria digitar  oficios, comunicados, relatorios,  portarias, quadros
demonstrativos e outros; efetuar a triagem de documentos, arquiva-los
ou encaminha-los as unidades competentes; executar outras atividades
correlatas, a critério do superior imediato.

Requisito: Ensino médio completo.

Compreende as atribuicbes que se destinam a executar tarefas de
apoio administrativo, de média complexidade, como elaborar e montar
quadros demonstrativos referentes a unidade em que exerce suas
funcdes; execugado auxiliar de trabalhos relativos a aplicagéo de normas
legais e regulares, referentes @ administragéo geral, operacional e de
manutengao; auxiliar titulares de érgédos e unidades administrativas nas
mais diversas atividades de ordem burocratica tais como digitacéo,
protocolo e arquivamento de correspondéncias, comunicados oficiais e
de outros documentos administrativos; operar equipamentos
eletronicos e de informatica utilizados nas atividades administrativas;
executar tarefas de controle e estatistica, conferindo e consolidando
Escriturario produgdes; proceder a abertura de processos e fichas; proceder a
expedicdo de certiddes; controlar servigos postais; confeccionar
documentos; participar na confecgdo do inventario de bens moveis e
iméveis da Prefeitura; executar servicos operacionais diversos nos
setores da Administracdo Municipal, como no controle patrimonial,
controle de estoques e de materiais, e rotinas de recursos humanos;
estudar e informar processos cuja responsabilidade seja considerada
de grau médio, auxiliando na emissio de pareceres administrativos;
redigir portarias, decretos, editais e demais atos administrativos de
qualquer natureza, segundo normas estabelecidas; executar outras
atribuicdes afins e as que |he for determinada pela autoridade Superior.
Requisito: Ensino médio completo.

Receber, distribuir e protocolar correspondéncias, documentos,
pequenos volumes e encomendas; executar servicos externos para a
entrega de documentos, e retirada de materiais, em locais pré -
determinados; coleta e entrega de correspondéncias internas e
externas, para atender as necessidades dos setores; efetuar servicos
Mensageiro em bancos e estabelecimentos comerciais; fazer pequenas compras;
executar servicos simples de escritério; conferir e arquivar documentos;
zelar pela conservagdo de equipamentos e local de trabalho; observar
as instrucdes disciplinares do local de trabalho; observar prazo
estipulado para execugdo de suas tarefas; manter sob sigilo as
informagdes que tiver acesso; responsabilizar-se pelos documentos e
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valores que transporta; outras tarefas inerentes ao cargo € ao local de
trabalho.
Requisito: Ensino fundamental completo.

Operador de
Computador

Operar equipamentos de digitagdo; conferir registros digitados para
processamento de dados; colaborar com chefia de unidade, com
subsidio para programagcao e coordenagao das atividades de digitacao;
contar com nogdes gerais de operagdo do editor de textos e sistema
operacional, atuando com os principais comandos aplicaveis ao texto,
tabelas, mala direta, pastas e operagdes mais freqientes; digitacao e
edicdo de dados, construgdo de férmulas para calculos de valores,
formatacdo de dados e graficos; nogdes gerais de utilizagdo de
Internet; utilizacdo do correio eletronico; nogdes basicas de Pacote
Office, Windows, Suite Corel, Web Designer, Excel, Paint, Power Point,
digitalizagdo e tratamento de imagens, desenvolvimento de logotipos,
banners multimidia, informatizacdo de tarefas e gerenciamento de
arquivos; promover a manutengéo preventiva e corretiva do
equipamento utilizado e dos disponiveis nas demais unidades; executar
outras atividades afins.

Requisito: Ensino médio completo, curso de informatica, e
conhecimento na area da informatica.

Recepcionista

Recepcionar e prestar servicos de apoio e informagoes aos municipes
e visitantes; prestar atendimento telefonico e fornecer informagdes aos
setores e Secretaria; marcar atendimentos e reuniées; averiguar as
necessidades dos municipes e visitantes e dirigi-los ao local ou ao
servidor ou Secretario procurado; agendar servigos; indicar aos
solicitantes os setores da Prefeitura; observar as normas internas de
seguranca, conferindo documentos e idoneidade de pessoas a serem
atendidas pela Administragdo Municipal e notificando a seguranca
sobre presencas estranhas; organizar informagées e planejar trabalhos
cotidianos; além de outras atribuigdes afins.

Requisito: Ensino médio completo.

Telefonista

Operar central telefonica; atender chamadas telefonicas, conectando as
ligagdes com os ramais solicitados; efetuar ligagbes locais,
interurbanas e internacionais, observadas as normas estabelecidas;
anotar dados sobre ligagdes locais, interurbanas e internacionais
completadas, registrando o nome do solicitante e do destinatario, a
duracdo e o custo das ligagdes, para permitir a cobranga ou controle
das mesmas; atender pedidos de informagdes telefonicas, anotar
recados e registrar chamados; manter registro atualizado com os
telefones mais solicitados pelos érgéos da prefeitura; memorizar ou
manter em local de imediata visualizagdo telefones Uteis e de
emergéncia; zelar pelo equipamento, comunicando defeitos e
solicitando seu concerto e manutencédo para assegurar-lhe perfeitas
condicdes de funcionamento; impedir aglomeragdo ou acesso de
pessoas aos equipamentos telefonicos, a fim de que as operagdes ndo
sejam perturbadas; executar outras tarefas similares.

Requisito: Ensino médio completo.

Vigia Noturno

Manter a ordem, guardar prédios, logradouros publicos e outros bens
patrimoniais do Municipio; vigiar noturnamente; executar outras tarefas
correlatas; executar a seguranca dos setores da Administracéo Publica
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Municipal em que prestar servigos, nos locais e horarios designados
pelo superior hierarquico; agir com respeito e cordialidade no trato com
colegas de trabalho, funcionarios e comunidade em geral, mantendo
atitude, postura e comportamentos condizentes com o decoro da
profissdo; atender a autoridade que necessitar de sua colaboracao;
permanecer no seu posto de servigo, néo se afastando do local, a ndo
ser com autorizacdo do chefe imediato ou Secretério; no final do
horario de trabalho, o vigilante deve passar as chaves para O seu
substituto; em servigo, estar sempre sébrio e chegar com pontualidade
para receber as determinagbes e observacdes concernentes ao local
de trabalho, comunicando, com antecedéncia necessaria, a eventual
impossibilidade de comparecer ao mesmo; cumprir as determinagdes
recebidas e executa-las de acordo com as exigéncias de servico; ser
reservado no trato de assuntos relacionados ao servigo, tomar
conhecimento, com antecedéncia, da escala de servico e das
instrucdes existentes; zelar pelo material, instalacbes, mobiliario e
outros bens do estabelecimento e pela conservagdo de seu
equipamento; procurar conhecer as pessoas do estabelecimento onde
trabalha; fazer sentir que sua presenca no local de trabalho é Util, tendo
por finalidade basica a atuag&o preventiva; identificar as pessoas
suspeitas dentro do recinto em que servir; agir prontamente, na
ocorréncia de fato anormal, como incéndio, desordens internas, assalto
ou qualquer outra agdo criminosa; o vigilante devera, em servico, estar
sempre uniformizado e portando credencial de identificacdo da
Prefeitura; controlar o trafego de veiculos na area que esta prestando
servico (em casos excepcionais); fazer o controle de chaves de prédios
e/ou unidades da Prefeitura; executar outras atribuicées afins.
Requisito: Ensino fundamental incompleto.

Zelador

Executar trabalhos rotineiros de limpeza em geral, ajudar na remogéo
ou arrumacdo de moveis e utensilios, executar tarefas inerentes ao
preparo e distribuigdo de cha e café, selecionando alimentos,
preparando refeicdes. Fazer o servico de faxina em geral, remover o pd
dos méveis, paredes, tetos, portas, janelas e

equipamentos, limpar escadas, pisos, passadeiras, tapetes e utensilios,
arrumar banheiros e toaletes, lavar e encerar assoalhos, lavar e passar
roupas de mesa e banho, coletar lixo dos depositos colocando-os nos
recipientes apropriados, lavar vidros, espelhos e persianas, varrer
patios, fazer cha, café e, eventualmente servi-los, fechar portas, janelas
e vias de acesso, efetuar o controle dos géneros alimenticios
necessarios ao preparo de refeicdes, chas e cafés, recebendo-os e
armazenando-os de acordo com as normas e instrugdes estabelecidas,
selecionar os ingredientes necessarios ao seu preparo; efetuar o
controle do material existente no setor; zelar pela limpeza no local do
trabalho; executar outras tarefas afins.

Requisito: Ensino fundamental incompleto.

Juridico

Procurador Juridico

Sob supervisdo geral, elabora contratos, recursos, projetos de leis;
redige correspondéncias internas e externas respondendo notificagdes,
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elaborando pareceres e outros; representa o Municipio em acles
civeis, criminais, trabalhistas e previdenciarias; analisa editais de
licitacdo, entre outros; executa e orienta, observado as normas €
principios dispostos na Constituicao Federal, Estadual, Lei Organica do
Municipio, na legislagio Municipal que dispGe sobre a competéncia dos
6rgdos e outras legislagbes decorrentes, especialmente as
relacionadas ao direito administrativo. Elaborar contratos observando a
descrigdo do edital, julgamento e da homologagéo da licitacdo, elaborar
outros contratos administrativos; presidir ou participar de sindicancias e
processos administrativos, elaborar portarias de instauragéo, organizar
reunides, colher depoimentos, zelar pelo cumprimento das disposicdes
legais, proceder as notificagbes, anunciar a defesa oferecida e emitir
relatério final conclusivo, e encaminhar ao Prefeito Municipal; redigir
correspondéncias internas e externas, responder notificagdes, pedidos
de pareceres, memorandos € outros; controlar os pedidos internos,
pagamentos de contratos, pedidos de licitacdo e adiantamentos;
analisar editais de licitacdo; receber e apreciar as impugnacbes e
recursos oferecidos e encaminhar para apreciagéo do Prefeito; receber
pedidos de informagdes enviados pela Camara de Vereadores e
providenciar para que seja enviada resposta no prazo regulamentar;
elaborar explicagdes e recursos referente as notificagoes e decisbes do
Tribunal de Contas do Estado; orientar, acompanhar e responder
davidas da Secretaria Municipal de Administragcdo, mediante
solicitacdo, quanto a organizagéo do quadro funcional, ocorréncias de
rotina referente a legislagéo trabalhista previdenciaria e procedimentos
internos: elaborar projetos de leis, quando solicitados pelo Chefe do
Executivo, digitar de acordo com documentos € a legislagao vigente,
elaborar a justificativa e encaminhar ao setor competente; representar o
Municipio em acgdes civeis e criminais, atuar em procedimentos com
relagdo a cobranga de créditos tributarios, acbes possessorias, agoes
de indenizacdes, acbes de execugéo de sentenca por precatéria,
impetrar mandado de seguranca, legalizagoes de imoveis, notificagdes
judiciais e extrajudiciais, entrar com as respectivas agdes ou contestar,
defender os seus interesses, elaborar a representagdo criminal,
comunicar a “noticia crime” ao Ministério Publico ou & Delegacia de
Policia e acompanhar em todas as instancias; atuar judicialmente na
defesa do Municipio em processos da area trabalhista e previdenciaria,
contestar agdes ajuizadas contra o Municipio em que s&o pretendidos
beneficios a favor de servidores, bem como em consignagdes em
pagamento e inquéritos judiciais por acdo de falta grave, elaborar
recursos, pareceres e agdes rescisorias, impetrando mandado de
seguranca; contestar e peticionar reclamatérias trabalhistas; recorrer de
sentencas ou acordos; emitir parecer na area trabalhista, analisar e
consultar escrita previamente enviada, consultar doutrinas, legislagao e
jurisprudéncia a respeito; atender servidores para passar orientagdes;
atender consultas na area tributaria ; integrar grupo técnico de analise
de tributos e de maximizacdo de arrecadagdo municipal, atender
contribuintes e efetivar termos de compromisso, verificar a divida
existente e suas possibilidades de pagamento; executar outras tarefas
afins.
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Requisito: Nivel Superior em direito, e inscrigdo no orgéo de classe.

Advogado

Exercer as atribuicdes inerentes a formagéo técnico-profissional,
especialmente nas questdes diretamente relacionadas ao direito
administrativo e nas intervengdes exigidas pela legislagao especifica.
Prestar assessoramento na elaboracéo legislativa, inclusive projetos de
leis e redagdo de vetos relativos a matérias da area de atuagéo do
6rgdo; propor medidas de carater juridico que visem a proteger o
patriménio e os interesses institucionais do 6rgéo onde atua; examinar
editais ou termos de convocagao de licitagdes, contratos, convénios e
similares a serem firmados pelo titular do ¢rgdo; orientar agentes
publicos e unidades integrantes da estrutura do 6rgdo quanto ao
cumprimento de decisdes judiciais e prestagdo de informagdes em
mandados de segurancga; requerer vista de processos e expedientes
administrativos em tramitag3o ou arquivados, sempre que relacionados
com matéria em exame pela area juridica; requisitar diligéncias,
certiddes ou quaisquer esclarecimentos necessarios ao regular
desempenho de suas atribuigdes; informar aos dirigentes superiores e
aos agentes administrativos do érg&o sobre a vigéncia de lei, decreto
ou qualquer ato cujo cumprimento exija providéncias, bem como sobre
decisdes administrativas ou judiciais de seu interesse; executar as
funcbes de consultoria e assessoramento juridico aos titulares dos
6rgdos da Administragdo Municipal e aos servidores, sempre que
necessario: emitir pareceres de interesse da Administracao para fixar a
interpretagdo de leis e normas juridicas para aplicacdo em atividades
afetas a area de atuacdo do 6rgéo; representar o Municipio, através de
instrumento legal préprio, junto ao Poder Judiciario, sempre que
necessaria a defesa de interesses publicos do Municipio, atuando nos
efeitos em que a mesma seja autora ou re, assistente, oponente ou
simplesmente interessada; efetuar a cobranca judicial da Divida Ativa;
elaborar correspondéncias e informagbes a serem prestadas ao Poder
Judiciario em mandados de seguranca, mandados de injungdo e
habeas data, impetrados contra dirigentes ou agentes publicos no
exercicio de suas fungdes no 6rgdo; propor, na sua area de atuacao, a
declaragdo de nulidade ou anulagio de atos oficiais, normativos ou
administrativos, manifestamente ilegais; propor 0 cumprimento de
providéncias juridicas reputadas indispensaveis ao resguardo dos
interesses do 6rg&o; atuar em comissdes de processo administrativo
disciplinar para apuragéo de responsabilidade de agentes publicos, por
infragdo praticada no exercicio de suas atribuicdes; atuar na defesa dos
interesses do 6rgdo perante os o6rgdos de fiscalizagao financeira e
orgamentaria e de auditoria externa; elaborar estudos e preparar
informacdes, por solicitagdo de autoridade do érgdo, assistir a
autoridade assessorada no controle interno da legalidade administrativa
dos atos a serem por ela praticados ou ja efetivados; examinar, prévia
e conclusivamente, no ambito do érgéo: a) os textos de edital de
licitacio, bem como os dos respectivos contratos ou instrumentos
congéneres, a serem celebrados, e, b) os atos pelos quais se va
reconhecer a inexigibilidade ou decidir pela dispensa de licitacao;
executar outras atividades e servigos, segundo as especialidades
pertinentes a respectiva profissao.
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Requisito: Nivel Superior em direito, e inscri¢édo no 6rgéo de classe.

Engenharia e Projetos

Estudar o esboco ou a idéia central do plano, examinando croquis,
rascunhos, plantas, especificagdes técnicas e outros elementos, para
orientar-se na elaboracdo dos desenhos de projetos; desenvolver e
detalhar desenhos de projetos arquitetdnicos, urbanisticos, de
engenharia civil e outros, segundo orientacdo técnica; executar
desenhos de projetos ou anteprojetos de obras publicas, baseando-se
em esbocos e especificagdes fornecidas por engenheiros, arquitetos
el/ou outros profissionais do ramo, devidamente habilitados; desenhar
Desenhista detalhes de concreto armado, com base em memoéria de calculo;
executar desenhos topograficos, utilizando-se de croquis ou outros
elementos extraidos de levantamento de campo; desenvolver desenhos
técnicos, consultando livros e especificacdes, observando originais,
medindo e adaptando detalhes e particularidades, observado
orientacdo de profissionais do ramo, devidamente qualificados;
executar outras tarefas afins.

Requisito: Nivel médio completo, com conhecimento na éarea de
desenho.

Execucdo de servigos segundo a especialidade profissional, elaborar
projetos de obras novas, de restauragao, manutengdo e recuperagéo
de prédios publicos e bens de uso comum, inclusive de logradouros
publicos, rodovias e suas obras de arte; orientar os servicos e obras em
todos os setores da Administracdo; exercer fiscalizacdo em obras
contratadas pelo Municipio, verificando a obediéncia aos respectivos
projetos, as normas técnicas, a legislacao ambiental e a Legislagéo de
Seguranga do Trabalho e da Previdéncia Social; emitir pareceres para
a aprovagdo de projetos de obras e de parcelamento do solo urbano,
engenharia civil, de arquitetura urbanismo, executados por particulares,
observados as normas, restricdes, especificacbes e orientagoes
previstas na ABNT, nas Leis Federal, Estadual e Municipal de Uso e
Engenheiro Civil Ocupacdo do Solo, no Cédigo Sanitario Estadual, nas normas do Corpo
de Bombeiros, nas Leis de Preservagdo Ambiental e no Codigo das
Aguas; orientar acerca do tombamento de prédios histéricos e da
conservagdo predial de propriedade particular que oferecam riscos a
seguranca das pessoas; elaborar planilhas de orcamento de custos,
levantamentos quantitativos de materiais, mao de obra, servigos e
equipamentos; composigéo de pregos e cronogramas fisico-financeiros;
participar da elaboragdo do planejamento de agoes da Administracéo;
executar medicdes parciais e finais de obras e respectivos relatorios;
participar da elaboragdo e fiscalizagdo das normas urbanisticas;
executar outros servicos, segundo as especialidades profissionais.
Requisito: Nivel Superior em engenharia civil, e inscrigdo no 6rgéo de
classe.
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Engenheiro/Arquiteto

Exercer as atribuicbes inerentes a formagdo técnica-profissional,
especialmente nas atividades, projetos, acGes e programas de
urbanizacdo e paisagismo urbano; elaboragdo de cronograma e de
organograma para a implantagdo gradual e progressiva das regras
urbanisticas trazidas pelo Estatuto da Cidade e por outras normas do
direito publico urbanistico, especialmente na implantagéo, fiscalizagao
e execucgdo do Plano Diretor de urbanizagdo e de expanséo urbana,
objetivando a qualidade de vida da populagéo urbana e o crescimento
urbano de forma sustentavel e adequada; elaborar os projetos
arquiteténicos e acompanhar a execugdo das obras publicas; orientar
os demais agentes publicos acerca das regras urbanisticas e na
execucdo de obras; executar outras atividades e servigos, segundo as
especialidades pertinentes a profissao.

Requisito: Nivel Superior em arquitetura, e inscrigdo no orgéo de
classe.

Recursos Humanos

Auxiliar

Auxiliar nos servicos das atividades pertinentes aos recursos humanos
da Administracdo, compreendendo, cadastros, emissdo e controle dos
atos administrativos relativos ao RH, controle da vida funcional dos
servidores, inclusive de férias e licengas; controle de avaliagbes e de
concess3o de progressdes e adicionais; elaboragéo e emisséo da folha
de pagamento e de outros atos concernentes; conhecer, estudar e
aplicar a legislagdo pertinente; participar da formulacéo das politicas e
acdes voltadas aos servidores publicos municipais e sua orientagao;
participar de cursos e treinamentos para capacitacéo e atualizacao,
objetivando melhor desempenho no exercicio das respectivas
atribuicdes; outros servigos e agdes necessarios ao cabal desempenho
das atribuicbes proprias ao setor de RH na Administragédo Municipal;
exercer atividades afins, bem como aquelas determinadas por
autoridade Superior.

Requisito: Nivel médio completo.

Controle Tributario

Fiscal de Tributacdo

Fiscalizagdo da licenga, horario, condigdes de higiene e
posicionamento dos integrantes das Feiras Livres e demais obrigagoes
constantes do Cédigo de Posturas Municipal em vigor; fiscalizagdo do
funcionamento da industria, comércio e prestagdo de servigos, no
tocante as condicdes de higiene, limpeza e estética, e em especial,
proibir a exposi¢do de mercadorias além da soleira da porta e das
faixas de empachamento quando ndo devidamente autorizadas; a
exposicao de mercadorias dependuradas na porta; proibir o depésito de
lixo fora do horario de funcionamento comercial; proibir o despejo sobre
logradouros publicos de aguas de lavagem ou quaisquer outras aguas
servidas das residéncias ou dos estabelecimentos em geral; proibir a
obstrugdo das calgadas pelas casas comerciais com quaisquer tipos de

j§ Rua Jangada, 25, Cx. Postal 24, Centro - Fénix - Pr - CEP: 86.950-000 — Fone: (44) 3272-1272

CNPJ: 76.950-021/0001-30
E-mail: pmfenix@fenix.pr.gov.br




objetos ou veiculos; fiscalizar a exibigdo ou distribuicdo de qualquer
tipo de publicidade; proibir a colocacdo de cartazes em paredes,
tapumes ou em outros locais sem a necessaria licenga prévia da
Prefeitura; proibir a distribuicdo de panfletos ou prospectos em
logradouros publicos sem que previamente licenciados pela Prefeitura;
apurar a responsabilidade pela distribuicdo ou apresentagdo de
publicidade néo autorizada; aplicar aos infratores as sancgdes fiscais
previstas na legislagdo vigente; fiscalizar o comércio ambulante,
exigindo a exibigdo da respectiva licenca atualizada; proibir a
permanéncia de ambulantes licenciados em locais ndo autorizados;
proibir a permanéncia ou a circulagao de ambulantes nao licenciados;
proceder a apreensdo de mercadorias colocadas a venda sem licenca
ou que estejam sendo transportadas sem a nota fiscal correspondente;
solicitar o apoio da autoridade policial, quando necessario, para
proceder a apreensdo de mercadorias; proibir o funcionamento de
ambulantes com uso de equipamentos em estado precario de higiene
ou conservacio; fiscalizar calgadas e muros, cabendo manter
permanente vigilancia sobre as calgadas e muros da cidade, com fins
de constatar a necessidade de construgdo ou reparo, bem como
atentar quanto a obstrugdo nao legal, limpeza e higiene, intimando e/ou
multando no que couber, dentro da legislacao municipal vigente;
orientacdo a contribuintes; elaboragéo de relatorio; além de outras
atribuicdes afins.

Requisito: Nivel Superior em administragao, e/ou ciéncias contabeis
e/ou ciéncias econbémicas, e/ou direito, e/ou processos gerenciais, e
inscrigdo no 6érgéo de classe.

Auxiliar Tributagéo

Executar os servicos relativos a aplicagdo das normas tributarias, nos
termos do Codigo Tributario Municipal;, controlar o cadastro de
contribuintes, controle do langamento e da cobranca tributaria, bem
como da divida ativa; expedir avisos, autuagdes e notificagdes; manter
atualizado o cadastro imobiliario e a planta genérica de valores,
efetuando o correto cadastramento e baixa de imoéveis, revisdes e
alteragées cadastrais promovidas pelos respectivos proprietarios;
fiscalizar declaracées de rendimentos, livros e notas fiscais dos
contribuintes de imposto sobre servigos; estar permanentemente
atualizado em matéria de direito tributario; alem de outros servicos afins
e necessarios a plena execucao de suas atribuicoes; trabalhar de forma
integrada com os o6rgdos financeiros e contabeis da Administragao;
promover a fiscalizagdo prépria do poder de policia, relativamente ao
licenciamento de atividades econémicas, inclusive a cobranca das
respectivas taxas; executar a fiscalizagao relativa as edificagbes, as
posturas e ao uso e parcelamento do solo urbano, conforme determina
as respectivas legislagdes codificadas, inclusive para que haja o
cumprimento das normas estabelecidas no Plano Diretor; exercer
outras atribuicdes préprias das caracteristicas do cargo.

Requisito: Ensino médio completo.

Controle Financeiro
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Auxiliar na elaboracdo e andlise de documentos, relatérios,
demonstrativos e graficos; langamentos e registros proprios de
escritério, inclusive langamentos de empenhos, Vverificando a
classificacdo e a existéncia de saldo nas dotacbes orcamentarias;
conferéncia de dados e documentos, langamento de receitas, baixa e
controle de contas a pagar; auxiliar nos langamentos de tesouraria,
emissdo de cheques, ordens de pagamento e controle bancario;
redacdo e digitacdo de textos relacionados com a administragao;
atendimento ao publico; organizagdo de ficharios e arquivos;
Auxiliar formalizagdo de processos administrativos, recebimento e conferéncia,
inspecdo, armazenamento e distribuicdo de materiais, a vista de
documentagao; organizagéo e manutencao de arquivo ou fichario geral
ou da unidade financeira, segundo os principios e técnicas pertinentes;
classificacdo, numeragéo e arquivamento, distribuicdo de documentos
e controles de langamentos financeiros e tributarios; auxiliar na
expedicdo de certidées e alvaras; operar equipamentos eletrénicos e
de informatica utilizados nas atividades administrativas; executar outras
tarefas afins e as que forem determinadas por autoridade Superior.
Requisito: Ensino médio completo.

Controle Orgamentario e Contabil

B

Executar servicos e interpretar legislacao referente & contabilidade
publica; auxiliar na contabilidade geral; executar a escritura analitica de
atos ou fatos administrativos, inclusive langamentos contabeis
(empenhos, liquidagéo, pagamentos, elaboragdo de balancetes e
demonstrativos), verificando a classificacéo e a existéncia de saldo nas
dotagdes, e tributarios; escriturar contas correntes diversas; auxiliar na
organizagdo de boletins de receita e despesas; organizagdo e
manutencado de arquivo ou fichario geral ou de unidade administrativa,
Auxiliar de segundo os principios e teécnicas pertinentes; classificagao, numeragao
Contabilidade e arquivamento, distribuicdo de documentos e controles de
langamentos tributarios; operar equipamentos eletronicos e de
informatica utilizados nas atividades administrativas e contabeis;
auxiliar na elaboracdo de processos licitatorios; informar processos
relativos as despesas; efetuar calculos de reavaliacdo do ativo e de
depreciacéo de bens moéveis e imoéveis; organizar relatorios relativos as
atividades, transcrevendo dados estatisticos; executar tarefas afins.
Requisito: Curso técnico em contabilidade e/ou Nivel superior em
ciéncias contabeis.

Exercer as atribuicdes inerentes a formacao técnico-profissional,
operacionalizar os servicos contabeis e de gestdo fiscal, financeira,
orgamentaria e patrimonial, segundo as orientagdes legais e técnicas
aplicaveis; planejar o sistema de registros e operagdes, atendendo as
Contador necessidades administrativas e as exigéncias legais, para possibilitar o
controle contabil e orcamentario; supervisionar a execucao
orcamentaria, contabil, financeira e patrimonial; participar da
elaboracéo da legislagéo orgamentaria; realizar analise e conciliagdo de
contas, conferindo saldo, corrigindo os possiveis erros para assegurar
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a correcdo das operagdes contabeis; calcular e reavaliar ativos,
preparar e assinar balancetes, balancos e demonstragéo de resultados
utilizando normas contébeis, para apresentar resultados parciais e
gerais da situagdo patrimonial, econdmica e financeira da Prefeitura;
preenchimento de informacgdes ao Sistema de Informagdes sobre
Orgamentos Publicos em Saude — SIOPS, Sistema de Informagdes
sobre Orcamentos Publicos em Educacéo - SIOPE e Sistema para
Controle de Obras Publicas - SISCOP; orientar todos os setores da
Administracdo acerca da legislagéo pertinente e de normas de Direito
Financeiro; atender as determinagdes do Controle Externo e agir com o
Controle Interno; integrar equipe multidisciplinar de profissionais €
especialistas em gestéo publica; cumprir nos prazos regulamentares as
determinacdes do Tribunal de Contas do Estado, além de outras
inerentes ao cargo.

Requisito: Nivel Superior em ciéncias contabeis, e inscrigdo no 6rgéo
de classe.

Transportes e Equipamentos

Auxiliar Almoxarifado

Compreende as atribuigdbes que se destinam a executar tarefas
préprias de almoxarife, tais como aquisigdo, guarda e distribuicgo de
materiais e afins, além de auxiliar nos servigos de almoxarifado;
preparar o expediente para a aquisicdo do material necessario ao
abastecimento da repartido; realizar coletas de pregos de material,
pecas e servigos, para que possam ser adquiridos sem concorréncias;
encaminhar aos fornecedores os pedidos assinados pelas autoridades
competentes; promover o abastecimento, de acordo com os pedidos
feitos; organizar e manter atualizado o registro do estoque de pecas,
ferramentas e material no almoxarifado; executar outras atribuicbes
afins.

Requisito: Ensino fundamental completo.

Auxiliar de Mecanico

Auxiliar 0 mecanico nos reparos, recuperagao e substituicdo de pecas
de veiculos, maquinas e equipamentos mecanicos, com a utilizagao de
maquinas e ferramentas manuais; executar servicos de limpeza de
motores, veiculos, maquinas e equipamentos mecanicos de producao;
verificar com frequéncia a temperatura da &gua, nivel do 6leo, chave de
ignicdo, e todas as demais inspecdes necessarias para o bom
funcionamento dos veiculos, maquinas e equipamentos do municipio;
efetuar consertos mecanicos ou elétricos nas partes mais simples de
maquinas, veiculos e equipamentos, fazendo a desmontagem e
montagem dos respectivos componentes; efetuar a troca de 6leo de
motores, caixa de cambio, diferencial, transmissdo e compressores,
engraxar componentes de veiculos, maquinas e equipamentos; lavar
pecas; efetuar a limpeza, manutencdo e ajustes de ferramentas
utilizadas; limpar a area de trabalho; executar tarefas afins e de
interesse da municipalidade.

Requisito: Ensino médio completo.
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Conduzir no local de trabalho maquinas e equipamentos técnicos;
executar tarefas, tais como: confeccdo e conserto de capas €
estofados: acender forjas; montagem e desmontagem de rodas e
pneus; vulcanizar e recauchutar pneus e camaras; engraxar, lubrificar e
zelar pelo funcionamento e limpeza de equipamentos, veiculos e
maquinas utilizados ou em uso; executar tarefas afins e de interesse da
municipalidade.

Requisito: Ensino fundamental incompleto.

Eletricista de Executar servicos com a utilizagdo de instrumentos de medicao para
Automovel grandezas elétricas; realizar leitura e interpretacdo de esquemas
elétricos de veiculos, maquinas e equipamentos; conhecer
procedimentos para localizagdo de defeitos e fazer reparos em
sistemas elétricos; planejar servicos de instalagdo e manutengao
eletroeletrdnicos automotivos dos circuitos de sinalizagéo, iluminag&o,
carga, partida e ignigdo, alternadores, motores de partidas, reparar
buzinas, interruptores, relés, reguladores de tensao, instrumentos de
painel e acumuladores; executar bobinagem de motores, fazer e
consertar instalagbes elétricas em veiculos automotores; instalar
sistemas e componentes eletrdnicos em veiculos; elaborar layout &
esquemas, interpretar e corrigir esquemas, conectar cabo aos
equipamentos e acessorios, testar o funcionamento de maquinas,
equipamentos e sistemas; realizar manutengoes preventiva, preditiva e
corretiva, inspecionar visualmente maquinas e equipamentos,
diagnosticar  defeitos  eletronicos,  desmontando, reparando,
lubrificando,  substituindo e montando componentes, ajustar
componentes e pegas e simular o funcionamento de componentes e
equipamentos; elaborar documentagdes técnicas, cumprir normas de
seguranga, meio ambiente e salde e realizar com qualidade as
instalacdes eletroeletronicas; Executar outras tarefas afins.

Requisito: Ensino fundamental completo, e curso de eletricista
veicular.

Borracheiro

Efetuar servicos de solda e chapeamento em veiculos e outros
equipamentos. Efetuar servicos de solda em veiculos, soldando
equipamentos e ferramentas de uso do servico publico, zelar pela
seguranga no local de trabalho, manejar macgaricos e outros
instrumentos de soldagem, executar soldas comuns elétricas e a
oxigénio, necessarias para o preparo das superficies a serem
chapeadas; zelar pela conservagéo do equipamento e pela limpeza dos
locais de trabalho: executar servigos de chapeamento em veiculos,
reformar ou retocar chapeamento de veiculos, consertar e fabricar
carrocerias de veiculos, fazer cortes de chassis e chapas, fazer
lixamento em geral, proceder ajustamento de portas e capotas, fazer
trabalhos de emassamento e pinturas de veiculos, executar outras
tarefas afins.

Requisito: Ensino fundamental completo.

Funileiro

Lavar e limpar veiculos, maquinas pesadas e outros equipamentos;
operar elevador hidraulico; efetuar a limpeza da garagem; lavar motor
Lavador de veiculos, maquinas e outros equipamentos; lavar pegas individuais
para conserto; limpar macacos mecanicos e hidraulicos; pulverizar com
6leo veiculos automotores, maquinas e outros equipamentos; polir e/ou
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encerar os veiculos automotores; executar outras tarefas afins.
Requisito: Ensino fundamental incompleto.

Mecanico

Executar servicos nas atividades e agdes de manutencéo preventiva e
de recuperagdo de maquinas, veiculos e implementos pertencentes ao
patriménio publico municipal; executar servicos de montagem,
desmontagem, conserto, recuperagao e substituicdo e ajuste de pecas,
defeituosas ou desgastadas, em motores movidos a gasolina, a oleo
diesel ou qualquer outro tipo de combustivel, em magquinas agricolas,
rodoviarias e veiculos; executar servicos de lavagem e lubrificacao,
montagem e desmontagem mecanica e de componentes de maquinas
e veiculos; promover a troca de éleos, verificacéo de sistemas elétricos,
de refrigeragdo, comando de freios, de transmisséo, hidraulicos e
outros; prestar socorro mecanico a veiculos acidentados ou com defeito
mecanico; servicos de montagem, desmontagem e troca de pneus;
orientacdo operacional a motoristas e operadores; outros servicos e
manutencdo e recuperagdo mecanica, inclusive de acessorios €
equipamentos, sempre com o objetivo de prevengdo e de manutengao
da seguranga operacional, para a disponibilidade permanente no
atendimento as demandas dos servigos em rodovias e dos servicos de
mecanizacdo agricola e outros; responsabilizar-se por equipes
auxiliares necessarias a execucgdo das atividades proprias do cargo;
executar outras tarefas afins.

Requisito: Ensino médio completo, e curso técnico.

Motorista

Dirigir automoveis, utilitarios (inclusive ambulancias e Onibus) e
caminhdes, na execucdo dos servicos especificos de cada o6rgao ou
unidade administrativa, tais como: transporte de pessoas e materiais e
condugdo de enfermos nas ambuléncias em area municipal e fora do
municipio; realizar servicos de transporte e entrega de documentos,
materiais e volumes em expedientes externos junto a estabelecimentos
e repartigdes diversas; com absoluta obediéncia as normas da
legislagdo de transito; promover a manutencéo, conservagéo e
recuperagdo preventiva dos veiculos e de seus componentes
indispensaveis e acessorios, inclusive sua limpeza; auxiliar os
mecanicos nos servicos de recuperagao € manutencdo, na Garagem
de Maquinas; executar outros servicos na respectiva reparticéo,
sempre que o veiculo estiver fora de acao por motivo de recuperacao,
por motivos climaticos, ou quando nao houver a necessidade de sua
utilizacdo; auxiliar outros motoristas, operadores e outros agentes da
reparticdo nos servigos correlatos, inclusive de carga e descarga ou de
trabalhos bragais, conforme a necessidade ou o0 caso, especialmente
nos servigos de infra-estrutura rodoviéria, urbana e agricola e conforme
as demandas na respectiva unidade administrativa; executar outras
atribuicdes afins.

Requisito: Ensino fundamental completo, e CNH na categoria ‘D" ou
superior.

Operador de
Maquinas

Operar maquinas nos servicos de infra-estrutura rodoviaria e urbana,
ou de infra-estrutura agricola, junto as propriedades rurais, com
obediéncia as normas técnicas e legais, operando retro-escavadeira,
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trator de pneu e pa carregadeira executando servicos de saneamento,
carregamento e descarregamento, e, operacdo de motoniveladora e
trator de esteira, executando servicos de terraplanagem e outros
similares, visando atender as necessidades de execucdo de obras;
promover a manutengéo e recuperagao preventiva das maquinas e de
seus componentes, inclusive sua limpeza; auxiliar os mecanicos nos
servicos de recuperagdo e manutencéo, na Garagem de Maquinas;
executar outros servicos na respectiva reparticdo, sempre que a
méaquina estiver fora de ag&o, por motivo de recuperagao, por motivo
climatico, ou quando ndo houver a necessidade de sua utilizacao;
auxiliar outros operadores, motoristas e outros agentes da reparticéo
nos servigos correlatos, inclusive de carga e descarga ou de trabalhos
bracais, conforme a necessidade ou o caso; executar tarefas afins
quando necessario, ou determinado por superior imediato.

Requisito: Ensino fundamental completo, e CNH na categoria “C” ou
superior.

Operador de
Retroescavadeira

Operar maquinas nos servicos de infra-estrutura rodoviaria e urbana,
ou de infra-estrutura agricola, junto as propriedades rurais, com
obediéncia as normas técnicas e legais, operando Retroescavadeira,
executando servicos que exijam sua utilizag8o, assim como remover
solo e material organico; drenar solos; executar a construgdo de
aterros; realizar o acabamento em pavimentos; cravar estacas, e,
outros similares, visando atender as necessidades de execugao de
obras; promover a manutengdo e recuperagdo preventiva das
maquinas e de seus componentes, inclusive sua limpeza; auxiliar os
mecanicos nos servigos de recuperagdo e manutencao, na Garagem
de Magquinas; executar outros servicos na respectiva reparticao,
sempre que a maquina estiver fora de acdo, por motivo de
recuperagdo, por motivo climatico, ou quando ndo houver a
necessidade de sua utilizacdo; auxiliar outros operadores, motoristas e
outros agentes da reparticdo nos servigos correlatos, inclusive de carga
e descarga ou de trabalhos bragais, conforme a necessidade ou 0
caso; executar tarefas afins quando necessario, ou determinado por
superior imediato. Requisito: Ensino fundamental completo, e CNH na
categoria “C” ou superior.

Operador de
Rolo Compactador

Operar maquinas nos servicos de infra-estrutura rodoviaria e urbana,
ou de infra-estrutura agricola, junto as propriedades rurais, com
obediéncia as normas técnicas e legais, operando Rolo Compactador,
executando servicos de compactagdo e rolagem de pavimentos e
outros similares, tais como: compactagéo de asfalto, tapa buracos,
pedras irregulares, cascalhamento, aterro, etc., visando atender as
necessidades na execugdo de obras; promover a manuteng¢ao e
recuperacio preventiva das maquinas e de seus componentes,
inclusive sua limpeza; auxiliar os mecanicos nos servicos de
recuperagio e manutengéo, na Garagem de Maquinas; executar outros
servicos na respectiva reparticdo, sempre que a magquina estiver fora
de agdo, por motivo de recuperagao, por motivo climatico, ou quando
n3o houver a necessidade de sua utilizagio; auxiliar outros operadores,
motoristas e outros agentes da reparticdo nos servigos correlatos,
inclusive de carga e descarga ou de trabalhos bragais, conforme aJ
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necessidade ou o caso; executar tarefas afins quando necessario, ou
determinado por superior imediato.

Requisito: Ensino fundamental completo, e CNH na categoria “C” ou
superior.

Efetuar servicos de solda em veiculos, maquinas e equipamentos de
uso do servico publico, em pegcas e em ferramentas; zelar pela
seguranga no local de trabalho, executar soldas comuns elétricas e a
oxigénio, inclusive soldas com prata, aluminio, etc., manejar macgaricos
e outros instrumentos de soldagem , preparar as superficies a serem
soldadas, limpando, fazendo chanfros e posicionando as mesmas a fim
de reparar pegas quebradas ou unir conjuntos de pecas; dar
acabamento a pecas soldadas, limando, esmerilhando e lixando as
mesmas; fazer cortes em pegas, chassis e chapas, utilizando magarico;
zelar pela conservagéo dos equipamentos e pela limpeza dos locais de
trabalho; executar outras tarefas afins.

Requisito: Ensino fundamental completo, e curso técnico.

Soldador

Obras Publicas

Confeccionar, reparar e instalar esquadrias, portas, janelas,
venezianas, assoalhos, cavaletes, escadas, cercas, grades, cabos de
ferramentas, telhados, etc.; confeccionar, reparar e conservar moveis e
demais pecas de madeira; escolher e preparar a madeira para 0s
trabalhos: riscar, retalhar e montar pegas e estruturas; confeccionar
caixas de madeira para armagdes de concreto; ler e interpretar simples,
modelos e especificagdes; revestir, com folhas de madeira, formica ou
outro material, as superficies dos méveis de madeira; envernizar e dar
acabamento em moveis, estrutura e pecas de madeira; operar
maquinas de carpintaria, tais como serra circular, furadeira e outros;
seguir as normas de seguranga no trabalho na execucao de seus
servicos; requisitar equipamento e material necessario a execugao do
servico; distribuir pecas e ferramentas pelos diversos locais de
trabalho, bem como zelar pela sua guarda e

conservacdo; orientar os servidores que auxiliam na execucao de
atribuigdes tipicas da categoria funcional; colocar fechaduras;

construir e manter andaimes; consertar caixilhos de janelas; construir e
reparar madeiramentos de veiculos; assentar marcos de portas e
janelas; executar outras tarefas similares.

Requisito: Ensino médio completo.

Carpinteiro

Executar servigos atinentes aos sistemas de iluminagéo publica e redes
elétricas, instalagdes e reparos de circuitos de aparelhos e
equipamentos elétricos em geral, de som e de sinalizagdo, para
assegurar condigdes de funcionamento regular e permanente;
Eletricista executar, instalar, inspecionar e reparar instalagdes elétricas, redes de
iluminacdo, interna e externa dos proprios publicos municipais,
luminarias e demais equipamentos de iluminagdo publica, cabos de
transmissao, inclusive os de alta tens8o, operar com equipamentos de
som, planejar, instalar e retirar alto-falantes e microfones, proceder a
conservacdo de aparelhagens eletrénicas, realizando pequenos
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consertos, reparar e regular relégios elétricos, inclusive de controle de
ponto, ajustar, limpar e montar geradores, motores elétricos,
providenciar o suprimento de materiais e pecas necessarias a
execucao dos servigos, consertar e efetuar a manutencéo de aparelhos
cirurgicos e odontolégicos, executar outras tarefas afins.

Requisito: Ensino médio completo, e curso de eletricista.

Encanador

Montar, instalar, conservar e reparar sistemas de tubulacdo, unindo e
vedando tubos, para possibilitar a condugdo de agua, esgoto, gas e
outros fluidos; instalar lougas sanitarias, caixas sanitarias, manilhas de
esgotos, condutores, caixas d’agua, chuveiros e outras partes
componentes de instalagdes hidraulicas; instalar registros, torneiras,
sifées, e outros acessorios de canalizagdo, fazendo as conexdes
necessarias para completar a instalagéo de sistemas; manter em bom
estado as instalagdes hidraulicas, substituindo ou reparando as partes
componentes, tais como tubulagdes, valvulas, juncdes, etc; desobstruir
os encanamentos de agua e esgoto; seguir as normas de seguranca no
trabalho na execucdo de seus servicos; requisitar equipamento e
material necessarios a execucdo do servigo; distribuir pegas e
ferramentas pelos diversos locais de trabalho, bem como zelar pela sua
guarda e conservagao; orientar os servidores que auxiliam na execugao
de atribuicdes tipicas da classe; executar outras tarefas similares.
Requisito: Ensino médio completo.

Marceneiro

Fabricar balcées, armarios, mesas, caixas, cadeiras e outros
equipamentos de madeira; fazer e montar esquadrias de madeira;
preparar e montar portas e janelas; fazer reparos em diferentes objetos
de madeira; consertar caixilhos de janela; colocar fechaduras; construir
e reformar madeiramentos de veiculos; colocar cabos € afiar
ferramentas; organizar pedidos de material e equipamentos para
marcenaria; reformar mesas, birés e cadeiras escolares; operar com
maquinas e equipamentos de marcenaria, tais como serra circular,
serra fita, furadeira, desempenadeiras e outras; zelar e responsabilizar-
se pela limpeza, conservagdo e funcionamento das maquinas €
equipamentos de trabalho; orcar trabalhos de marcenaria; selecionar
madeiras adequando aos fins a que se destinam; orientar o trabalho de
auxiliares; participar das agdes e projetos proprios do programa de
atendimento a Crianca e ao Adolescente, especialmente na instrucdo a
clientela de praticas e de iniciagdo as atividades artesanais com
madeiras, tanto para a confec¢do artesanal de esculturas, como de
mobilia e de outros utensilios domésticos e artesanais, proporcionando
as criancas e aos adolescentes aprendizes formas de ocupagéo,
aprendizagem (mesmo que elementar) de oficio do artesanato,
insercdo social, interagir com os demais instrutores, professores e
agentes sociais que atuam no programa; executar outras atividades
que atinjam seus objetivos maiores de atengdo social e de cidadania
aos beneficiados e a suas familias; executar outras tarefas afins.
Requisito: Ensino médio completo, e curso de marcenaria.

Pedreiro

Executar, sob superviséo direta, trabalhos de alvenaria, concreto os
outros materiais, guiando-se por desenhos, esquemas €
especificagdes, utilizando processos € instrumentos pertinentes aoj
oficio, muros, paredes e outras obras, servicos de demoli¢o,
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construgao de alicerces, assentamento de tijolos ou blocos, colocagao
de armacdes de esquadrias, instalagdo de pegas sanitarias, consertos
de telhados e acabamento em obras; executar outras atribuigdes afins.
Requisito: Ensino fundamental completo.

Executar trabalhos de pintura, de protecdo e de decoragdo em
interiores e exteriores de edificios e em outros objetos. Limpar e
preparar superficies a serem pintadas, raspando e emassando,
utilizando raspadeiras, solvente e outros procedimentos adequados;
preparar o material de pintura, misturando tintas, pigmentos, éleos e
substancias diluentes e secantes em propor¢des adequadas; preparar
vernizes, laca e outros materiais destinados a pintura; pintar superficies
internas e externas, tais como paredes, portas, janelas, forros, portdes,
muros, méveis, etc., utilizando pinceis, rolo, pistola, outros; seguir as
normas de seguranga no trabalho na execucdo de seus servigos;
requisitar equipamentos e materiais necessarios a execugdo do
servico; distribuir pecas e ferramentas pelos diversos locais de
trabalho, bem como zelar pela sua guarda e conservacgao; orientar os
servidores que auxiliam na execugo de atribuigdes tipicas da categoria
funcional: executar outras atividades afins.

Requisito: Ensino fundamental completo.

Pintor

Servigos Urbanos

Executar trabalhos externos, bragais ou ndo, desde que nao exijam
especializagéo, limpeza do local que seja determinado, especialmente
em prédios publicos e areas urbanas, manter em ordem o local de
trabalho, bem como outros que a estes sejam correlatos, prestar
servicos de apoio, sempre que lhes for solicitado. Executar os servigos
que sejam determinados pelos superiores, primando pela ordem no
local de trabalho, mantendo a estética e apresentagéo do local, atender
aos cidaddos que se dirigirem as suas pessoas, prestando as
informacdes solicitadas com educagao, encaminhando para quem
possa melhor atendé-lo; executar servicos de limpeza em areas
urbanas, conforme determinagdo superior, zelando pelo bem publico,
reparando os utensilios sempre que estes venham a necessitar de
reparos para serem utilizados nas tarefas diarias dos servidores;
realizar todos os demais servicos bragais que sejam necessarios e
determinados sua execucgdo por superior; efetuar servicos de capina
em geral, coletar lixo, varrer, lavar € remover o lixo e detritos das ruas e
prédios municipais; recolher o lixo a domicilio com os equipamentos
disponiveis; executar servicos auxiliares de construcédo e conservagao
de logradouros e vias publicas, auxiliar na conservacéo de sinaleiras e
abrigos; efetuar servicos de carga descarga de caminhdes; executar
tarefas auxiliares na fabricagdo de artefatos de cimento; executar
tarefas auxiliares na produgéo de asfalto na usina e de aplicagcdo em
vias publicas; executar tarefas de abertura e fechamento de valas e de
assentamento de canos auxiliares em medicdes com trena,
balizamentos e nivelamento; executar tarefas auxiliares de carpintaria,
construcdo e conservacdo de obras; manejar _instrumentos e

Servente Bracal
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ferramentas agricolas e executar servigos de lavoura e jardim; auxiliar
na aplicagdo de inseticidas e fungicidas; executar faxinas em geral nos
prédios e bens publicos; responsabilizar-se pela manutencao e
conservacdo do equipamento utilizado; exercer servigos de vigia e
guarda de bens publicos e tarefas correlatas; verificar se as portas e
janelas e demais vias de acesso, estao devidamente fechadas quando
do encerramento do expediente; estar atento a quaisquer condicdes
anormais que tenha observado e levar ao imediato conhecimento das
autoridades competentes qualquer irregularidade verificada; exercer
tarefas afins ou que sejam determinadas por seus superiores.
Requisito: Ensino fundamental incompleto.

Garis

Efetuar trabalhos de limpeza em geral, espanando, varrendo, etc.,
relacionada a limpeza dos proprios e logradouros publicos; outras
atividades inerentes ao cargo: conservar a limpeza dos logradouros
publicos por meio de coleta de lixo, varricdes, lavagens, pintura de
guias, aparo de gramas etc.; lavar vidros de janelas e fachadas de
edificios e limpar recintos e fachadas dos mesmos; realizar o
carregamento e a retirada de entulhos, limpar e capinar as vias
publicas e demais locais que sejam necessarios 0s servigos; executar
tarefas manuais simples na construgdo civil, escavando valas,
transportando e misturando materiais; executar tarefas de montagem e
desmontagem de armacdes, para auxiliar os trabalhos de edificagdes
ou reformas de prédios, estradas e outras obras; desempenhar
diversas tarefas de ajuda ao motorista em veiculos de transporte de
carga, como carregamento e descarregamento em geral; entregar
encomendas e mercadorias; executar instalagdes, reparos de
manutencdo e servicos de manutencdo em dependéncias de
edificacoes; realizar atividades de cuidados com animais e limpeza de
currais; executar servicos referentes a captura de animais,
encaminhando-os a locais especificos; atender transeuntes, visitantes e
moradores, prestando-lhes informagdes; zelar pela seguranca do
patriménio e das pessoas, solicitado meios e tomando providéncias,
para a realizagéo dos servigos; executar outras atribuigdes afins.
Requisito: Ensino fundamental incompleto.

Servicos Gerais

Executar servicos gerais de limpeza e de manutencdo de areas
internas e externas de edificacées publicas, logradouros publicos,
rodovias, maquinas e veiculos, moveis e equipamentos; servigos de
auxilio aos operadores de maquinas caminhdes e outros automoveis;
auxiliar na restauracido e manutengdo mecanica, inclusive de
borracharia, lavagem, engraxamento e lubrificacéo de maquinas e
veiculos: auxiliar em obras de execugdo direta pela Administracéo;
executar, sob coordenacdo superior, servicos de limpeza, manutengao
e recuperacdo de pragas, parques e jardins, inclusive os servigos de
semeadura, plantio, poda e outros afins; executar servicos na produgéo
de mudas para florestamento e reflorestamento e de hortas publicas;
auxiliar no preparo de refeigdes e lanches e distribuicdo aos alunos, em
horarios prefixados, recolhendo os utensilios utilizados e promovendo a
limpeza, inclusive em refeitorios e cozinhas; executar outros servigos
afins, sempre sob a orientagéo e coordenagéo superior.

Requisito: Ensino fundamental incompleto.
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Servicos Gerais
(cemitério)

Realizar trabalhos bragais especificos, limpeza publica, organizacao de
covas, determinacgdo dos locais de tumulos, abertura de covas para
sepultura.  Realizar  atividades especializadas de execugao,
manutencao e recuperagao de sepulturas e bens publicos; organizar de
forma racional o uso do solo do cemitério, aberturas de novas
sepulturas, dentro das normas de higiene e saude publica; proceder a
inumagdo de cadaveres; providenciar a exumacdo de cadaveres,
quando necessdrio, em atendimento a mandado judicial ou agéo
policial em articulagdo com a policia técnica, ou por determinacdo de
Superior hierarquico; utilizando ferramentas e materiais apropriados;
resguardar o bem publico e zelar por sua manutencgdo; cuidar das
arvores, arbustos, jardins, calcadas, passeios € mMmuros; executar
trabalhos de conservacdo e limpeza de cemitérios e necrotérios;
atender as normas de higiene e seguranca do trabalho; executar outras
tarefas afins.

Requisito: Ensino fundamental incompleto.

Cultura

Auxiliar de Biblioteca

Exercer as atribuicbes inerentes a formagao técnica-profissional, com
formacdo em Magistério, de media complexidade, envolvendo a
execucdo de trabalhos e registros, classificacdo e catalogagédo de
livros, periédicos e documentos, pesquisa e estudo bibliografico de
documentos e informagdes culturalmente importantes para a
administracdo publica municipal. Auxiliar na administracdo de
bibliotecas, bem como organizar servicos e documentagao; prestar
assisténcia ao leitor em pesquisas bibliograficas; auxiliar na selecgao,
aquisicéo, e registro de livros, folhetos, periédicos, mapas, microfilmes
e documentos especiais; classificar e catalogar material bibliografico e
controlar sua movimentagdo; manter intercambio com 6rg&os publicos
e particulares; manter ficharios de legislagdo e repertério de
jurisprudéncia e de pareceres, com vistas a oferecer dados exatos e
atualizados; elaborar resumos e divulgar sinopses de artigos de
interesse do leitor; participar na realizagdo de estudos visando a
padronizagdo dos servicos de bibliotecas e de documentagao; cooperar
na execugao de outros servicos e atividades, conforme se apresentar a
demanda, especialmente nas atividades educacionais e de auxilio aos
professores da rede municipal de ensino; apresentar relatérios das
atividades desenvolvidas; exercer outras atividades pertinentes as
caracteristicas proprias do cargo.

Requisito: Curso técnico de magistério, e/ou normal superior, e/ou
pedagogia.

Educagao

Baba

Receber as criangas na creche; orientar os pais sobre a educagdo das
criancas; informar os pais sobre os trabalhos e orientagées que séo
transmitidas as criancas nas creches; possuir conhecimentos sobre
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tipos de remédios que podem ser ministrados as criangas; trocar a
roupa das criangas, mantendo-as limpas e asseadas; ministrar no
decorrer do dia trabalhos de coordenagéo motora as criancas; ministrar
e participar de trabalhos e brincadeiras com as criancas para manté-las
entretidas no decorrer do dia; orientar a crianca a ser educada e saber
respeitar seu semelhante; transmitir carinho, amor afeto as criangas;
ministrar alimentagdo adequada baseada em conhecimentos sobre o
que a crianga pode comer ou beber levando em conta sua idade; dar
banho nas criancas antes de entrega-las aos pais; esforgar-se para
manter ambiente alegre e sadio no recebimento das criancgas; atender
as solicitagbes e orientagbes na supervisdio e direcdo do
estabelecimento; executar tarefas afins.

Requisito: Curso técnico de magisteério, e/ou normal superior, e/ou
pedagogia.

Instrutor em
Informatica

Exercer as atribuicdes inerentes a formagéo técnica-profissional,
envolvendo planejamento e desenvolve situacbes de ensino e
aprendizagem voltadas para a qualificagdo profissional de jovens e
adultos orientando-os nas técnicas especificas da area em questao.
Avalia processo ensino/aprendizagem; elabora material pedagoégico;
sistematizar estudos, informagdes e experiéncias sobre a area de
informatica; promover a incluso social e digital na area da informatica,
oportunizando acesso especialmente a pessoas carentes; auxiliar os
alunos em sala de aula em Pacote Office, Windows, Suite Corel, Studio
3D, Web Designer, Excel, Paint, Power Point, digitalizagéo e tratamento
de imagens, desenvolvimento de logotipos, banners multimidia,
informatizagdo de tarefas e gerenciamento de arquivos; montagem e
manutencao de Micros e Redes.

Requisito: Curso técnico de magistério, e/ou normal superior, e/ou
pedagogia, e curso profissionalizante na area da informatica.

Nutricionista

Execucdo de servicos segundo a especialidade profissional,
especialmente na elaboragdo dos cardapios e na supervisdo em sua
preparagio junto as escolas municipais; elaboragédo de cardapios para
eventos publicos promovidos, e organizados pela Administragéo
Municipal; planejar, organizar, administrar e avaliar unidades de
alimentacdo e nutrigio; efetuar controle higiénico-sanitario; participar
de programas de educagéo nutricional e de estudos dietéticos; prestar
assisténcia dietoterapica hospitalar, ambulatorial e em nivel de
consultérios de nutricdo e dietética, prescrevendo, planejando,
analisando, supervisionando e avaliando dietas para enfermos; atuar
interagindo com os demais profissionais de saude, especialmente para
a orientagdo as pessoas, de forma individual ou em grupo, sobre as
caracteristicas, propriedades nutritivas, vitaminicas e protéicas dos
alimentos e sobre a educacdo e habitos alimentares, além de outras
atividades pertinentes a especialidade profissional.

Requisito: Nivel superior em nutrigédo, e inscrigdo no 6érgéo de classe.

Professor

Socializar, alfabetizar, ministrar contetidos de acordo com a legislacdo
vigente, educando e preparando seus alunos para o exercicio pleno e
consciente da cidadania, despertando nos mesmos o interesse para o
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trabalho em equipe através de atividades desenvolvidas na escola e na
comunidade como um todo; elaborar o planejamento de suas
atividades diarias, acompanhar e avaliar o desenvolvimento do aluno
em seu processo de aprendizagem, registrar a vida escolar do aluno
através do diario de classe e relatdrios, participar de Reunides
Pedagogicas e Administrativas sempre que for convocado, buscar
aprimoramento e atualizagéo profissional dentro e fora do ambiente de
trabalho e atender a outras atribuigées correlatas determinadas por seu
superior imediato, observando sempre os aspectos éticos e morais;
executar atividades correspondentes a sua respectiva formagéao tecnica
de nivel médio, orientando a execugéo dos trabalhos e desenvolvendo
atividades de programacdo de sua area de atuagéo, cumprindo
determinacgdes superiores; executar ainda atividades educacionais em
pré-escolas e/ou em escolas de 1° ao 5° ano do primeiro infantil e
fundamental, planejando e ministrando aulas, acompanhando e
avaliando os temas, os métodos e os alunos, a fim de atender os
objetivos pré-estabelecidos; frequentar cursos de reciclagem € ou
reeducacdo pedagogica, sempre que determinado por Superior;
executar atividades afins.

Requisito: Curso técnico de magistério, e/ou normal superior, e/ou
pedagogia.

Serventes Gerais

Executar trabalhos rotineiros de limpeza em geral, ajudar na remog¢ao
ou arrumagdo de moveis e utensilios, auxiliar na execugéo de tarefas
inerentes ao preparo e distribuicéo de café e de merenda, selecionando
alimentos, preparando refeicdes. Fazer o servico de faxina em geral,
remover o pé dos moveis, paredes, tetos, portas, janelas e
equipamentos, limpar escadas, pisos, passadeiras, tapetes e utensilios,
arrumar banheiros e toaletes, lavar e encerar assoalhos, lavar e passar
vestuarios e roupas de mesa e banho, coletar lixo dos depositos
colocando-os nos recipientes apropriados, lavar vidros, espelhos e
persianas, varrer patios, fazer café e, eventualmente, servi-lo, fechar
portas, janelas e vias de acesso, participar no controle dos géneros
alimenticios necessarios ao preparo da merenda, recebendo-os €
armazenando-os de acordo com as normas € instrucdes estabelecidas;
selecionar os ingredientes necessarios ao preparo das refeigdes;
distribuir as refeicdes preparadas; anotar o nuimero de refeicdes
distribuidas, para fins de clculos estatisticos, participar no controle do
material existente no setor; recolher e lavar louga e talheres apos as
refeicdes; zelar pela limpeza no local do trabalho; executar outras
tarefas afins.

Requisito: Ensino fundamental incompleto.

Servicos Gerais
(zeladora)

Preparar e servir a merenda controlando-a quantitativa e
qualitativamente; informar ao Diretor da Unidade de Ensino da
necessidade de reposicdo de estoques; conservar O local de
preparagdo da merenda em boas condicdes de trabalho, procedendo a
arrumacio, limpeza e higienizagao de ambientes escolares, utensilios e
equipamentos de cozinha; respeitar os alunos tratando-os com
delicadeza e carinho; preparar a merenda de acordo com o cardapio
elaborado; promover o cultivo de legumes & hortalicas e servigos de
jardinagem junto as escolas municipais, além de creches, centros de
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convivéncias e outros ambientes da Administragcdo Municipal; zelar pelo
material de uso e consumo na preparagdo da merenda escolar, além
de efetuar demais tarefas correlatas a sua fungéo; executar trabalhos
rotineiros de limpeza em geral, ajudar na remogao ou arrumagao de
méveis e utensilios, remover o pé dos moveis, paredes, tetos, portas,
janelas e equipamentos, limpar escadas, pisos, passadeiras, tapetes e
utensilios, arrumar banheiros e toaletes, lavar e encerar assoalhos,
lavar e passar roupas de mesa e banho, coletar o lixo colocando-o0s nos
recipientes apropriados, lavar vidros, espelhos e persianas, varrer
patios; fechar portas, janelas e vias de acesso; efetuar o controle dos
géneros alimenticios necessarios ao preparo de refeicbes, chas e
cafés, recebendo-os e armazenando-os de acordo com as normas €
instrucdes estabelecidas, selecionar os ingredientes necessarios ao
seu preparo; efetuar o controle do material existente no setor; zelar
pela limpeza no local do trabalho; executar outras tarefas afins.
Requisito: Ensino fundamental incompleto.

Vigia Escolar

Manter a ordem, guardar prédios, logradouros publicos e outros bens
patrimoniais do Municipio; vigiar diurna e noturnamente; executar
outras tarefas correlatas. Executar a seguranga dos setores da
Administragdo Publica Municipal em que prestar servicos, nos locais e
horarios designados pelo superior hierarquico; agir com respeito e
cordialidade no trato com colegas de trabalho, alunos, servidores e
comunidade em geral, mantendo atitude, postura e comportamentos
condizentes com o decoro da profissdo; atender a autoridade que
necessitar de sua colaboragéo; permanecer no seu posto de servico,
ndo se afastando do local, a ndo ser com autorizagédo do chefe imediato
ou Secretario: no final do horario de trabalho, o vigilante deve passar as
chaves para o seu substituto; em servico, estar sempre sébrio e chegar
com pontualidade para receber as determinacdes e observacbes
concernentes ao local de trabalho, comunicando, com antecedéncia
necessaria, a eventual impossibilidade de comparecer ao mesmo,
cumprir as determinagdes recebidas e executa-las de acordo com as
exigéncias de servico; ser reservado no trato de assuntos relacionados
ao servico; tomar conhecimento, com antecedéncia, da escala de
servico e das instrugbes existentes; zelar pelo material, instalagdes,
mobilirio e outros bens do estabelecimento e pela conservagéo de seu
equipamento; procurar conhecer as pessoas do estabelecimento onde
trabalha, especialmente alunos, servidores, professores, diretores e
demais profissionais pedagégicos; fazer sentir que sua presenca no
local de trabalho é util, tendo por finalidade basica a atuacdo na
orientacdo e prevengdo; identificar as pessoas suspeitas dentro do
recinto em que servir; agir prontamente, na ocorréncia de fato anormal,
como incéndio, desordens internas, uso e comercializag&o de drogas,
assalto ou qualquer outra agdo criminosa; o vigilante devera, em
servico, estar sempre uniformizado e portando credencial de
identificacio da Prefeitura; controlar a entrada e saida de alunos na
forma que lhe for determinado, por seu Superior; controlar o trafego de
veiculos na area que esta prestando servigo; fazer o controle de chaves
de prédios e/ou unidades escolares, executar outras atribuicoes afins.
Requisito: Ensino fundamental completo.
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Esportes

Auxiliar

Desenvolver coletivamente atividades de esportes para um publico alvo
de criancas e adolescentes. Orientar quanto a aplicagdo e obediéncia
das regras de futebol e outros esportes, elaborar e aplicar técnicas e
taticas de futebol e observar as condigbes fisicas adequadas dos
equipamentos para pratica de esportes; orientar quanto ao estado fisico
e atlético do individuo para a préatica de esportes; efetuar a manutengao
dos aparelhos e equipamentos utilizados na pratica esportiva; auxiliar o
individuo na aquisigdo e incorporagdo de valores éticos, morais e
estimular o relacionamento social saudavel, companheirismo e espirito
de grupo através da pratica esportiva, orientar quanto ao uso adequado
e a manutencdo do material esportivo; executar outras tarefas
correlatas.

Requisito: Ensino médio completo.

Servigos Gerais de Saude

Agente Comunitario
de Saude

Participar da execugdo de Estratégia Salude da Familia — ESF e de
Acbes voltadas aos de Agentes Comunitarios de Saude; realizar
mapeamento de sua area;, cadastrar as familias e atualizar
permanentemente esse cadastro; identificar individuos e familias
expostas a situagdes de risco; orientar as familias e pessoas para a
utilizacdo adequada dos servicos de saude, encaminhando e até
agendando consultas e exames, quando necessario; realizar, atraves
de visita domiciliar, acompanhamento mensal de todas as familias e
pessoas sob sua responsabilidade; bem como participar em outras
acdes e servigos de saude, conforme planejamento do érgao municipal
de saude, especialmente as campanhas de salide publica e aquelas
relativas a imunizacdes; traduzir para o programa a dindmica social,
suas necessidades, potencialidades e limites; executar outras
atribuicdes afins.

Requisito: Ensino Médio completo.

Auxiliar de
Consultério Dentario

Realizar atividades basicas de auxilio e ajuda aos profissionais
especializados na area odontolégica com 0s quais trabalhem, quer na
execucdo, manutencdo e recuperacdo, utilizando ferramentas e
materiais apropriados, para auxiliar nos trabalhos que lhe forem
solicitados por seu superior imediato; executar ainda outros trabalhos
afins, quando da n&o existéncia de servicos correlatos a auxiliar de
consultorio odontolégico; cumprir determinagoes superiores, sempre
que solicitadas e que nao interfiram no cumprimento de seus deveres
determinados por seu superior hierarquico.

Requisito: Ensino médio completo, e curso técnico de auxiliar na area
odontolégica, e inscrigdo no érgéo de classe.

Auxiliar de
Enfermagem

Exercer atividades técnico-profissionais de nivel médio nos servigos de
enfermagem, junto as unidades de saude e nos programas, acdes e
servicos publicos de saude; integrar e interagir com a equipe de
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profissionais para melhorar e ampliar o atendimento a saude da
populagéo e, especialmente, para a promogao de formas de prevengao
de endemias; realizar busca ativa e notificagéo de doengas e agravos
de notificagdo compulséria e de outros agravos € situagbes definidas
pela Vigilancia Epidemioldgica do Municipio; registrar a produgéo
realizada nos formularios padronizados, garantindo a qualidade do
registro das atividades nos sistemas de informacdes existentes;
participar da execucdo de programas de saude, em que o Municipio
seja o promotor ou participe; cooperar & participar das atividades,
acbes e servicos de saude publica, segundo as respectivas
especialidades; auxiliar nas agbes de educagdo em saude a grupos
especificos e a familias em situagdo de risco, conforme planejamento
da equipe de trabalho; acolher os usuarios na recepgéo, preparando
sua documentacéo para o atendimento e na pds consulta proceder as
orientacdes conforme registrado em prontudrio; manusear os registros
dos usuarios com postura ética e respeitosa; executar outras atividades
e atribuicdes proprias segundo as caracteristicas do cargo.

Requisito: Ensino médio completo, e curso técnico de auxiliar de
enfermagem, e inscrigdo no 6érgéo de classe.

Auxiliar de
Laboratério

Atender os pacientes, recebendo e coletando material para analise,
identificando-os através de rétulos apropriados, visando facilitar a
realizagdo dos exames clinicos; executar registros das coletas
realizadas em pacientes, bem como classificar, ordenar, fracionar e
distribuir amostras para analise; preparar, quando necessario, frascos
para coleta de material; preparar solucdes que serdo utilizadas na
execucdo dos exames; verificar 0s aparelhos, equipamentos e
suprimentos, quanto ao seu perfeito funcionamento e limpeza,
relatando possiveis problemas verificados; executar tarefas afins.
Requisito: Ensino médio completo.

Farmacéutico/
Bioquimico

Exercer as atribuicdes inerentes a formacgao técnico-profissional,
(formagdo em farmacia, com habilitagdo em bioquimica) junto as
unidades municipais de saude, especialmente, na elaboragado de
exames clinicos-laboratoriais, com a emiss&o dos respectivos laudos e
demonstrativos, nos termos que determina as normas técnicas e
profissionais; assisténcia técnica e orientacdo sobre o manuseio,
manipulagdo, estocagem e entrega de medicamentos a populagéo,
conforme for determinado pelos médicos do Municipio; participar de
equipes multidisciplinares de profissionais da saude, para buscar
objetivos comuns e melhores condicdes de saude e de vida a
populago local, com a promogao de assisténcia preventiva, através de
acdes e servicos publicos de saude; executar outras atividades e
servicos, segundo as especialidades pertinentes a respectiva profissao.
Requisito: Nivel superior em farmacia, com habilitagdo em Bioquimica,
e inscricdo no érgao de classe.

Coordenador
Programa da Saude

Responsavel pela execugdo dos servicos, atividades e agbes de
operacionalizagdo da gestéo da saude publica e das agdes sociais a
cargo do Municipio; operacionalizagdo de sistemas de controle de
procedimentos proéprios das especialidades de salde; controle de
atendimento e de encaminhamento de pessoas para tratamento de
salude e para o recebimento de servicos e acbes de saude e
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operacionalizagdo de sistemas de controle préprios e exigidos pelo
Ministério da Saude, pela Secretaria de Estado da Saude ou por outros
organismos que tratam da gest&o e da operacionalizagdo das agdes €
servico publicos de saude; responsavel pela operacionalizagdo €
transmiss3o das informagdes de controle epidemiolégico e da produgéo
dos servicos executados nas unidades de saude do Municipio;
participar de cursos de atualizacdo e aperfeicoamento para melhor
executar as atribuicdes do cargo e transmitir ensinamento adquiridos;
exercer outras atribuicbes necessarias ao pleno atendimento as
pessoas que procuram por atendimento nas unidades municipais de
saude; auxiliar na gestdo financeira e patrimonial da saude publica
municipal, através do Fundo Municipal de Saude; conhecer, estudar,
aplicar e difundir as normas legais, regulamentares e operacionais de
saude publica; executar outras atividades e atribuicbes proprias
segundo as caracteristicas do cargo.

Requisito: Ensino Médio Completo.

Enfermeiro(a)

Exercer as atribuicdes inerentes a formagao técnica-profissional, junto
as unidades de satde do Municipio, com atuagdo fundamentada nas
acbes preventivas; participar efetivamente na elaboracdo e na
execucdo dos planos, programas, acdes e servicos de saude publica
em que o Municipio seja participe ou que 0s desenvolva; atuar em
todas as agdes de controle epidemiolégico; atendimento a pacientes;
administracio de medicamentos, por via oral ou parenteral, observada
a prescrigdo médica, em cada caso; organizacdo do setor, com
provisdo dos materiais de enfermagem; fazer consultas de
enfermagem:; identificagéo, registro, fiscalizagao e controle dos fatores
determinantes ou condicionantes da salde individual e coletiva;
prestacdo de informagdes a pessoa atendida, sobre seu estado de
saude; elaboracdo de relatérios; registros e prontuarios de pacientes;
executar, no nivel de suas competéncias, assisténcia basica e acoes
de vigilancia epidemiologica e sanitaria a crianca, ao adolescente, a
mulher gravida, ao adulto e ao idoso; Supervisionar e desenvolver
acdes para capacitagdo dos Agentes Comunitarios de Saude e de
Auxiliares de Enfermagem, com vistas ao desempenho de suas
fungbes; participar e interagir com outros profissionais e equipes
multidisciplinares, que objetivem a melhoria das condicdes de vida das
pessoas € na implementacéo e execucdo de programas de agdes
preventivas e de orientag&o; além de outras atribuicbes inerentes a
enfermagem em saude publica; executar outras atividades e servicos,
segundo as especialidades pertinentes a respectiva profisséo.
Requisito: Nivel superior em enfermagem, e inscrigdo no o6rgéo de
classe.

Farmacéutico

Exercer as atribuicées inerentes a formagao técnica-profissional, junto
as unidades municipais de saude, especialmente na assisténcia técnica
para a guarda, manuseio, manipulacdo e utilizagdo de farmacos e
medicamentos, nos termos da legislagdo e normas operacionais
pertinentes; participar da elaboragao, coordenacéo e implementagdo de
politicas de medicamentos; exercer fiscalizacdo sobre
estabelecimentos, produtos, servicos e exercicio profissional; dirigir
elou assessorar o desempenho das fungbes em estabelecimentos
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publicos em que se dispensem produtos farmacéuticos para uso
humano ou veterinario, e insumos farmacéuticos; orientagdo sobre o
manuseio, manipulagdo, estocagem e entrega de medicamentos a
populagéo, conforme for determinado pelos médicos do Municipio;
integrar equipe  multidisciplinar de  profissionais  de saude,
especialmente nos programas de saude preventiva e de atencéao
basica, como o Programa de Atencdo Basica e de Saude da Familia e
outros, para a promogéo de assisténcia preventiva, atraves de acgdes e
servicos publicos de saude; exercer a responsabilidade técnica nos
estabelecimentos de saude publica; executar outras atividades e
servigos, segundo as especialidades pertinentes a respectiva profissao.
Requisito: Nivel superior em farmécia, com inscrigdo no orgéo de
classe.

Fisioterapeuta

Exercer as atribuicdes inerentes a formagéo técnica-profissional,
prestar assisténcia fisioterdpica a pacientes e acidentados nas
unidades municipais de saude; avaliar nivel das disfuncdes
fisiofuncionais de pacientes e acidentados, realizando testes
apropriados, para emitir diagnésticos fisioterapicos; planejar e executar
a terapéutica nos pacientes; proceder a reavaliagao sistematica dos
pacientes em tratamento, objetivando o reajuste das condutas
adotadas em funcdo da evolugdo do caso; programar, prescrever €
orientar a utilizagdo de recursos fisioterapicos para corre¢éo de desvios
posturais, afecgdes dos aparelhos respiratérios e cardiovascular, bem
como para preparagdo e condicionamento pré e pés parto; requisitar
exames complementares, quando necessario; orientar os familiares
sobre os cuidados a serem adotados em relagdo aos pacientes em
tratamento domiciliar; participar nos atendimentos de urgéncia e nas
atividades terapéuticas intensivas; indicar e prescrever o uso de
proteses necessarias ao tratamento dos pacientes; executar outras
atribuigées afins.

Requisito: Nivel superior em fisioterapia, e inscrigdo no o6rg&o de
classe.

Fonoaudiélogo

Exercer as atribuicdes inerentes a formagdo técnica-profissional,
identificar problemas ou deficiéncias ligadas & comunicacao oral,
empregando técnicas proprias de avaliagéo e fazendo o treinamento
fonético, auditivo, de dicgdo, impostacdo da voz e outros, com a
finalidade de possibilitar o aperfeicoamento e ou reabilitagéo da fala.
Avaliar as deficiéncias do atendido, realizando exames fonéticos da
linguagem, audiometria, gravagdo e outras técnicas, estabelecer o
plano de treinamento outerapéutico, encaminhar as pessoas ao
especialista, orientar

estes, fornecendo-lhe indicagdes, elaborar relatérios para
complementar o diagndstico, desenvolver e supervisionar o treinamento
da voz, fala, linguagem, expressdo do pensamento verbalizado,
compreensdo do pensamento verbalizado e outros, orientar e fazer
demonstracées de respiragdo funcional, opinar quanto as
possibilidades fonatérias e auditivas do individuo, participar de equipes
multiprofissionais para identificagdo de distlrbios de linguagem em
suas formas de expressao e audigdo, preparar informes e documentos
em assuntos de fonoaudiologia; executar outras tarefas afins.
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Requisito: Nivel superior em fonoaudiologia, e inscrigdo no 6rgdo de
classe.

Médico

Exercer as atribuicées inerentes a formagao técnica-profissional, nas
unidades de saude do Municipio, com atuagao fundamentada nas
acdes preventivas, envolvendo a prestacdo de assisténcia médica =
populacdo em geral; realizacdo de exames clinicos, diagnésticos,
cirurgia e assisténcia em geral; participar efetivamente na elaboracao e
na execucéo de planos, programas, acbes e servigos de salde publica
em que o Municipio seja participe ou que 0s desenvolva; atuar em
todas as acdes de controle epidemioldgico; participar de programas de
conscientizacdo e de implementagdo de projetos de saneamento:
participar em programas, agoes e servigos de salde publica e interagir
com os demais profissionais de salde; participar de equipes
multidisciplinares que objetivem a melhoria das condicbes de vida da
populagéo local; promover a orientacéo da populagdo para a promogao
de acdes preventivas; e outras atribuicdes inerentes a medicina em
salde publica; executar outras atividades e servigos, segundo 2
especialidade pertinente & respectiva profissdo.

Requisito: Nivel superior em medicina, e inscrigdo no 6rgédo de classe.

Odontélogo

Exercer as atribuicdes inerentes a formagao técnica-profissional, junto
as unidades de satde do Municipio, com atuagao fundamentada nas
acdes preventivas; participar efetivamente na execucgdo dos planos,
programas, acoes e servicos de saude publica em que o Municipio seja
participe ou que os desenvolva, dando preferéncia as agdes |
preventivas; prestar assisténcia odontolégica em postos de saude,
escolas e creches municipais; examinar, diagnosticar e tratar afeccdes
de boca, dentes e regido maxilofacial, utilizando processos clinicos ou
cirirgicos; prescrever ou administrar medicamentos, determinando via
oral ou parenteral, para tratar ou prevenir afecgbes nos dentes e da
boca: orientacdo para a saude bucal, atendimento clinico; controle da
lesio e reabilitagdo do paciente; exames clinicos e diagnésticos;
participar em programas, agoes e servicos de salde publica e interagir
com os demais profissionais de saude; participar de equipes
multidisciplinares que objetivem a melhoria das condigbes de vida da
populagdo local; manter registro dos pacientes examinados e tratados;
manter registro dos pacientes examinados € tratados; além de outras
atribuigdes inerentes a odontologia em saude publica; executar outras
atividades e servicos, segundo as especialidades pertinentes a
respectiva profissdo.

Requisito: Nivel superior em odontologia, e inscricdo no 6érgéo de
classe.

Psicélogo

Execucdo de servicos segundo a especialidade profissional, junto as
unidades municipais de saude e na formulagdo e execugcado dos |
programas de saude do Municipio, ou em que o Municipio seja |
participe; avaliar e participar da avaliagdo do desempenho e doj
desenvolvimento dos alunos na rede municipal de ensino; participando |
da coordenagdo de reunides e Grupos de Estudos com professores; |
coordenagao de Grupo de pais; atendimentos de pais; desenvolvimento ]
de pesquisas e estudos relacionados ao processo de aprendizagem ¢€ |
seus problemas; estudar, pesquisar e avaliar o desenvolvimento |
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emocional e os processos mentais e sociais de individuos, grupos?\
instituicdes, com a finalidade de analise, tratamento, orientagado e
educacao; diagnosticar e avaliar disturbios emocionais e mentais e de
adaptacéo social, elucidando conflitos e questdes e acompanhando
o(s) usuario(s) durante 0 processo de atendimento; realizar
atendimento com criangas com problemas emocionais, psicomotores e
psicopedagdgicos; acompanhar o comportamento psicolégico dos
servidores publicos municipais, orientando-os para melhor desempenho
das respectivas atribuicdes; desenvolver acdes de orientagao,
acolhimento, educacéo junto a familia dos pacientes; participar de
planejamento e execugdo de programas de treinamento em servigo e
capacitagdo de recursos humanos; participar e realizar reunides e
praticas educativas junto a comunidade; participar e acompanhar a
elaboracio de programas educativos e de treinamento em saude
mental, a nivel de atencéo primaria, em instituicdes formais e informais
como: creches, asilos, sindicatos, associagoes, instituicoes de
menores, penitenciarias, entidades religiosas e etc.; integrar equipe de
profissionais de salde, para melhor atendimento as demandas por
servicos de saude publica, no sentido de leva-las a identificar e
compreender os fatores emocionais que intervém na salde geral do
individuo, em unidades basicas, ambulatérios de especialidades,
hospitais gerais, prontos-socorros € demais instituicbes; executar
outras atividades e servicos, segundo as especialidades da respectiva
profisséo.

Requisito: Nivel superior em psicologia, e inscrigdo no 0Orgéo de
classe.

-

Vigilancia Sanitaria e Epidemioldgica

Agente de Endemias

Executar os servicos de vigildncia sanitéria, voltados as endemias,
inclusive aos de média complexidade, especialmente na execucao e na
prestacdo de servigos técnico-profissionais em saude disponibilizados
aos consumidores. Atuar na vigilancia, prevencao e controle de
doencas e promogao da saude, tais como, identificar focos de vetores
em locais publicos e privados, como por exemplo: subir escadas para
verificacdo de caixa d’agua, conferir se esta bem tampada, com boa
vedacdo, cadastrando aquelas que ndo possuem tampa, para fins de
colocacdo das mesmas, igualmente verificar se ha agua parada nas
calhas, telhados; destruir e evitar a formagao de criadouros através de
retirada de depositos com recolhimento com sacos de lixo, latas,
garrafas ou qualquer material que possa acumular agua; orientar a
comunidade quanto aos meios para evitar a proliferagdo de vetores;
realizar, quando necessdrio, 0 combate a0s vetores nas formas
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larvarias e alada, utilizando o tratamento focal, perifocal e U.B.V (Ultra
Baixo Volume) através do uso de produtos quimicos, sendo que este
trabalho é realizado com bombas aspersoras que pesam cerca de 20
kg cada; realizar pesquisas de triatomineo e borrifacéo e controle de
roedores urbanos e silvestres, escorpides e morcegos; interagir com 0s
demais profissionais de salde do Municipio nas acbes e servicos
publicos de saide ou de combate as endemias; executar outras
atividades e atribuicées proprias segundo as caracteristicas do cargo.
Requisito: Ensino Médio Completo.

Médico Veterinario

Exercer as atribuicdes inerentes a formagao técnica-profissional,
elaborar e participar da elaboragdo de projetos, do planejamento,
organizag&o, execugdo, acompanhamento, fiscalizacdo e avaliagéo dos
programas (agdes) priorizados para a area de abrangéncia da Unidade,
regido e municipio, bem como em sua execucao, voltados ao fomento e
desenvolvimento da pecudria; prestar assisténcia medica veterinaria
junto as propriedades rurais no Municipio; promover acoes preventivas
no combate e erradicacdo de epidemias nos rebanhos pecuarios no
Municipio; participar da equipe de profissionais em agricultura e
interagir em equipes multidisciplinares extenséo rural e de assisténcia
para a melhoria das condicbes de vida dos agricultores e seus
familiares, inclusive, em conjunto com profissionais de organismos
estaduais, federais ou de empresas que atuagdo no Municipio;
responsabilizar-se pela supervisao e execucdo dos servicos de
inspegdo animal; executar atividades relacionadas a inspegdo de
produtos de origem animal, controle de zoonoses, controle de
epizootias; atuar nas areas de clinica e cirurgia de pequenos animais;
realizar consultas, fazendo relatérios, exercer fiscalizagdo e empregar
outros métodos, para assegurar a sanidade do rebanho, a producao
racional e econdmica de alimentos e a salide da comunidade; executar
outras atividades e servicos, segundo as especialidades pertinentes a
profissdo.

Requisito: Nivel superior em veterinaria, e inscriggo no orgéo de
classe.

Servigos Assistenciais

Assistente Social

Exercer as atribuicdes inerentes a formagéo técnica-profissional,
especialmente no planejamento e execucdo de planos, programas,
acdes e servicos de assisténcia social, junto ao Conselho Municipal de
Assisténcia Social, do Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do
Adolescente e do Conselho Tutelar; participar de equipes
multidisciplinares de atengdo a segmentos da populagéo,
especialmente daqueles em risco de exclusdo social; participar
efetivamente na formulagdo de propostas e na execugdo dos
programas oficiais do Governo Federal e Estadual, em que o Municipio
seja participe; bem como orientar individuos, familias, comunidade e
instituicdes sobre direitos e deveres (normas, cédigos e legislagéo),
servicos e recursos sociais € programas de educacdo; planejar,
coordenar e avaliar planos, programas e projetos sociais em diferentes
areas de atuacio profissional (seguridade, educagao, trabalho, juridica,
habitacdo e outras), atuando nas esferas publica e privada; orientar e
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monitorar acdes em desenvolvimento relacionados a economia
doméstica, nas éreas de habitacdo, vestuario e téxteis,
desenvolvimento humano, economia familiar, educacdo do consumidor,
alimentacéo e saude; desempenhar tarefas administrativas e articulam
recursos financeiros disponiveis; executar outras atividades e
servicos, segundo as especialidades pertinentes a profissao e
correlatas determinadas pelo superior imediato.

Requisito: Nivel superior em servigo social, e inscrigdo no orgdo de
classe.

Auxiliar de
Servigos Gerais

Orientar, supervisionar e, quando necessario, executar os servigos de
limpeza das dependéncias € instalagdes de edificios publicos
municipais, da unidade de saude; verificar, sistematicamente, o estado
das instalacdes, equipamentos, moéveis e demais utensilios que lhe
cabem conservar, tomando as providéncias necessarias para que
sejam efetuados consertos e reparos; responsabilizar-se pela guarda,
uso e reposicdo dos materiais e utensilios de limpeza e da copa;
efetuar os servicos de rota entre as diversas unidades da Prefeitura,
levando e apanhando documentos; zelar pela seguranca dos materiais,
maquinas e veiculos postos sob sua guarda; fiscalizar a entrada e
saida de pessoas nas areas da unidade de salde sob sua guarda;
fiscalizar a entrada e saida de volumes, cargas e veiculos; verificar os
sistemas de alarme contra roubos e incéndios; fazer contato imediato
com a Policia ou Corpo de Bombeiros, em casos de roubo ou incéndio;
comunicar a autoridade superior qualquer irregularidade encontrada;
realizar a coleta de lixo colocando-o nas lixeiras publicas, em sacos
plasticos, para posterior transporte; zelar pela conservagéo dos
utensilios e equipamentos empregados nos trabalhos de limpeza
publica, recolhendo-os e mantendo-os limpos; executar outras tarefas
afins.

Requisito: Ensino fundamental completo.

Padeiro

Executar as atividades, acdes e projetos proprios do cargo, no fabrico e
paes, bolos, biscoitos e outros pastificios e produtos da panificagao,
demonstrando o valor nutricional e calérico de cada composicao;
efetuar a distribuicdo e entrega dos produtos as escolas, creches e
demais entidades mantidas pelo municipio, a pessoa € familias, na
forma que lhe for determinado; atuar na instrucdo da pratica e de
iniciacdo em panificagao, proporcionando as criancas € ao0s
adolescentes aprendizes formas de ocupagao, aprendizagem (mesmo
que elementar) de oficio em panificagdo, interagir com 0s demais
instrutores, professores e agentes sociais que atuam em programas
voltados a insercdo social e cidadania; efetuar o controle dos géneros
alimenticios necessarios ao preparo de iguarias, recebendo-os e
armazenando-os de acordo com as normas € instrucdes estabelecidas,
selecionar os ingredientes necessarios ao seu preparo; efetuar o
controle do material existente no setor; executar outras atividades afins.
Requisito: Ensino fundamental completo.

Agricultura e Pecuaria
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Realizar tarefas e rotinas administrativas da unidade, recepgao dos
usuarios, preenchimento de fichas, organizagdo do atendimento;
organizar e fazer manutencao dos arquivos e armarios dos materiais;
atender e fazer contato telefénico, anotar e enviar recados; digitar
relatorios, formularios e demais documentos, controlar livro de ponto;
controlar o estoque de material de expediente; auxiliar na execugao de
programas e procedimentos relativos ao planejamento dos trabalhos a
serem realizados pela unidade da Agricultura e Pecuaria; secretariar
reunides; redigir atas de reunibes; receber e controlar géneros
alimenticios e materiais de limpeza; participar de eventos promovidos
pela unidade; observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do
trabalho: executar tarefas correlatas, a critério do Superior hierarquico.
Requisito: Ensino médio completo.

Auxiliar de
Secretaria

Assisténcia Técnica

Prestar assisténcia e orientacdo aos lavradores e criadores, bem como
auxiliar no trabalho de defesa sanitaria, animal e vegetal. Prestar
assisténcia aos agricultores sobre métodos de cultura, bem como sobre
meios de defesa e tratamento contra pragas e moléstias das plantas,
realizar culturas experimentais através de plantio de canteiros, bem
como efetuar calculos para adubagéo e preparo da terra, informar aos
lavradores sobre a convivéncia de introdugdo de novas culturas e
equipamentos indicados para cada lavoura, bem como manutengéo e
conservacdo dos mesmos, orientar 0s criadores  fazendo
demonstragdes praticas sobre métodos de vacinacdo, de criagdo e
Técnico Agricola contengdo de animais, bem como sobre processos adequados de
limpeza e desinfecgéo de estabulos, baias e tampos; auxiliar o
veterinario nas praticas operatérias e tratamentos de animais,
controlando a temperatura, administrando remédio e aplicando
injecdes; supervisionando a distribuicdo de alimentos; colaborar em
experimentagdes zootécnicas € realizar a inseminagdo artificial;
colaborar na organizacdo de exposigdes rurais, acompanhar o
desenvolvimento da produgéo de leite e verificar o teor de gordura, dar
orientacdo sobre industrias rurais de conservas € laticinios; executar
outras tarefas afins.

Requisito: Curso de técnico agricola.

Hortos e Viveiros de Mudas

Executar as atividades, acdes e projetos proprios do cargo, no cultivo,
semeadura, colheita de legumes e hortaligas, efetuar a distribuicdo e
entrega dos produtos as escolas, creches e demais entidades mantidas
pelo municipio, & pessoa e familias, na forma que Ihe for determinado;
atuar na instrucdo da pratica e de iniciagao em semeadura, o cultivo, a
colheita de legumes e hortalicas, bem como ensinar-lhe suas
propriedades organicas e nutricionais; proporcionar as criangas e aos
adolescentes aprendizes formas de ocupagao, aprendizagem (mesmo

Hortelao
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que elementar) de oficio do cultivo e a comercializacdo dos produtos da
horticultura, com énfase na produgéo organica, interagir com os demais
instrutores, professores e agentes sociais que atuam em programas
voltados a insercéo social e cidadania; efetuar o controle dos materiais
e insumos necessarios existente no setor; executar outras atividades
afins.

Requisito: Ensino fundamental incompleto.

Semear, transplantar e produzir mudas de esséncias florestais, nativas,
exdticas e ornamentais. Preparar a terra e sementes destinadas ao
plantio de esséncias florestais, efetuar adubacéo, irrigagdo, repicagem
de mudas, capinas, sombreamento, aplicar fungicidas, inseticidas, etc.;
Viveirista zelar pela conservagdo e manutengdo do viveiro florestal, ter sob sua
guarda os materiais destinados ao seu trabalho, responsabilizar-se por
equipes auxiliares a execugdo das atividades proprias do cargo,
trabalhar com maquinas agricolas, etc.; executar tarefas afins.
Requisito: Ensino fundamental incompleto.

Paragrafo unico. S&o igualmente atribuicoes dos cargos efetivos da
administracdo municipal, independente de anotagdo especifica, executar outras tarefas
correlatas determinadas pelo Superior imediato; ser responsavel pela manutengdo e
conservacdo de equipamentos utilizados em ambientes especiais proprios de sua area de
trabalho; buscar, numa perspectiva de formacdo permanente, o aprimoramento de seu
desempenho profissional e ampliacdo de seu conhecimento, podendo propor e ou coordenar
agbes e grupos de formacao; executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato; participar da coordenagéo das agoes de programas promovidos pela Secretaria a que

estiver vinculado e outras areas da administragdo municipal, sempre que solicitado.

Art. 2°. Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicag&o, revogando-
se as disposicdes em contrario.

Gabinete do Prefeito municipal de Fénix, Estado do Pargn4, 23 de novembro de 2010.

Prefeito Municipal
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