Prefeitura Municipal de Guadalupe

Lei n° 308/2005.

Dispde sobre a concessdo de diarias na
Administracdo Direta do Municipio de Guadalupe
e d& outrasprovidéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE GUADALUPE, ESTADO DO PIAUI,fago saber que a
Céamara Municipal Decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

Art.10. O servidor que se deslocar, em carater eventual ou transitorio, em objeto de servigo,
da localidade em que tenha exercicio para outro ponto do territério nacional, farajus, sem
prejuizo das passagens, a percepcdo de didrias para cobrir as despesas de pousada,
alimentacdo e locomocéo urbana, observados os valores consignados no Anexo Unico desta
lei.

Paragrafo Unico - O servidor que viajar para comparecer a congressos, conferéncias ou
similares também poderad perceber diarias, desde que o afastamento seja no interesse da
Administracéo.

Art.2°. As diarias serdo concedidas por dia de afastamento, incluindo-se o de partida e o de
chegada

Art.3°. O servidor farajus somente a metade do valor da didria nos seguintes casos:

L quando o afastamento ndo exigir pernoite fora da sede;
IL no dia do retomo a sede;

Art.4°. Sempre que houver prorrogacdo de prazo de afastamento autorizado pelo superior
hierérquico, o servidor fardjus as diarias correspondentes ao periodo excedente, observados
0s requisitos da concessdo inicial.

Art.5°. O servidor regularmente nomeado em carater interino ou designado para substituir
funcdo comissionada percebera as didrias correspondente a que teria direito o titular.

Art.6°. Nas viagens com percepcdo de diarias é obrigatdrio a devolugdo da ultima via do
bilhete de passagem utilizado, de modo que seja possivel verificar as datas, os nUmeros e 0s
horarios dos deslocamentos.

Art.7°. As diarias serdo pagas antecipadamente, de uma sO vez, exceto nas seguintes
situagdes, a critério da autoridade concedente:

L em casos de emergéncia, em que poderdo ser processadas no decorrer do
afastamento;

IL quando o afastamento compreender periodo superior a quinze dias, caso em
que poderdo ser pagas parceladamente, a critério da Administracao;

Art.8°. Os valores das diarias constantes do Anexo Unico serdo atualizados por decreto
executivo, levando em conta, entre outros pardmetros, o comportamento orcamentério e
financeiro do Municipio de Guadalupe.
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Art.9°. Os ocupantes de cargo em comissdo poderdo optai- por comprovai-a posterior, paia
fins de ressarcimento, as despesas efetuadas com alimentacdo, pousada e deslocamento,
guando em viagem a servico.

8 10A comprovacdo de que trata este artigo sera feita através de notas fiscais,
recibos e bilhetes de passagem emitidos em nome do servidor.

8§ 20 As despesas efetuadas com transporte individual fora da sede serdo
ressarcidas mediante a apresentacdo de relato sumario, do qual constem o itinerario, o meio
de locomocéo e o valor da despesa, comprovada por notas fiscais e recibos.

8§ 3° O processo de ressarcimento das despesas efetuadas em razdo do
afastamento da sede ocorrerd em 03 (trés) dias Uteis.

Art.10. As diarias serdo concedidas pelo Ordenador de Despesa

8 1o As propostas de concessdo de diarias correspondentes a sabados,
domingos e feriados serdo expressamente justificadas, configurando a autorizacdo de
pagamento pelo ordenador de despesa e aceitagdo dajustificativa do proponente.

8 20Sao0 elementos essenciais do ato de concessao:
Lnome e cargo do proponente;
ILnome, cargo e matricula do servidor beneficiario;
IIL descri¢do objetivado servico a ser executado;
V. objeto e demais dados que justifiquem o interesse da Administracao,
quando se tratar dos eventos mencionados no paragrafo Gnico do art. 10;
V.indicacdo dos locais em que ocorrerd o evento ou onde 0 servico sera
realizado;
VLperiodo provavel do afastamento;
VILvalor unitario, a quantidade de diarias e a importancia total a ser paga; e
Vl1lLautorizacdo do pagamento pelo ordenador de despesa.
8 30A concessdo de diarias restringir-se-4 ao periodo do exercicio financeiro
vigente.
8 4oNa hip6tese de prorrogacdo do afastamento, o servidor fardjus, ainda, as
diarias correspondentes ao periodo prorrogado.

Art.11. As diérias recebidas em excesso serdo restituidas pelo servidor, em 5(cinco) dias,
contados da data de retomo & sede.

Paragrafo Unico - Serdo também restituida, as diarias recebidas pelo servidor quando, por
quaisquer circunstancias, ndo ocorrer o afastamento.

Art.12. As despesas decorrentes de locomogdo até o local de embarque e as de
desembarque até o da realizacdo do servico ou o do evento, bem assim as referentes aos
deslocamentos necessarios ao cumprimento da missdo, no local de destino, serdo
ressarcidas ao servidor mediante comprovacao dos gastos realizados.

Art.13. As pessoas sern vinculo com a Administragdo Publica convidadas pelo Prefeito
para integrarem delegacdes oficiais no Pais, fardo jus a diérias ou indenizacdo das despesas
nos termos desta Lei.

Pardgrafo unico - A indenizacdo de que trata este artigo sera fixada por
decreto, observados os indices do Anexo Unico desta lei e os seguintes fatores:
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L grau de representatividade da misséo;

IL tipo de natureza da misséo;
TiT- correspondéncia entre cargos, missdes e fungoes;
IV. hierarquia funcional ou militar.

Art.14. As despesas das autoridades integrantes das comitivas oficiais do Prefeito correréo
a conta dos recursos orgamentérios consignados ao respectivo gabinete.

Ait.15 O proponente, o ordenador de despesa e o servidor beneficiario responderdo
solidariamente pelos atos praticados em desacordo com o disposto nesta Lei.

Art.16. Os atos de concessdo de diarias serdo publicados em local de acesso ao publico até
10 (dez) dias depois da viagem.

Art.17. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art.18. Revogam-se as disposi¢des em contrério.

Gabinete do Prefeito Municipal de Guadalupe, Estado do Piaui, em trinta de mar¢co de dois
mil e cinco.

Jogo Luiz da Rocha
Prefeito Municipal

Sancionada, publicada e registrada apresente Lei em trinta de marco de dois mil e cinco.

Secretario Municipal de Administracdo e Finangas
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CIDADE DO DESENVOLVIMENTO

ANEXO |

VALORDADIARIARS

CARGOS, FUNCAO OU EMPREGO NO FORADO
ESTADO ESTADO

PREFEITO E VICE-PREFEITO

250,00 350,00
SECRETARIOS, ASSESSORES, MEDICOS,
DENTISTAS, ENFERMEIROS, TESOUREIRO E
CONTROLADOR. 120,00 200,00
CHEFE DE SERVIGO, SUPERVISOR
COORDENADOR E DIRETORES DE ESCOLAS.

80,00 150,00
ENCARREGADO DE SERVICO, AGENTE
ADMINISTRATIVO, AUXILIAR ADMINISTRATIVO E
MOTORISTA E PROFESSORES. 60.00 11000
DEMAIS SERVIDORES

30,00 70,00
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