REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

CAMARA MUNICIPAL DE LAGOA BONITA DO SUL

RESOLUCAO N° 002-2022

Dispbe sobre o regime de concessao
de diarias aos servidores do Poder
Legislativo do Municipio de Lagoa
Bonita do Sul/RS e dé& outras

providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE LAGOA BONITA
DO SUL, por seu Presidente, Vereador EZEQUIEL TAVARES, no uso de suas
atribuicdes legais, faz saber que o Plenéario aprovou e ele promulga esta
RESOLUCAO:

Art. 1° Esta Resolucdo dispde sobre o regime de concesséo de diarias no

ambito do Poder Legislativo do Municipio de Lagoa Bonita do Sul/RS.

Art. 2° As diarias serdo devidas aos servidores municipais que, designados
pela autoridade competente, se deslocarem do Municipio no desempenho de suas
atribuicdes ou em misséo ou estudo de interesse do Poder Legislativo, com o objetivo

de cobrir as despesas de alimentacdo e hospedagem, nos termos desta Resolugéo.

§ 1° Entende-se como servidores municipais, para os fins desta Resolucéo,
os servidores detentores de cargo de provimento efetivo, de cargo de provimento em

comissao, os empregados publicos celetistas e os contratados temporariamente.

§ 2° As despesas com transporte intermunicipal, interestadual e/ou
internacional e locacdo urbana ndo esta abarcadas pelo valor das diarias e serdo
custeadas separadamente pelo Poder Legislativo, se o deslocamento ndo for realizado

com veiculo oficial do Municipio.

§ 3° Compreendem a locomoc¢ao urbana as despesas realizadas com taxi,
Onibus, lotacdo e outros similares realizadas no local de origem ou de destino, que ndo

compreendam o itinerario intermunicipal, interestadual e/ou internacional.

Art. 3° As diarias serdo pagas de acordo com 0s seguintes valores e

classificactes:

| — Dentro do Estado: R$ 400,00 (quatrocentos reais);
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Il — Fora do Estado: R$ 600,00 (seiscentos reais);
[l — Fora do Pais: R$ 800,00 (oitocentos reais).

§ 1° O valor das diarias para dentro do Estado sera acrescido de 10 por
cento nos deslocamentos para a sua capital e 20 por cento para fora do Estado nos

deslocamentos a Capital Federal — Brasilia.

§ 2° O valor das diérias sera reajustado mediante a edi¢cdo de Resolugdo

especifica.

Art. 4° Poderdo ser pagas aos servidores diaria integral ou meia diéria,

considerando-se como:

| — Diaria integral: em deslocamento com necessidade de pernoite,
devendo o beneficiario comprovar a despesa realizada com a respectiva hospedagem

e

Il — Meia diaria: em deslocamento sem pernoite, mas com necessidade de,
pelo menos, uma refeicdo, devidamente comprovada por documento fiscal emitido em

nome do beneficiario.

Art. 5° A solicitacé@o de diarias devera ser efetuada pelo servidor através do
preenchimento de requerimento, conforme modelo em anexo, e 0 seu pagamento
dependera de despacho autorizativo do Presidente da Cémara ou de quem tiver
delegacéo para o ato.

8 1° Do requerimento constar&o, obrigatoriamente, o motivo, a localidade,

a data e o tempo de afastamento do servidor.

§ 2° Quando o afastamento se prolongar por tempo superior do previsto no
requerimento, o servidor devera solicitar a complementagéo de diarias no prazo de 05
dias ap6s o retorno ao Municipio de origem, sob pena de perder o direito a estes

valores.

§ 3° O deferimento da complementacdo seguira a mesma tramitacdo da
solicitagdo a que se refere o caput.
Art. 6° O transporte serd providenciado pelo préprio servidor ou pela

administracdo da camara, mediante a aquisi¢cdo de passagens.
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Paragrafo Unico. Caso o Vereador, tenha adquirido a passagem, sera
ressarcido mediante a apresentacdo do respectivo comprovante de compra, quando
da prestacéo de contas

Art. 7° A locomocdo urbana sera providenciada pelo proprio servidor, o
qual recebera o valor de R$50,00 (cinquenta reais) de adiantamento para pagamento
das referidas despesas.

§ 1° N&o sendo suficiente o adiantamento sera ressarcido do valor

excedente mediante a apresentacdo de passagens e recibos.

8§2° Caso o servidor ndo utilize o valor adiantado ou ndo comprove sua
utilizacdo devera devolver em 05 dias o valor, a contar do seu retorno ao

municipio.

Art. 8° A prestagdo de contas das diarias sera apresentada pelo
beneficiario individualmente a chefia imediata, no prazo maximo de 05 dias Uteis,
contados da data do término da viagem, sob pena de ser obrigado a restituir ao erario

os valores correspondentes.

§ 1° CompbGe o processo de prestacdo de contas 0s seguintes

documentos:

| — Formulario, conforme modelo em anexo, devidamente preenchido e

assinado pelo beneficiario das diarias, onde constara relatério de atividades;

Il — Documentos fiscais, contendo o nome do beneficiario, referentes aos
gastos com alimentacdo, no caso de percepcao de meia diaria, ou referentes aos

gastos com a hospedagem decorrente do pernoite, quando da percepcdo de diaria

integral;

Il — Segunda via da passagem quando do deslocamento por via
rodoviaria;

IV — Cartdes de embarque originais, no caso de deslocamento por via
aérea;

V — Comprovante de depdsito na conta corrente bancéria indicada pelo

Poder Legislativo, no caso de devolucéo de valores.

Av. José Luchese, 830 — Fone: (51) 3616-4100 — CEP 96.920-000 - CNPJ 04.247.290/0001-23 — Lagoa Bonita do Sul - RS



REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

CAMARA MUNICIPAL DE LAGOA BONITA DO SUL

§ 2° Caso o beneficiario de diaria integral ndo comprove as despesas com
hospedagem, far4 jus a percepcdo de apenas meia diéria, impondo-se a devolugéo
dos valores pagos a maior.

§ 3° A prestagdo de contas sera encaminhada pela chefia imediata ao

setor de empenho, com a respectiva aprovacao ou rejeicdo, no prazo maximo de 05

dias (teis, contados da data de entrega pelo beneficiario.

Art. 9° As diarias seréo restituidas ao erario, no prazo de 05 dias contados

da data do término da viagem, nas seguintes hipoteses:

| — N&o apresentagdo da prestacdo de contas no prazo definido no art. 7°

desta Resolucéo;
Il — N&o realizacdo do deslocamento;
[l — Retorno antecipado, com devolug&o proporcional do valor percebido;

IV — Outras hipéteses que nao justifiquem o pagamento da diaria, a serem
avaliadas pela chefia imediata.

§ 1° Na hipttese de néo realizacdo do deslocamento, as diarias deverdo
ser restituidas ao erario no prazo de 05 dias contados da data de seu recebimento.

§ 2° Nao havendo a restituicdo das diarias recebidas nos prazos acima
mencionados ou sendo a prestacdo de contas rejeitada, devera a chefia imediata

comunicar o fato a autoridade superior para apuragao e tomada de providéncias.

Art. 10° Aos servidores que se deslocarem para servicos no interior do
Municipio, quando n&o houver possibilidade de fazerem refeicbes em suas

residéncias, serdo fornecidos alimentagéo e alojamento de campanha.

Art. 11°. As despesas decorrentes da aplicacdo desta Resolugéo correrdo

a conta das dotagBes orgcamentérias proprias.
Art. 12° Resolucéo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Lagoa Bonita do Sul, 23 de junho de 2022.

EZEQUIEL TAVARES
Presidente
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ANEXO |

SOLICITACAO DE DIARIAS

BENEFICIARIO

NOME:

LOTACAO: CARGO:

CPF: MATRICULA:
BANCO:

AGENCIA Ne: CONTA CORRENTE:

DESCRICAO DA ATIVIDADE

1. CIDADE DE DESTINO:
UF:
2. ATIVIDADE A SER EXECUTADA:

3. PERIODO DE AFASTAMENTO: [/ A I/

Declaro conhecer o teor da Resolucdo n° [...], de [...] e comprometo-me a apresentar
a prestacao de constas ap0s o retorno da viagem.

ASSINATURA:
DATA:
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CHEFIA IMEDIATA Parecer favoravel () Sim () Néo

4. JUSTIFICAR:

DESLOCAMENTO

() Veiculo Oficial ( ) Transp. Rodoviario ( ) Transp. Aéreo ( ) Outros. Qual:

ASSINATURA: DATA:

PRESIDENTE DA CAMARA ( ) Deferido ( ) Indeferido

Quantidade de diarias:

ASSINATURA: DATA:
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ANEXO I

PRESTACAO DE CONTAS DE DIARIAS

Beneficiario: CPF:

Matricula;

Declaro que utilizei os recursos referentes a [...] diérias percebidas, no valor de R$ —
( ), para cobertura de
despesas de viagem no periodo de: / / a / / , cOm 0
objetivo de:

na cidade de: UF/Pais:

ASSINATURA:
DATA:

RELACAO DE DOCUMENTOS":

N o a > w DN

Visto da Chefia: Data:

' Em anexo, juntar os comprovantes.
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