ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE DOIS IRMAOS
GABINETE DO PREFEITO
LEI N°. 4.197/2015, DE 07 DE OUTUBRO DE 2015
PUBLICADO NO QUADRO OFICIAL DE

“NORMATIZA O CONTROLE DA

pusLicagoesDE 0t /10415 Al  MOVIMENTACAO DOS BENS
LAUNA LR PATRIMONIAIS ~ MOVEIS DA
~Jucore., | ADMINISTRACAO  DIRETA DO

SEFRETARIO DE ADMINISTRAGAO MUNICIiPIO.”

A PREFEITA DO MUNICIiPIO DE DOIS IRMAOS Faz saber que a
Camara Municipal aprova e eu sanciono, com base no art. 63 e no art. 82, VI da Lei

Orgénica Municipal a seguinte:

LEI

Art. 1° Esta Lei estabelece normas administrativas visando ao controle da
movimentagio patrimonial dos bens moveis pertencentes a Administragao Direta

Municipal.

CAPITULO I
DO CONCEITO

Art. 2° Para fins desta Lei considera-se:

I bens patrimoniais moveis da Administragio Publica Municipal: todos os
equipamentos e materiais permanentes que em razdio de seu uso corrente ndo perdem sua

identidade fisica e/ou tém durabilidade superior a 2 (dois) anos;

I transferéncia: modalidade de movimentagdo de material, com troca de

responsabilidade, de uma unidade administrativa para outra, pertencentes ao Municipio;

Illcessio: modalidade de movimentagdo de material do acervo, com
transferéncia gratuita de posse e troca de responsabilidade, entre 6rgdos ou entidades da

Administragdo Municipal direta, autdrquica e fundacional ou entre estes € outros;
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IV alienagdo: operagdo de transferéncia do direito de propriedade do material,

mediante venda, permuta'ou doagdo;

V Departamento de Material e Patrimdnio: departamento e setor ou
responsavel pelas rotinas analiticas de controle patrimonial, incluindo a incorporagéo,
emplaquetamento, movimentagdo ¢ baixa dos bens; unidade administrativa responsavel
pelo registro do ingresso, movimentagio, baixa e conserto de bens em garantia e de bens

de natureza permanente;

VI plaqueta: chapa de identificagdo dos bens patrimoniais, podendo ser

etiqueta, chapa metalica, pintura, marcagio fisica, entre outras modalidades.

VII amortizagdo: redugdo do valor aplicado na aquisi¢do de direitos de
propriedade e quaisquer outros, inclusive ativos intangiveis, com existéncia ou exercicio de
duragio limitada, ou cujo objeto sejam bens de utilizagdo por prazo legal ou

contratualmente limitado;

VIII apropriagdo: incorporagdo dos custos de um bem patrimonial fabricado ou
construido pelo Municipio, realizada mediante a identificagdo precisa de seu valor, por

meio da verificagfo de seu custo de produgdo ou fabricagéo;

IX bem inservivel: quando Municipio nfo manifestar interesse sobre os
mesmos podendo estarem em perfeitas condigdes de uso, os quais serdo subclassificados

em ocioso, irrecuperavel, antiecondmico ou sucata;

X depreciago: redugdio do valor dos bens tangiveis pelo desgaste ou perda de

utilidade por uso, agdo da natureza ou obsolescéncia;

X1 incorporagdo: inclusdo de um bem no acervo patrimonial do Municipio,

bem como a adigfo do seu valor a conta do ativo imobilizado;

XI1I laudo: pega na qual o perito, profissional habilitado, relata o que observou

e da as suas conclusdes ou avalia o valor de coisas ou direitos, fundamentadamente;
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XllIreavaliagdo: adogdo do valor de mercado ou de consenso para bens do

ativo, quando esse for superior ao valor liquido contabil;

XIVrecebimento: ato pelo qual o material solicitado ¢ recepcionado, em local
previamente designado, ocorrendo nessa oportunidade apenas a conferéncia quantitativa
relativa a data de entrega, firmando-se, na ocasio, a transferéncia da responsabilidade pela

guarda e conservagdo do bem, do fornecedor para o Municipio;

XV redugdo ao valor recuperavel: ajuste ao valor de mercado ou de consenso

para bens do ativo, quando esse for inferior ao valor liquido contabil;

XVI tombamento: formalizagdo da incluséo fisica de um bem patrimonial no
acervo do Municipio, efetiva-se com a atribuigdo de um ntiimero de tombamento, com a

marcacdo fisica e com o cadastramento de dados;

XVII valor de mercado ou valor justo: valor pelo qual um ativo pode ser

intercambiado em condi¢des independentes e isentas ou conhecedoras do mercado;

XVIII valor recuperéavel: valor de mercado de um ativo, menos o custo para a
sua alienac@o, ou o valor que 0 Municipio espera recuperar pelo uso futuro desse ativo nas

suas operagdes, considerando o que for maior;

XIX valor da reavalia¢go: diferenga entre o valor liquido contabil do bem e o

valor de mercado ou de consenso, com base em laudo técnico;

XX valor residual: montante liquido, com razoavel seguranga, obtido por um

ativo no fim de sua vida util econdmica, deduzidos os gastos esperados para sua alienagoe

XXI unidade administrativa: todas as unidades e érgdos integrantes da estrutura

da Administragdo Direta Municipal.

§ 1°. Excetuam-se da classificagdo definida no Inciso I deste artigo, conforme
Portaria 448/STN de 13 de setembro de 2002, publicado no DOU de 17/09/2002; os bens

que se enquadrem em no minimo um dos pardmetros abaixo relacionados:
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a) quanto a durabilidade: os que em uso normal perdem ou tém reduzidas suas

condigdes de funcionamento, no prazo maximo de 2 (dois) anos;

b) quanto a fragilidade: cuja estrutura esteja sujeita a modificagdo, por ser
quebradigo ou deformével, caracterizando-se pela irrecuperabilidade e/ou perda de sua

identidade;

¢) quanto a perecibilidade: os sujeitos a modificagdes (quimicas ou fisicas), a

deterioragdes ou a perda de suas caracteristicas normais de uso;

d) quanto a incorporabilidade: os que se incorporam a outro bem, nio podendo

ser retirados sem prejuizo das caracteristicas do principale
€) quanto & transformabilidade: os adquiridos para fim de transformagio.
§ 2° O material considerado genericamente inservivel sera classificado como:

a) ocioso - quando, embora em perfeitas condigdes de uso, ndo estiver sendo

aproveitado;

b) antieconémico - quando sua manuten¢do for onerosa, ou seu rendimento

precério, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo;

¢) irrecuperavel - quando n3o mais puder ser utilizado para o fim a que se
destina devido a perda de suas caracteristicas ou em razio da inviabilidade econdmica de

sua recuperagio.

§3°. Podera ser utilizado para o sistema de deprecia¢do do municipio, em
conformidade com a legislagiio da Secretaria da Receita Federal e pela Unido através do
manual do SIAFI, a modalidade de método das cotas constantes (linha reta), onde esta

ultima modalidade mencionada terd como base a tabela a seguir:

VIDA TAXA
CATHEORIA UTIL ANUAL
Aparelho de Medigdo e Orientagdo 15 10%
Aparelho e Equipamentos de Comunicagio 10 20%
li\par.,Equip. e Utensilios Médicos Odont. Labor. E Hosp. 15 20%
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Aparelhos e Equip. p/ Esportes e Diversdes 10 10%
Aparelho e Utensilios Domésticos 10 10%
Armazéns Estruturais — coberturas de Lona 10 10%
Armamento ) 20 15%
Colegdes Materiais Bibliograficos 10 0%
Discotecas e Filmotecas 5 10% N
Equipamento de Prote¢do, Seguranga e Socorro 10 10%
Instrumentos Musicais e Artisticos 20 10%
Maquinas e Equipamentos de Natureza Industrial 20 10%
Magquinas e Equipamentos Energéticos 10 10%
Magquinas e Equipamentos Graficos 15 10%
Equipamentos para Audio Video e Foto 10 10%
Maquinas, Utensilios e Equipamentos Diversos 10 10%
Equipamento de Processamento de Dados 5 10%
Magquinas, Instalagdes e Utensilios de Escritorios 10 10%
Maquinas, Ferramentas e Utensilios de Oficinas 10 10%
Equipamentos Hidraulicos e Elétricos 10 10%
Magq. Equip. Utensilios Agric./Agrop. E Rodoviérios 10 10%
Mobiliario em Geral 10 10%
Veiculos Diversos 15 10%
Equipamentos e Material Sigiloso e Reservado 10 10%
Veiculos Ferroviarios 30 10%
Pegas néo Incorporaveis a Iméveis 10 10%
Veiculos de Tragdo Mecénica 15 10%
Equipamentos, Pegas e Acessorios Aeronauticos 30 10%
Acessorios para Automoveis 5 10%
Equipamentos de Mergulho e Salvamento 15 10%
Equipamentos, Pegas e Acessorios Maritimos 15 10%
Equipamentos e Sitema de Prot. Vig. Ambiental 10 10%

Fonte: Manual SIAFI (Sistema Integrado de Administracio Financeira do Governo
Federal), Capitulo 02000, Segdo 020300, Assunto 020330 — Reavaliagéo, Redugéo a Valor
Recuperavel, Depreciagdo, Amortizagdo e Exaustio na Administragio Direta da Unido,

suas Autarquias e Fundag¢des.

CAPITULO I

DA INCORPORACAQO
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Art. 3° Devem ser incorporados ao acervo da Administracdo Direta do
Municipio todos os bens que se enquadrem no artigo 2°, Inciso I, desta Lei e que tenham
sido obtidos mediante aquisi¢do, doagdo, permuta, produgdo prépria, reproducio

(semoventes), reposi¢do, reativagéo e afins.

Art. 4° O registro da incorporagdo far-se-4 mediante cadastro no sistema
informatizado de controle patrimonial, de forma analitica, e lancamento contébil no
Sistema Patrimonial pelo Setor de Contabilidade, de forma sintética em consonncia com a
Lei 4.320 de 17 de margo de 1964;

Art. 5° O recebimento definitivo de bens patrimoniais méveis devera ser feito
pela Comissdo de Avaliagdo, Reavaliagdo, Recebimento e Inventrio e acompanhado
pelosservidores do Setor de Almoxarifado e Patriménio e o responsavel do Departamento
de Material e Patrim6nio, mediante rigorosa conferéncia, sob pena de responsabilidade

administrativa, sem prejuizo da civil e criminal no que couber.

§ 1° Quando se tratar de bem adquirido pelo Legislativo, o recebimento sera
feito conforme caput deste artigo, acompanhado ainda por servidor da CAmara Municipal,

especificamente designado para tal.

§ 2° Na auséncia da Comissdio de Avaliagdo, Reavaliagio, Recebimento e
Inventdrio, os bens poderdo ser recebidos provisoriamente pelo Setor de Almoxarifado e
Patriménio, mediante aposi¢3o, no comprovante de entrega do fornecedor do bem, do
carimbo oficial de recebimento provisério do Municipio, seguido da assinatura do

recebedor e da data de recebimento.

Art. 6° O recebimento de bens patrimoniais méveis por doagdo devera ser
formalizado em processo devidamente autuado, dele constando a relagdo de bens

recebidos, o documento fiscal e 0 Termo de Doagio.

Parigrafo tnico. Quando o doador do bem no possuir o documento fiscal de

origem, este podera ser substituido por declaracdo devidamente assinada pelo doador,
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devidamente identificado de que ¢ o proprietério legitimo, devendo dela constar ainda a

descrigdo detalhada do bem e seu valor estimado.

Art. 7° A incorporagio de brinde, benfeitoria, produgio propria, reproducio
(semoventes), doagdo, ou qualquer outra forma de incorporagdo nio acompanhada de
documentos comprobatérios do custo de produgéo ou valor de aquisigéo, sempre devera
ser precedida da avaliagio do bem, executada pela Comissdo de Avaliagéo, Reavaliagdo,

Recebimento e Inventirio.

§ 1° O valor a ser atribuido em virtude da avaliagdo deverd estar de acordo com
aquele constante no documento fiscal €, na sua auséncia, na estimativa do valor do bem,
considerando para isso os valores de mercado, o estado de conservacéo do bem, o tempo

decorrido de sua utilizagdo e a expectativa de vida util.

§ 2° Em se tratando de bens produzidos pelo Municipio, a incorporagdo tera

por base a apuragéo de seu custo de produgdo.
§ 3° O valor do ativo quando da aquisi¢do compreendera:
I o preco de compra ou valor da aquisicio;
IT os impostos nio recuperaveis sobre a compra;
IIT os descontos comerciais na compra;

IV outros gastos inerentes ao processo de aquisi¢io e necessdrios ao

funcionamento do bem e

V os gastos posteriores com possibilidade de geragdio de beneficios econdmicos

futuros.

Art. 8° Sempre que identificada discordéncia de valores e/ou critérios entre o
Departamento de Material e Patriménio e a Contabilidade no processo de incorporagéo de
bem permanente, o Departamento de Material ¢ Patriménio devera encaminhar ao Setor de

Contabilidade o formulario Solicitagdo de Registro Contabil, para fins de incorporagio,
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conforme Anexo VI desta Lei, em duas vias, no prazo maximo de 03 dias tteis a contar do

recebimento definitivo do bem.

Art. 9° Apés a conferéncia do formulario Solicitagdo de Registro Contébil,

para fins de incorporagido, o Setor de Contabilidade relacionara os bens passiveis de

emplaquetamento, devolvendo-o ao Departamento de Material e Patriménio, que

providenciara o tombamento.

§ 1°0 Setor de Contabilidade reterd a 2 (segunda) via do formulario
Solicitagdo de Registro Contabil para controle e devolvera, no prazo maximo de 3 (trés)
dias 1teis, a0 Departamento de Material e Patriménio, a 1* (primeira) via, devidamente
preenchida, com a relagdo de bens a serem emplaquetados. Apés o recebimento da 1°
(primeira) via, o Departamento de Material e Patriménio tera 05 (cinco) dias para efetivar

0 registro no sistema informatizado patrimonial e emplaquetamento dos bens.

§ 2° A plaqueta devera ser afixada em local perfeitamente visivel, sem
sobreposigdo de informagdes contidas nas etiquetas de fabrica, como numero de série e

afins.

Art. 10. Ap6s a incorporagéo, o Departamento de Material e Patriménio
destinara o bem & unidade administrativa requisitante e providenciara a emissio do Termo

de Responsabilidade, conforme Anexo I desta Lei.

Parigrafo Unico. O Termo de Responsabilidade devera ser assinado,

obrigatoriamente, pelo responsavel pela guarda e uso dos bens.

CAPITULO 111
DA TRANSFERENCIA

Art. 11. A movimenta¢do de bens entre unidades administrativas devera ser
registrada no sistema informatizado patrimonial, com a devida troca de responsabilidade,

seguida da emisso e assinatura do Termo de Transferéncia, conforme Anexo II desta Lei.
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Art. 12. O registro da transferéncia tem por finalidade controlar a
movimentagdo dos bens patrimoniais méveis quando transferidos de uma unidade
administrativa para outra, sem alteragdo patrimonial quantitativa, resultando somente na

troca de responsabilidade pela guarda e uso do bem.

Art. 13. A transferéncia de bem patrimonial mével pela unidade administrativa
formalizar-se-4 pelo envio, ao Departamento de Material e Patriménio, da relagdo dos bens
a serem transferidos e autorizagfo prolatada pelo Titular da unidade administrativa, com

posterior emissdo do Termo de Transferéncia.

Art. 14. O Termo de Transferéncia devera ser assinado pela unidade
administrativa que transfere o bem, pela unidade administrativa que recebe o bem e, por

fim, pelo responsavel pelo Departamento de Material e Patriménio.

Art. 15. Todas as transferéncias patrimoniais deverdo ser acompanhadas pelo

Departamento de Material e Patriménio.

Art. 16. Todos os envolvidos no artigo 14 receberio 1 (uma) via do Termo de

Transferéncia, conforme Anexo II desta Lei.

Parigrafo iinico. A transferéncia entre unidades administrativas de bens
moveis permanentes depende da autoriza¢do do Departamento de Material e Patriménio,

que emitird o Termo de Transferéncia.

Art. 17. Apés a transferéncia, o recebedor do bem serd o responsavel por sua
guarda e uso, respondendo administrativamente pela sua conservacdo, sem prejuizo da

responsabilizagio civil e criminal, no que couber,

CAPITULO IV
DA BAIXA

Art. 18. O registro da baixa tem por finalidade controlar a exclusio do bem

mével do patriménio municipal quando verificada a sua imprestabilidade, obsolescéncia, q )
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desuso, furto, extravio, sinistro, morte (semovente), alienagses, alteracdo de
enquadramento de elemento de despesa e outros, devendo ser feito por meio do Termo de
Baixa, conforme Anexo III desta Lei, emitido e arquivado pelo Departamento de Material

e Patriménio.

Art. 19. A baixa de bem patrimonial mével sera formalizada mediante abertura
de processo, devidamente autuado, devendo dele constar a relagdo dos bens a serem

baixados e o laudo técnico.

§ 1° O laudo técnico devera ser emitido pela Comissio de Avaliagio,
Reavaliagdo, Recebimento e Inventario, constando o valor de reavaliagio dos bens, o
estado de conservagio e, se tratando de bem inservivel, a classificagdo nos moldes do art.
2°, § 2°, desta Lei.

§ 2° O laudo de que trata o artigo 19 desta Lei devera ser emitido com base em
estudo técnico, padronizado e comprovavel por meio de documentos e estudo

circunstanciado.

Art. 20. Todo responsavel por bem patrimonial que identificar indicios de
inservibilidade do bem, especialmente em fungdo de estar ocioso ou em desuso, devera
comunicar o fato ao titular da respectiva unidade administrativa que o detiver e ao
Departamento de Material ¢ Patriménio, que, por sua vez, providenciara o Termo de

Transferéncia e o encaminhars para o Setor de Almoxarifado e Patriménio.

§ 1° O Departamento de Material e Patriménio emitirs lista dos bens méveis
disponiveis para as unidades administrativas, concedendo o prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contados a partir da data da emissdo, para as unidades manifestarem interesse por esses
bens.

§ 2° A unidade interessada deverd entrar em contato no prazo estipulado no §

1° deste artigo, para formalizar a transferéncia do bem.
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§ 3° Decorrido o prazo estabelecido no § 1° deste artigo sem que haja
interessado, o Departamento de Material e Patriménio encaminhars a relagdo desses bens

a0 Setor de Compras para que se proceda a alienagdo e posterior baixa patrimonial.

§ 4° Havendo necessidade extraordinaria de desfazimento em tempo inferior ao
estabelecido no § 1°, o Departamento de Material e Patriménio poders encaminhar,
formalmente, a todos os responsaveis pelas unidades administrativas, a relagdo dos bens

disponiveis, reduzindo o prazo ai estabelecido.

Art. 21. Na hipétese de furto, sinistro ou extravio de bem patrimonial mével,
sua baixa devera ser acompanhada da ocorréncia policial e da conclusdo do processo de
sindicéncia.

Art. 22. A baixa de bem patrimonial mével motivada por alienagdo sempre

devera ser precedida de procedimento licitatério, exceto nos €asos previstos em lei.

Art. 23. A baixa de veiculos e de maquinas automotoras dever4 obedecer as

orientagdes contidas nesta Lej e demais normas pertinentes.

Art. 24. A Solicitagdo de Registro Contabil, para fins de baixa de bens
patrimoniais, devers ser encaminhada ao Setor de Contabilidade, pelo Departamento de
Material e Patriménio, em prazo maximo de 5 (cinco) dias lteis, contados a partir da

formalizagdo da troca ou perda da propriedade do bem por parte do Municipio.

Art. 25. Apés a conferéncia da Solicitagio de Registro Contabil, nos moldes

do art. 24, o Setor de Contabilidade avaliar4 e relacionar4 os bens passiveis de baixa.

Pardgrafo unico. O Setor de Contabilidade reters a 2° (segunda) via da
Solicitagio de Registro Contébil e devolvera a 12 (primeira) via ao Departamento de
Material e Patriménio, para que esse providencie a retirada das plaquetas e a baixa no

sistema informatizado patrimonial.

Art. 26. Os processos de baixa deverdo constar no Relatério de Movimentagdo
Patrimonial, conforme Anexo V desta Lei, a ser encaminhado ao Setor de Contabilidade,

pelo Departamento de Material e Patriménio, até o 5° (quinto) dia 1til de ,c,:ada més.
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CAPITULO V
DO DESFAZIMENTO

Art. 27. Desfazimento consiste no processo de alienagfo, sacrificio
(semoventes) ou destrui¢do de bens patrimoniais; todo o processo de desfazimento serd
acompanhado da baixa patrimonial e contébil, com a devida retirada das plaquetas, que

serdo arquivadas junto ao processo de baixa.

CAPITULO VI
DO INVENTARIO

Art. 28. A realizacdio do “Inventario Geral dos Bens Patrimoniais Méveis”
deriva de obrigagdo legal prevista na Lei Federal n°® 4.320, de 17 de margo de 1964, no seu

Art. 96, devendo minimamente ser feito a cada quatro anos.

Paragrafo tnico. E de responsabilidade de todo aquele, pessoa fisica ou
Juridica, publica ou privada, que utilize, guarde, gerencie ou administre bem patrimonial,
comunicar a0 Departamento de Material e Patriménio qualquer avaria, extravio ou danos
de qualquer bem patrimonial sob sua responsabilidade,que possa influenciar na efetividade

do inventério, sob pena de responsabilidade administrativa.

Art. 29. As unidades administrativas que tiverem sob sua guarda e
responsabilidade bens patrimoniais méveis deveriio oferecer suporte a Comissdo de
Avaliagdo, Reavaliagdo, Recebimento e Inventirio, com informagdes pertinentes a

movimentag3o, ingresso e transferéncia de bens.

Art. 30. O Inventario Analitico de Bens Patrimoniais Méveis deverd ser
encaminhado, anualmente, ao Setor de Contabilidade, até 3 (trés) dias uteis apds o
encerramento do exercicio, que ocorre em 31 de dezembro, a partir da conclusdo do
inventario e atualizagdo de dados inicial.
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§1°0 Inventdrio Analitico de Bens Patrimoniais Méveis do Poder Legislativo
devera ser encaminhado, anualmente, ao Setor de Contabilidade, até 24 de dezembro, antes

do encerramento do exercicio, que ocorre em 31 de dezembro.

§2° Durante o periodo de realizagio do Inventario, sem que haja em processo

manifesta¢do expressa do Departamento de Material e Patrimdnio, nfo podera:

[ o Setor de Contabilidade liquidar despesas que se relacionem com aquisigéo,

confecgdo, reforma e conservagdo de bens méveis ou iméveis;

Il o Setor de Almoxarifado e Patriménio distribuir ou baixar bens moveis ou
iméveis e
III serem cedidos, transferidos, emprestados ou recolhidos bens moveis sem a

emissdo do Termo de Transferéncia Patrimonial.

Art. 31. Apés o recebimento dos inventérios analiticos, o Setor de
Contabilidade procedera & analise e aos ajustamentos necessarios a apresentacdo do

Balango Geral do Municipio, dentro do prazo estabelecido na legislagéo vigente.

Parigrafo @nico. Quando houver diferenga entre os assentamentos contabeis e
o inventério, o Setor de Contabilidade podera solicitar auditoria com o objetivo de apurar

as divergéncias.
CAPITULO VII
DA RESPONSABILIDADE

Art. 32. Os responsaveis pelas unidades administrativas tém o dever de zelar
pela boa guarda e conservagio dos bens sob sua responsabilidade e, nos casos de dano ou

extravio, deverio adotar os procedimentos administrativos cabiveis.

§ 1° Também ¢ responsavel por bem patrimonial todo aquele, pessoa fisica ou
Juridica, piblica ou privada, que utilize, guarde, gerencie ou administre bem patrimonial,

devendo manté-lo em condigdes adequadas para o desenvolvimento normal dos trabalhos,
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ficando obrigado a assinar Termo de Responsabilidade e/ou Termo de Transferéncia,

conforme anexos I e II desta Lei, respectivamente.

§ 2° Sdo deveres do responsavel por bem patrimonial, em relagdo aquele sob

sua guarda:
I zelar pela guarda, seguranga e conservagio;
II manté-lo devidamente identificado com a plaqueta de patriménio;

III' comunicar ao Departamento de Material e Patriménio a necessidade de

reparos necessarios ao adequado funcionamento;

IV informar ao Departamento de Material e Patriménio a relagio de bens
permanentes obsoletos, ociosos, irrecuperaveis ou subutilizados, para que sejam tomadas

as providéncias cabiveis;

V solicitar ao Departamento de Material e Patriménio, sempre que necessario,
a movimentagdo de bens, mediante solicitagdo do Termo de Transferéncia e vistoria dos

mesmose

VI o responsével pelo bem devers comunicar a0 Departamento de Material e
Patriménio e unidade administrativa, por escrito imediatamente apés o conhecimento do
fato,ocorréncia de extravio ou de danos resultantes de acdo dolosa ou culposa de terceiro,

bem como proceder o respectivo registro de ocorréncia no prazo de 24 horas do evento.

Art. 33. O responséavel pelos bens ters o prazo de 15 (quinze) dias tteis para a
conferéncia da relagiio daqueles sob sua guarda, a contar da destinagio do bem 2 sua

unidade administrativa.

Parigrafo dinico. Caso a conferéncia prevista no "caput" deste artigo ndo seja

efetuada no prazo nele estipulado, a relagio dos bens serd considerada aceita tacitamente.

Art. 34. A pessoa responsavel pelo Departamento de Material e Patriménio
podera fazer visitas “in loco” e apontar as devidas diferencas e solicitar abertura de

sindicéncia conforme prezam os Principios e Normas Gerais da Administragdo Publica.
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CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 35. O Departamento de Material e Patriménio encaminhara ao Setor de
Contabilidade, até o 5° (quinto) dia til de cada més, o Formulario de Movimentagio
Patrimonial, que relacionara, de forma analitica, todas as incorporagdes e baixas de bens

patrimoniais.

Art. 36. Os anexos apresentados nesta Lei sdo de uso obrigatério por todas as
unidades administrativas, ndo podendo sofrer nenhum tipo de alteragdo, salvo por

disposi¢do normativa.

Pardgrafo iinico. A confecgio dos impressos anexos a esta Lei & de
responsabilidade do Departamento de Material e Patriménio, sendo facultada a utilizag&o

de sistema informatizado.

Art. 37. E vedada a utilizago de chancela, carbono ou assemelhados na

assinatura dos anexos desta Lei.

Art. 38. Os formularios deverio ser preenchidos sem erros, rasuras ou

emendas.

Art. 39. Fica facultado ao Titular da unidade administrativa delegar a guarda e
responsabilidade dos bens patrimoniais moveis, que podera ser formalizada até o nivel de
Setor ou, ainda, de cargo ou fung@o, quando se referir a servidor, se a respectiva estrutura

organizacional o comportar, sem prejuizo do disposto do §1° do art. 33.

Art. 40. O Departamento de Material e Patriménio mantera arquivadas as vias

originais dos termos de responsabilidade e dos termos de transferéncia.

Art. 41. Em caso de extravio da plaqueta patrimonial, o responsavel pelo bem

devera comunicar o fato imediatamente ao Departamento de Material e Patriménio.

Parigrafo Unico. N&o havendo etiquetas padronizadas para reposicdo, o
Departamento de Material e Patriménio poderd providenciar, provisoriamente,

a
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identificagdo do bem por meio de pintura, carimbo, marca fisica, entre outros que se

mostrem convenientes.

Art. 42. Quando do arquivamento, os processos de bens patrimoniais méveis

deverdo conter, entre outros, os seguintes documentos:

I na incorporagdio: 2° (segunda) via da Guia de Incorporagdo de Bens
Patrimoniais, da Solicitacdo de Registro Contabil e a informagéo de emplaquetamento do

bem, se for o caso;

I na transferéncia: 12 (primeira) via do Termo de Transferéncia, conforme
Anexo II desta Leie

IIl na baixa: 1* (primeira) via da Solicitagdo de Registro Contébile laudo

técnico emitido pela Comissdo de Avaliagdo, Reavaliagio, Recebimento e Inventario.

Art. 43. A saida de bens permanentes em virtude de conserto devera

acompanhar o Termo de Reparo Patrimonial, conforme Anexo IV desta Lei.

Art. 44. As davidas e casos omissos relacionados a matéria tratada nesta Lei

serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de Planejamento, Gestio e Finangas.
Art. 45. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Art. 46. Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagdo.

DOIS IRMAOS, RS, 07 DE OUTUBRQ DE 2015. q '
REGISTRE-SE ) TANIA TEREZENHA DA SILVA,

E PREFEIFA MUNICIPAL.
PUBLIQUE-SE

I/V(; M 2L Opnn,
MARIA ELJENA SCHERER ENGELMANN,

SECRETARIA DA ADMINISTRACAO.
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Autorizamos, através do presente, o Sr. (Sra.)

Anexo IV

MUNICIPIO DE DOIS IRMAOS

TERMO/GUIA N°

TERMO DE REPARO DE BEM PATRIMONIAL

da Empresa

sita na

, fone , o

Municipio de

. a retirar e transportar para efeito de reparo/manutencgio os

bens de propriedade do Municipio de

pelo periodo de aproximadamente dias, até que o bem

retorne recuperado ou ndo ao Setor de Patrimonio:

Niamero deTombamento

Especificagdo

Observagido

MUNICIPIO, /]

Remeti em / /

RESPONSAVEL

IRecebi em / /

PRESTADOR DE SERVICO

Recebi a 1% via em
/-
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