PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO VICENTE

Cidade Monumento da Histdria Patria
Cellula Mater da Nacionalidade

LEI N.2 4668

Cria e regulamenta o documento de Identidade
Funcional (IF) para os agentes da Guarda Civil
Municipal de S3o Vicente e da outras
providéncias.

Proc. n.2 12701/2025-99

KAYO AMADO,Prefeito do Municipio de S3o Vicente, usando das atribui¢cdes que
Ihe sdo conferidas por Lei, faz saber que a Camara Municipal decreta e ele sanciona e promulga
a seguinte Lei:

CAPITULO |
DA CEDULA DE IDENTIDADE FUNCIONAL DOS SERVIDORES OCUPANTES DE CARGOS NA
GUARDA CIVIL MUNICIPAL DE SAO VICENTE

SECAO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Fica instituido o documento de Identidade Funcional (IF) destinado aos
agentes da Guarda Civil Municipal de S3o Vicente com validade indeterminada durante o
efetivo exercicio do cargo.

Paragrafo Unico. O documento de que trata o caput deste artigo tera fé publica,
valendo como documento de identidade, sendo individual e intransferivel, de porte obrigatdrio
durante o exercicio das funcdes de seu cargo publico, contendo os dados necessarios a
identificacdo dos referidos agentes.

Art. 22 O documento de ldentidade Funcional da Guarda Civil Municipal serd
confeccionada em impresso especifico, obedecendo as caracteristicas e o modelo constante
nos Anexos | e ll, que seguem como parte integrante desta Lei.

CAPITULO I
DA PREPARACAO, DA EXPEDICAO E DO CONTROLE DA IDENTIDADE FUNCIONAL

Art. 32 O preparo, a expedicao e o controle das Identidades Funcionais, com as
caracteristicas constantes nos Anexos desta Lei, cabem, exclusivamente, ao Comandante da
Guarda Civil Municipal.

Art. 42 A Identidade Funcional de que trata esta Lei contera os seguintes itens de
identificacdo do servidor:

| - foto 3x4 de fundo branco, obtida com uniforme e sem cobertura;

Il - assinatura do titular/ Guarda Civil Municipal;
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[ll - nome do Guarda Civil Municipal;

IV - cargo/funcdo;

V - data de nascimento;

VI - numero de controle;

VIl - filiagao;

VIII - registro funcional;

IX - naturalidade;

X - nimero do cadastro de pessoas fisicas - CPF;

Xl - nUmero do registro geral de pessoas fisicas - RG;
Xl - data de admissao;

Xl - data de emissao da identidade funcional;

XIV - nimero de porte de arma, se for o caso;

XV - nome de guerra;

XVI - QR code;

XVII - assinatura do comandante da Guarda Civil Municipal.

Art. 5° Para expedicdo da Identidade Funcional, os servidores deverdo encaminhar
a documentacgao necessaria para a Administracao da Guarda Civil Municipal, responsavel por
sua emissao.

Pardgrafo Unico. Em se tratando de novos servidores, a ldentidade Funcional sera
expedida e entregue apds a aprovacgao no curso de formacdo de Guardas Civis Municipais.

Art. 6° A Identidade Funcional serda impressa em papel de seguranca.

CAPITULO Il
DA DOCUMENTACAO NECESSARIA

Art. 7° A concessao da Identidade Funcional fica condicionada a apresentacao, pelo
servidor, dos seguintes documentos:

| - cdpia do RG, do CPF ou da CNH e,

Il - duas fotos 3x4, coloridas, sendo uma foto mantida em seu prontuario.

Paragrafo Unico. Nos casos de expedicdo de segunda via da Identidade Funcional, o
interessado apresentara apenas uma foto 3x4, nos moldes do inciso Il deste artigo.

CAPITULO IV
DA SUBSTITUICAO DA IDENTIDADE FUNCIONAL

Art. 8° A expedicdo da 22 via da Identidade Funcional se dard nos seguintes casos:
| - extravio, furto, roubo ou dano;
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Il - mudanca de sinais caracteristicos ou de dados de qualificacdo do identificado;

[l - mudanga de situa¢do funcional promogao e outros casos previstos na legislagao.

Paragrafo Unico. A entrega da 22 via da Identidade Funcional fica condicionada a
devolucdo da anterior ou, se for o caso, a conclusao da investigacdo prévia ou da sindicancia de
gue trata o art. 12 desta Lei.

CAPITULO V
DO EXTRAVIO, DA COMUNICACAO E DA APURACAO DE RESPONSABILIDADE

SECAO |
DO EXTRAVIO E DA COMUNICAGAO

Art. 92 No caso de extravio, furto ou roubo da Identidade Funcional, o servidor
providenciara o registro da ocorréncia na Delegacia Policial mais préxima de onde ocorreu o
fato.

Pardgrafo unico. O servidor deverd ainda comunicar expressamente o fato, por
meio de Relatério Interno — RI/GCM - ao Comando da Guarda Civil Municipal, a ser entregue
com uma cépia do documento previsto no caput deste artigo.

Art. 10. Recuperada a Identidade Funcional extraviada, esta devera ser
encaminhada ao Comando da Guarda Civil Municipal.

CAPITULO VI
DA APURACAO DE RESPONSABILIDADE

Art. 11. Ao receber a comunicacdo de extravio da ldentidade Funcional, o
responsavel pela unidade dara conhecimento ao Comando da Guarda Civil Municipal para a
divulgacdo do extravio no Boletim Oficial do Municipio.

Art. 12. O Comandante da Guarda Civil Municipal, ciente do extravio da Identidade
Funcional, determinar3, se for o caso, apuracdo do fato, a ser iniciada com a apresentacdo dos
documentos contidos no paragrafo Unico do artigo 92, encaminhando-os para a Corregedoria
da Guarda Civil Municipal.

CAPITULO VII
DO RECOLHIMENTO DA IDENTIDADE FUNCIONAL

Art. 13. A Identidade Funcional sera recolhida pela Guarda Civil Municipal através
de seu Comando, nos casos de:
| - proibicdes de uso previstas na legislacdo federal, estadual ou municipal;
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Il - nomeacdo em cargo publico em razdo de aprovacdo em concurso publico;

lIl - cumprimento de penalidade ou determinagao administrativa ou judicial;

IV - afastamento preventivo determinado em sindicancia ou processo
administrativo disciplinar; e

V - demissao do servico publico, exoneracdo, aposentadoria e falecimento.

§12 Em caso de demissdo ou aposentadoria, o recolhimento se dard apds a
publicacdo do ato, em caso de ndo ocorréncia do inciso IV.

§2° No caso de exoneracgdo a pedido, o recolhimento ocorrerd no ato da entrega do
requerimento de exoneracdo, desde que imediatamente dispensado do exercicio da fungao.

Art. 14. As ldentidades Funcionais recolhidas pelo Comando da Guarda Civil
Municipal, nos termos do art. 13 desta Lei, serdo inutilizadas apds os registros necessarios.

Art. 15. A ndo restituicdo da ldentidade Funcional quando determinada, podera
implicar responsabilidade administrativa, civil e criminal.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 16. As duvidas suscitadas quanto a situacdo funcional dos servidores
requerentes da ldentidade Funcional serdao submetidas a consideracao do Comando da Guarda
Civil Municipal, para exame e manifestacao.

Art. 17. O servidor é responsavel pelo uso correto da Identidade Funcional que lhe
for fornecida, devendo zelar pela sua guarda e conservacdo, evitando extravios ou danos,
estando passivel de responsabilidade administrativa, civil e criminal.

Art. 18. O Poder Executivo regulamentard a presente Lei por Decreto, no que
couber.

Art. 19. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.
Sao Vicente, Cidade Monumento da Histdria Patria, Cellula Mater da Nacionalidade,
em 15 de agosto de 2025.

KAYO AMADO
Prefeito Municipal
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ANEXO |
CARACTERISTICAS DA IDENTIDADE FUNCIONAL DA GUARDA CIVIL MUNICIPAL DE SAO
VICENTE

1. DA IDENTIDADE FUNCIONAL

1.1-Dimensdes da identidade: 180 mm de comprimento (aberta), por 65 mm de
altura, com sobra entre as bordas do espelho e as linhas de corte de 1 mm.

1.2-Tipo de papel: Filigranado, com marca d’agua do brasdo da Guarda Civil
Municipal na frente e da Prefeitura de S3o Vicente no verso.

1.3-Impressoes em offset: cores, textos, dimensdes dos campos de preenchimento,
foto e QR Code: A borda da identidade funcional, serd na cor azul marinho, medindo 4 mm, com
marcacgoes, conforme figura do Anexo Il;

Os textos serdo na cor preta, com fonte Arial Black, com primeira letra em maiusculo
e demais letras em minusculo, em cada palavra.

1.3.1. Dados inseridos na parte frontal:

| - cabecalho contendo o brasdo da GCM/SV e com os dizeres “Republica Federativa
doBrasil”; “Estado de Sdo Paulo”; “Municipio de Sdo Vicente”; “Guarda Civil Municipalde Sao
Vicente”.

Il - data de admissao;

[l - registro funcional;

IV - nome;

V - cargo;

VI - assinatura em cores azul ou preta, do titular;

VIl - Nc — Numero de Controle;

VIII - rodapé contendo os dizeres “Identidade Funcional”.

1.3.2. Dados inseridos no verso:

| - RG;

Il - data de nascimento;

Il - QRA;

IV - CPF;

V - naturalidade/UF;

VI - filiacdo;

VIl - N2 SINARM (quando for o caso);
VIII - QR Code;

IX - Conter os dizeres: “ Este documento é a prova de identidade funcional e dou fé
gueos dados nela incluidos sdo verdadeiros”.

X - Assinatura em cores azul ou preta e carimbo do Comandante;

XlI - Data de emissao;
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XIl - Em caso de Identidade Funcional com porte de arma de fogo, deverd ainda

conter os seguintes dizeres: “O portador deste documento tem direito a portar arma de fogo

de propriedade da Guarda Civil Municipal de Sdo Vicente/SP ou de sua propriedade particular,

devidamente acompanhada do respectivo certificado de registro, nos limites do Estado de Sao

Paulo, mesmo fora de servico. Porte SINARM n2 xxxxxxxx, valido até xxxxxxxx;

XIll - Rodapé contendo os dizeres “Identidade Funcional”.

1.4 Elementos de seguranga:
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ANEXO I
MODELO DE IDENTIDADE FUNCIONAL DA GUARDA CIVIL MUNICIPAL DE SAO VICENTE
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