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Dispde sobre a digitalizagdo dos
27 SET 2001 processos administrativos  da
Administracdo Publica Municipal
PROTOCOLO e da outras providéncias.
N 649 1D

Art. 1°. Fica instituido, no ambito do Municipio de Vassouras, a
obrigatoriedade da digitalizacdo e armazenamento em meio eletronico dos Processos
Administrativos que tramitam junto a Administracdo Piblica Municipal.

Paragrafo Unico. Entende-se por digitalizagéo, para os fins desta Lei, a
conversdo da fiel imagem de um documento para cédigo digital, permitindo sua
visualizacdo por meios eletrénicos.

Art. 2°. Para fins do disposto nesta Lei, considera-se:

| — meio eletrénico: qualquer forma de armazenamento ou trafego de
documentos e arquivos digitais;

Il - documento: unidade de registro de informacgdes, independentemente do
formato, do suporte ou da natureza;

Ill — documento digital: informacao registrada, codificada em digitos binarios,
acessivel e interpretavel por meio de sistema computacional, podendo ser:

a) documento nato digital: documento criado originariamente em meio
eletrénico; ou

b) documento digitalizado: documento obtido a partir da conversao de um
documento nao digital, gerando uma fiel representagéo em codigo digital;.

IV— Processo administrativo eletrénico: aquele em que os atos processuais
sao registrados e disponibilizados em meio eletronico.

Art. 3°. Na aplicacdo do uso eletrénico previsto por esta Lei, deverdo ser
assegurados:
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| - niveis de acesso as informacgoes;

Il - seguranga dos dados e registros de documentos;

Il - sigilo de dados pessoais;

IV - identificacio do usuéric em qualquer das etapas do precesso eletrdnico;
V - armazenamento do histérico das transacoes eletronicas.

Art. 4°. O uso do meio eletrénico na producéo, registro, tramitagdo, consulta,
transmissdo e arquivamento de documentos e processos administrativos pela
Administragao Direta e Indireta do Municipio de Vassouras tem o objetivo de:

| — alcancar melhores indices de transparéncia e economicidade na
execucdo dos processos administrativos, garantindo, em concomitancia, a seguranga,
a integridade e a confiabilidade de informagoes;

Il - promover a celeridade no andamento processual e na movimentagao de
documentos;

lil - facilitar o intercAmbio eletrénico de informagdes, por meio da integragao
com sistemas informatizados, inclusive, com aqueles externos ao &ambito da
Administracéo Pablica Municipal.

Art. 5°. O processo de digitalizagdo e armazenamento de dados devera ser
realizado de forma a manter a integridade, a autenticidade e a confidencialidade do
documento digital.

Art. 6°. Na aplicacdo do uso eletronico que dispde esta Lei, deverdo ser
assegurados meios aos usuarios para que tenham acesso a digitalizagao,
considerando-se, para fins do disposto nesta Lei como usuario:

| - Usuario interno: agente publico em exercicio no dmbito da administragao
direta e indireta, que tenha acesso, de forma autorizada, para criagéo (autuagao),
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instrucdo e tramitacdo do processo, bem como a produgdo e assinatura de
documentos;

Il - Usuario externo: qualquer cidadao, 6rgédo publico ou pessoa juridica ou
seu(s) representante(s) legal(is), que tenha acesso, de forma autorizada, as
informacgoes, e que nado seja caracterizado como usuario interno, que tenham acesso a
modulo externo do sistema para requerer abertura, protocolizar documentos e
visualizar processos e documentos no sistema;

Il - Usuario colaborador: estagiario ou prestador de servicos ativo da
Administracdo Municipal, que tenha seu cadastramento solicitado pelo respectivo
supervisor, que tenha acesso, de forma autorizada e supervisionada.

Paragrafo Gnico. O Orgéo ou Entidade da Administragdo Publica que for
responsavel pelo processo administrativo, devera providenciar o cadastro e
fornecimento de acesso, por meio de login e senha, aos usuarios indicados neste
artigo.

Art. 7°. Os documentos eletrdnicos produzidos e geridos nos termos desta
Lei terdo sua autoria, autenticidade e integridade asseguradas mediante utilizagéo de
certificado digital ou assinatura eletrénica nas seguintes modalidades:

| - assinatura eletrénica cadastrada, utilizando-se o credenciamento prévio,
com fornecimento de usuario e senha ou;

Il - assinatura digital, baseada em certificado digital emitido por autoridade
certificadora credenciada na Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras - ICP -

Brasil, nos termos da legislacéo especifica.

Art. 8°. A digitalizacdo do acervo fisico existente devera ser acompanhada
de inspecéo processual, que devera verificar:

| — Contagem de folhas, indicando o numero total de folhas que o processo
se encontrava no momento de sua digitalizacao;

Il — Estado de degradagéo dos papéis, plasticos e similares;
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IIl — Condicoes do material a ser digitalizado.

Paragrafo nico. A inspe¢do processual devera ser realizada por meio de
Comissdo a ser composta por 03 Servidores Pulblicos, devidamente nomeados por
meio de ato ou decreto, e designados para este fim.

Art. 9°. A digitalizagao de cada processo administrativo devera ser realizada
na ordem de suas folhas ou paginas, sendo vedada a digitalizagao fora de ordem sob
qualquer hipotese.

Paragrafo unico. Os registros publicos originais, ainda que digitalizados,
deverao ser preservados de acordo com o disposto na legislagéo pertinente.

Art.10°. Nos processos administrativos eletronicos, os atos processuais
deverdo ser realizados em meio eletrdnico, exceto nas situagbes em que este
procedimento for invidvel ou em caso de indisponibilidade do meio eletrénico cujo
prolongamento cause dano relevante a celeridade do processo.

§1°. No caso das excegdes previstas no caput, os atos processuais poderao
ser praticados segundo as regras aplicaveis aos processos fisicos, desde que
posteriormente o documento-base correspondente seja digitalizado.

§2°. Caso o Requerente ou Interessado no processo administrativo
eletrdnico declare nao possuir meios de praticar ato no processo de forma eletronica,
podera ser aceito o documento de forma fisica, devendo a Administragdo Publica
providenciar a digitalizacéo e juntada do documento aos autos eletrénicos.

Art. 11. Os atos processuais em meio eletronico consideram-se realizados
no dia e na hora do recebimento pelo sistema informatizado de gestdo de processo
administrativo eletronico do érgdo ou da entidade, o qual devera fornecer recibo
eletrénico de protocolo que os identifique.

§ 1°. Quando o ato processual tiver que ser praticado em determinado prazo,
por meio eletrdnico, serdo considerados tempestivos os efetivados, salvo disposi¢ao
em contrario, até as vinte e trés horas e cinquenta e nove minutos do ultimo dia do
prazo, no horario oficial de Brasilia.
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§ 2°. Na hipdtese prevista no § 1°, se o sistema informatizado de gestao de
processo administrativo eletrénico do o6rgao ou entidade se tornar indisponivel por
motivo técnico, o prazo fica automaticamente prorrogado até as vinte e trés horas e
cinquenta e nove minutos do primeiro dia Gtil seguinte ao da resolugédo do problema.

Art. 12. Os documentos digitalizados juntados em processo eletronico
estardo disponiveis para acesso por meio da rede externa para fins de permitir o
acesso dos usuarios externos, sem prejuizo da possibilidade de visualizagao nos
6rgaos da administragéo direta e indireta, de acordo com a classificagao da informagao
quanto ao grau de sigilo e a possibilidade de limitacdo do acesso aos usuarios no
processo.

Art. 13. A Administracdo Publica podera exigir, a seu critério, a exibigdo do
original de documento digitalizado ou enviado eletronicamente pelo interessado.

Art. 14. A Administracdo Publica devera observar as regras expostas na Lei
13.709/2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD).

Art. 15. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, devendo a
Administracdo Publica apresentar cronograma de implementacdo das medidas
previstas nesta Lei, no prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias a contar de sua
publicagao.

JUSTIFICATIVA

O presente Projeto de Lei tem como objetivo instituir no Municipio de
Vassouras a obrigatoriedade da digitalizagdo e armazenamento em meio eletrénico dos
Processos Administrativos que tramitam pelo Poder Executivo.

Nesse sentido, a referida proposta legislativa tem o0 escopo de implementar
uma utilizacdo de sistema informatizado integrado entre todos os setores da
Administragcao Municipal e tem como objetivo padronizar a comunicagao, reduzir gastos
publicos, oferecer transparéncia e registrar informagdes de atendimento aos
contribuintes.

Cite-se que a digitalizacédo e a tramitagdo dos processos por meio eletronico
ocasionam diversas vantagens a Administragdo Publica e aos Municipes, contribuindo
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com a reducdo de custos, modernizagdo da gestao publica, transparéncia e eficiéncia
dos processos administrativos, agilizagdo dos tramites processuais, melhora dos
servicos ofertados a sociedade e aumento da produtividade dos servidores, além de
conferir um mais facil acesso e consulta ao estado processual dos requerimentos pelos
Municipes.

N3o ¢ s6, a digitalizacdo é uma tendéncia mundial, sendo adotada pela
maioria dos 6rgdos publicos, justamente pelas diversas melhorias e pela economia
gerada por sua implantacédo.

Por fim, consigne-se que visando conceder tempo razoavel ao Poder Publico
para tal implantacao, a presente Lei confere o prazo de 180 dias para adequagéo das
medidas nela previstas, para que assim todos os tramites necessarios a sua execugao
possam ser realizados.

Diante do exposto e da relevancia da/ma
apreciacao desta Casa, requerendo desde ja o apoio

dria, submeto o presente projeto a
S nobres para sua aprovacao.

Vassouras, 27 de setembro de 2021.



