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ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRAS DE MACACU
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E CASA CIVIL
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LEI COMPLEMENTAR N°0098 DE 22 DE JANEIRO DE 2025.

DISPOE SOBRE A ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA DO = PODER
EXECUTIVO DO MUNICIPIO DE
CACHOEIRAS DE MACACU, CRIANDO
CARGOS, DEFININDO SEUS
RESPECTIVOS ORGAOS E SUAS
COMPETENCIAS BASICAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CACHOEIRAS DE MACACU,
Estado do Rio de Janeiro, faz saber que o PODER LEGISLATIVO
MUNICIPAL APROVOU a seguinte lei, e assim a SANCIONA:

TiTULO I
DISPOSICOES INICIAIS

Art.1°- Esta Lei Complementar dispde sobre a estrutura e as atribuigdes
dos o6rgdos da administracdo direta e indireta do Poder Executivo do
Municipio de Cachoeira de Macacu e dos cargos de livre nomeagdo e
exoneracao no ambito desse ente federativo.

TIiTULO II
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DO PODER EXECUTIVO
MUNICIPAL

Capitulo I
DA ORGANIZACAO GERAL

Art.2°- A estrutura administrativa do Poder Executivo do Municipio de
Cachoeiras de Macacu se organiza em 6rgaos da administracdo centralizada
e descentralizada, divididos em:

I - Orgdos de Assessoramento e Controle- com a responsabilidade de
assistir ao Prefeito e dirigentes de alto nivel hierdrquico no planejamento,
organizagao e no acompanhamento e controle dos servigos municipais.

11- Orgdos Auxiliares - s3o aqueles que executam tarefas administrativas e
financeiras, com a finalidade de apoiar aos demais na consecugao de seus
objetivos institucionais.

III- Orgdos de Execugdo - tém a seu cargo a execucdo dos servicos
considerados finalisticos da Administracdo Municipal, incluindo-se aqueles
da Administragdo Direta e Administragdo Indireta.
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§ 1° A Administragdo Centralizada se organiza na seguinte estrutura:

I - ORGAOS DE ASSESSORAMENTO E CONTROLE:

a) Chefia de Gabinete do Prefeito e Vice-Prefeito;
b) Procuradoria Geral;
c) Controladoria Geral;

II - ORGAOS AUXILIARES:

a) Secretaria Municipal de Governo e Casa Civil.

b) Secretaria Municipa! de Comunicagao Social e Ouvidoria

c) Secretaria Municipal de Administracéo;

d) Secretaria Municipal de Fazenda;

e) Secretaria de Planejamento, Habitagdo e Geoprocessamento.
f) Departamento de Compras Publicas.

III - ORGAOS DE EXECUGCAO:

a) Secretaria Municipal de Saude;

b) Secretaria Municipal de Educacgédo;

c) Secretaria Municipal do Ambiente e Bem-estar Animal;

d) Secretaria Municipal de Esporte e Juventude;

e) Secretaria Municipal de Ordem Publica, Transito e Transporte;

f) Secretaria Municipal de Agricultura;

g) Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdémico, Industria,
Comeércio e Trabalho;

h) Secretaria Municipal de Obras, Saneamento, Urbanismo e
Conservagao;

i) Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Politicas para
Mulheres;

i) Secretaria Municipal de Sustentabilidade, Recursos Hidricos,
Ecossistemas e Projetos Estratégicos;

k) Secretaria Municipal de Cultura;

)] Secretaria Municipal de Integragao Governamental;

m) Secretaria Municipal de Infraestrutura Rural;

n) Secretaria Municipal de Integragao Regional;

0) Secretaria Municipal de Ciéncia, Tecnologia, Inovacdo e Projetos
Especiais;
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p) Secretaria Municipal de Turismo e Eventos.

§ 2°- A Administragdo Centralizada, com competéncias regidas por suas leis
especificas, se organiza na seguinte estrutura:

Secretaria Municipal de Defesa Civil.

8§ 39— Ficam criadas as seguintes Regides Administrativas:

a) Regido Administrativa de Rasgo, Valério, Castalia e Boca do Mato;
b) Regido Administrativa de Japuiba;

c) Regiao Administrativa da Ribeira;

d) Regido Administrativa de Papucaia;
e) Regido Administrativa de Agro Brasil;
f) Regido Administrativa de Marapor3d;
g) Regido Administrativa de Séo José;
h) Regido Administrativa do Guapiagu;
i) Regidao Administrativa do Vecchi;

i) Regido Administrativa do Farao;

k) Regiao Administrativa do Marubai.

§ 4°- A Administragao Descentralizada, com competéncias regidas por suas
leis especificas, se organiza na seguinte estrutura:

I - AUTARQUIAS:

a) Autarquia Municipal de Transporte - AMT;
b) Autarquia Municipal de Agua e Esgoto - AMAE;
c) Instituto de Aposentadoria e Pensdo - IAPCM;

II - FUNDACAO:
a) Fundagao MACATUR.
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Capitulo II
DAS ATRIBUICOES ESPECIFICAS DOS ORGAOS DA
ADMINISTRAGCAO CENTRALIZADA

Art.3°9- S3o atribuigbes especificas dos 6rgdos da administracdo
centralizada do Municipio de Cachoeira de Macacu as definidas neste
Capitulo.

Secado I
SECRETARIA DA CHEFIA DE GABINETE DO PREFEITO

Art.4° - Ao Gabinete do Prefeito, cujas fungbes serao desenvolvidas por
Secretario Chefe de Gabinete,competealém de outras atribuicdes que |he
sejam incumbidas:

I - A assisténcia e assessoramento ao Prefeito no trato de questdes,
providéncias e iniciativas do seu expediente pessoal, assessoramento
pessoal e especial;

IT - Assessorar e secretariar o Prefeito nas reunides internas ou publicas e,
em sua auséncia realizar atendimento a populacéo;

IIT - A recepgao, atendimento e encaminhamento dos municipes,
autoridades e visitantes que demandem ao gabinete, assim como promover
as relagdes publicas, incluindo as de representagdo e de divulgagéo;

IV - A recepgao, estudo e triagem do expediente encaminhado ao Prefeito;

V - A elaboragdo da agenda de atividades do Prefeito, controlar e zelar pelo
seu cumprimento;

VI - Desempenhar outras tarefas compativeis com atividades do gabinete,
quando determinadas pelo Prefeito Municipal;

VII - Fazer o relacionamento com o Poder Legislativo Municipal,
esclarecendo, quando necessario, duvidas a respeito das matérias enviadas
peio Poder Executivo;

VIII - Coordenar, em conjunto com a Secretaria de Planejamento,
Habitagdoe Geoprocessamento, as revisGes e atualizagées do Plano Diretor
do Municipio;

IX - Exercer o controle orgamentario no ambito da unidade;
X - Executar atividades administrativas no ambito da unidade;

XI - Efetuar o planejamento das atividades anuais e plurianuais, no ambito
da unidade;
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XII - Zelar pelo patrimdnio alocado na unidade, comunicando o 6rgdo
responsavel sobre eventuais alteracdes.

XII - Coordenar os trabalhos de assessoria nas relagbes com o Poder
Legislativo, politico-parlamentar, bem como nas relagbes da comunidade
com o prefeito e agdes politicas no ambito municipal;

XIII - Estabelecer e manter canais de contato e relacionamento de natureza
informal com a comunidade;

XIII- proceder a selegdo do expediente dirigido ao Chefe do Poder
Executivo e preparo de correspondéncia e documentos para despacho;

XIV - Coordenar a organizagao e cerimonial de atos oficiais do gabinete do
prefeito;

XV - Acolher as demandas dos cidaddos relativos a prestagdo dos servigos
publicos prestados, encaminhar aos 6rgdos competentes e acompanhar as
providéncias adotadas, dando ciéncia da conclusdo aos requerentes,
promovendo o exercicio da cidadania;

Secgao II i
DA PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Art. 5° - A Procuradoria Geral competealém de outras atribuicdes que lhe
sejam incumbidas:
I - Representar o Prefeito junto ao Ministério Publico, Defensoria Publica,

Tribunais de Justica e Tribunais de Contas, quando da impossibilidade do
mesmo;

II - Receber e responder dentro do prazo legal oficios, citacdes e/ou
notificagdes referente a questdes juridicas emitidas por 6rgdos pertencentes
ao Poder Judiciario, Legislativo ou Executivo;

III - Dar suporte técnico as Secretarias, Fundos, Autarquias e demais
orgaos da Administracdo Direta e Indireta, através da alocagdo de
procuradores integrantes da sua estrutura administrativa;

IV - Emitir Parecer Juridico nos processos juridicos e/ou administrativos;

V - Monitorar e cobrar dos respectivos responsaveis o cumprimento de
Termos de Ajustamento de Conduta;

VI - Defender os interesses do municipio nos assuntos de ordem juridica,
econdmica, social e demais deveres, com base nas fontes do direito;

VII - Promover a atualizacdo e revisdo de toda a legislagdo publica
municipal;

VIII - Efetuar a cobrancga da divida ativa municipal, bem como pela defesa
judicial e extrajudicial do Municipio.
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IX - Representar judicial e extrajudicialmente o Municipio;

X - Zelar pelo cumprimento, na Administragdo Publica Direta e Indireta, das
normas juridicas, das decisdes judiciais e dos pareceres juridicos da
Procuradoria;

XI - Orientar sobre a forma de cumprimento de decisGes judiciais e pedidos
de extensdo de julgados relacionados com a Administracao Direta do
Municipio;

XII - Exercer as funcdes de supervisdo dos servicos juridicos da
administracdo direta e indireta no ambito do Poder Executivo;

XIII - Emitir pareceres relativos aos assuntos de interesse as Administracao
Publica Municipal, bem como sobre a constitucionalidade e legalidade de
proposicoes legislativa e atos administrativos;

XIV - Realizar estudos visando a adequagdo da legislagdo municipal a
realidade a as necessidades da administragao;

Pardgrafo Unico - Caberd ao Procurador Geral definir os atos que
dependerdo de ratificagdo por parte do Gabinete do Prefeito como condigao
de eficacia.
Secgao III i
DA CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Art. 6° - A Controladoria Geral do Municipio compete, além de outras
atribuigbes que Ihe sejam incumbidas:

I - Organizar e executar por iniciativa prépria ou por solicitagao do tribunal
de contas, auditorias contabil, financeira, orgamentaria, operacional e
patrimonial nas unidades administrativas sob o seu controle, enviando ao
tribunal os respectivos relatorios;

II - Realizar auditorias nas contas dos gestores sob o seu controle, emitindo
relatério, certificado de auditoria e parecer do dirigente do controle interno,
que consignara qualquer irregularidade constatada, indicando as medidas
para corrigir as falhas encontradas;

III - Instaurar tomada de contas, sempre que tiver conhecimento de ato
que der causa a perda, extravio ou outra irregularidade que resulte ou
possa resultar em dano ao erario;

IV - Dar suporte, quando necessario, as Secretarias de Governo e
Planejamento quanto ao acompanhamento da execugdo orgamentaria;

V - Analise Geral de Processos Administrativos e de Pagamentos;

VI - Envio de documentos referentes a contratos firmados conforme
Deliberagdes do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro;

Endereco: Rua Oswaldo Aranha, n® 06Centro — Cachoeiras de Macacu/RJ - CEP: 28680-000




ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRAS DE MACACU
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E CASA CIVIL

VII - Instaurar e formalizar a Tomada de Contas Especial, conforme
Deliberagdes do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro;

VIII - Preparar a documentagdo, emitir relatério e certificado de auditoria
referente a Prestagdo de Contas de Subvengdes Concedidas;

IX - Emitir relatério e certificado de auditoria na Prestagdo de Contas da
Administracao Financeira e Ordenador de Despesas;

X - Recepcionar as equipes de inspecdao do TCE/RJ, tal como o seu
acompanhamento;

XI - Atender as solicitagbes de documentos e informagdes realizadas pelo
TCE/RJ.

XII - Se manifestar sobre os atos e manifestagdes das unidades de controle
da Administracdo Direta e Indireta, afetos a economicidade e liquidagdo,
que deverdo ser ratificados pelo titular do 6rgdo de auditoria e controle;

XIII - avaliar o cumprimento e a efetividade dos programas de governo;

XIV - Acompanhar a gestdo contabil, financeira, orgamentaria, operacional
e patrimonial do Municipio e das entidades da Administragao indireta;

XV - Estabelecer normas e procedimentos de auditoria e correicdo a serem
adotados pelos 6rgdos e entidades do Poder Executivo;

XVI - Coordenar, supervisionar e orientar as agdes que exijam integragao
dos 6rgdos e das unidades que desempenhem atividades de auditoria e
correicdo desenvolvidas nas unidades setoriais de controle interno;

XVII - Propor agbes para prevengdo de ocorréncia de ilicitos administrativos
no ambito do Poder Executivo;

XVIII - Promover o incremento da transparéncia publica, tendo em vista o
fomento a participacdo da sociedade civil e a prevengdo da malversagao dos
recursos publicos;

XIX - Reunir e integrar dados e informagdes decorrentes das atividades de
auditoria, fiscalizagdo e correigdo;
XX - Dar o devido andamento as representacdes ou denuncias

fundamentadas que receber relativas a lesdo ou ameaga ao patriménio
publico, velando por sua integral solugao;

XXI - Encaminhar a Procuradoria Geral do Municipio os casos que
configurem, em tese, improbidade administrativa e todos quantos
recomendem a indisponibilidade de bens, o ressarcimento ao erario e outras
providéncias no ambito da competéncia daquele 6rgao;

XXII - Assessorar, em sua area de competéncia, os dirigentes de 6rgdos e
entidades no desempenho de suas fungdes;
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XXIIT - requisitar informagdes ou avocar processos em andamento nos
6rgaos e entidades do Poder Executivo, sempre que necessario ao exercicio
de suas fungoes;

XXIV - exercer atividades correlatas.

Paragrafo Unico: As fungBes de controle interno estendem-se aos fundos
especiais instituidos por lei, de cujos recursos participe o Municipio e as
entidades das quais o Municipio detenha o controle direto ou indireto.

Secao IV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E CASA CIVIL

Art. 7° - A Secretaria Municipal de Governo e Casa Civilcompete além de
outras atribuigées que lhe sejam incumbidas:

I - Exercer as atividades de supervisdao administrativa correlatas a todas as
secretarias, autarquias, institutos e fundagles, orientando-as com
assessoramento nos assuntos que porventura venham a ser solicitados,
bem como prover agilidade técnica administrativa, na conducdo de suas
atribuigodes;

Il - Assessorar o Poder Executivo Municipal na sua representacdo junto as
autoridades, comunidade e demais esferas;

III - Coordenar os projetos estratégicos de governo, em conjunto com a
principal Secretaria envolvida, contribuindo especialmente na fase de
planejamento, supervisionando a fase de execugdo e efetivando a fase de
avaliacao;

IV - Intermediar o relacionamento com os Conselhos Municipais e
respectivos Fundos, na sua area de atuagdo, de acordo com a legislacdo
especifica que os instituiu;

V - Realizar a publicagdo do diario oficial do municipio, bem como o
assessoramento na preparagdo de registro, publicagdo e expedicdo de atos
administrativos, inclusive das autarquias e empresas publicas;

VI - Assessorar os 6rgdos da Administragdo Municipal quanto a informagdes
técnicas, politicas e juridicas para implementagdo das agdes de ampliacdo
da insergao social das pessoas com deficiéncias;

XII - Desenvolver agbes integradas com outras Secretarias Municipais;
XIII - Exercer o controle orgamentario no ambito da Secretaria;

XIV - Executar atividades administrativas no ambito da Secretaria;
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X- Efetuar o planejamento das atividades anuais e plurianuais, no ambito da
Secretaria;

XI - Zelar pelo patriménio alocado na unidade, comunicando o 6érgdo
responsavel sobre eventuais alteragdes.

XIII- O Departamento de Compras Governamentais estarasubordinado a
Secretaria Municipal de Governo e Casa Civil com as atribuigbes descritas
no Art. 29 dessa Lei Complementar.

Secao V B
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Art. 8° - A Secretaria Municipal de Administragdo competealém de outras
atribuigdes que lhe sejam incumbidas:

I - Planejar a execugdo de politicas administrativas, provendo de suporte as
areas de recursos humanos, servigos gerais, informatica, tecnologia da
informagdo, manutengdo e suprimentos, visando o desenvolvimento das
atividades dos érgdos, no ambito da administragdo municipal, com excegéo
dos Fundos Municipais, Fundagao e Autarquias;

IT - Manter as atividades administrativas da Secretaria objetivando apoio e
orientagdo as demais areas;

III - Realizar agdes de inspegao e orientagdes nos locais de trabalho sobre
medidas preventivas e uso de equipamentos de protegao individual visando
a prevengao de acidentes de trabalho;

IV - Organizar projetos de medicina preventiva com vistas a prevencao de
doengas ocupacionais;

V - Realizar concurso publico, de acordo com as necessidades
administrativas e legislagdes em vigor;

VI - Operacionalizar as atividades de Folha de Pagamento, Registro e
Cadastro de servidores, bem como a preparagao, recrutamento, selegao,
treinamento, controles funcionais, rotinas de e-Social e demais atividades
de pessoal ativo de todas as entidades da administracao direta;

VII - Proporcionar condigdes de desenvolvimento do corpo funcional com
vistas @ melhoria da qualidade do servigo publico;

VIII - Executar programas de treinamento e realizar o gerenciamento do
quadro de vagas da administragao direta;

IX - Gerir o Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos dos Servidores;
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X - Administrar e controlar o patrim6nio mobilidrio e imobiliario,
monitorando e organizando o destino dos bens, no ambito da administragdo
municipal, com excegao dos Fundos Municipais, Fundacdo e Autarquias;

XI - Manter os servigos de recepgao e informagbes ao pubiico em geral no
Pago Municipal e Protocolo Geral;

XII - Desenvolver estudos e analises técnicas voltadas a racionalizagdo e
celeridade das atividades, visando obter eficiéncia e eficacia na prestacdo
dos servigos publicos;

XIII - Efetuar o desenvolvimento e a manutengdao de sistemas de
informagdao, no ambito da administragdo municipal, com exceg¢do dos
Fundos Municipais, Fundagao e Autarquias;

XIV - Licenciar e manter contratos de softwares e de sistemas de
informagdo, no ambito da administracdo municipal, com excecdo dos
Fundos Municipais, Fundagao e Autarquias;

XV - Manter os equipamentos de informatica e solicitar a aquisicdo de
suprimentos no ambito da administracgdo municipal, com excegdo dos
Fundos Municipais, Fundagao e Autarquias;

XVI - Gerir a execugao dos contratos firmados pela secretaria;

XVII - Apoiar as atividades de fiscalizagdo de contratos administrativos
firmados, no ambito da administracdo municipal, com excecdo dos Fundos
Municipais, Fundagao e Autarquias;

XVIII- Receber pedidos de aquisigdo de materiais e contratagdo de servigos,
no ambito da administragdo municipal, com excegao dos Fundos Municipais,
Fundagao e Autarquias;

XIX - Gerir o consumo de energia elétrica dos prédios e iluminagdo publica,
no ambito da administragdo municipal, com excegédo dos Fundos Municipais,
Fundagdo e Autarquias;

XX - Gerenciar as contas de energia das unidades consumidoras, cadastrar
novas unidades e encaminhar faturas para pagamento, no ambito da
administragdo municipal, com excegao dos Fundos Municipais, Fundagdo e
Autarquias;

XXI - Gerenciar e manter os servigos de protocolo, bem como a guarda e
conservacgao de processos e documentos encaminhados ao Arquivo Geral do
municipio;

XXII- Promover a manutengdo, disponibilidade e guarda dos veiculos que
estejam sob a gestdo da secretaria;

XXIIT- Administrar o Terminal Rodovidrio da sede do municipio;
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XXIV - Adquirir, guardar, distribuir e controlar todo o estoque do
Almoxarifado Central, no dmbito da administragdo municipal, com excegao
dos Fundos Municipais, Fundagao e Autarquias;

XXV - Promover, quando necessario, Leildo Publico;

XXVI- Desenvolver acdes integradas com outras Secretarias Municipais;
XXVII - Exercer o controle orcamentario no @mbito da Secretaria;
XXVIII- Executar atividades administrativas no ambito da Secretaria;

XXIX- Efetuar o planejamento das atividades anuais e plurianuais, no
ambito da Secretaria;

XXX - Zelar pelo patrimdnio alocado na unidade, comunicando ao agente
publico responsdavel sobre eventuais alteragoes;

XXXI - Realizar todas as rotinas de Pericia Médica dos servidores
municipais;

XXXII - Manter a estrutura da Junta Militar para atendimento aos
municipes;

XXXIII - Gerenciar os convénios com as entidades publicas e privadas,
objetivando a contratacdo de estagiarios;

XXXIV - Elaborar e acompanhar os processos de carater licitatério
necessarios ao andamento da secretaria;

XXXV - Gerenciar os Postos de Correio do municipio, por meio de parcerias
com a Empresa Brasileira de Correios e telégrafos.

Secao VI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

Art. 99- A Secretaria Municipal de Fazenda compete além de outras
atribuicdes que |he sejam incumbidas:

I - Coordenar, executar e fiscalizar a cobranga de créditos tributarios e
fiscais do Municipio;

II - Coordenar e executar as atividades relativas a langamento, arrecadagao
e fiscalizagdo dos tributos mobilidrios e imobilidrios, mantendo atualizado o

cadastro respectivo;

III - Coordenar a organizacao da legislagdo tributaria municipal, orientando
os contribuintes sobre sua correta aplicagao;

IV - Coordenar e executar a contabilizagdo financeira, patrimonial e
orcamentdria do Municipio, nos termos da legislagdo em vigor;

Endereco: Rua Oswaldo Aranha, n® 06Centro - Cachoeiras de Macacu/RJ - CEP: 28680-000




ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRAS DE MACACU
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E CASA CIVIL

V - Coordenar o recebimento das rendas municipais, efetuar pagamentos
dos compromissos do Municipio, registrar e monitorar as operagdes
relativas ao financiamento e repasses;

VI - Conduzir, examinar, autorizar e negociar a contratacdao de
empréstimos, financiamentos ou outras obrigacées contraidas por 6rgaos ou
entidades da administragdo publica municipal, relativas a programas e
projetos previamente aprovados, bem como estabelecer normas para
concessdo de fianga, aval ou outra forma de garantia oferecida pelo Tesouro

Municipal;
VII - Orientar, supervisionar e fiscalizar as atividades de administragao
financeira do Municipio;

VIII - Exercer a administragdo da divida publica municipal, a coordenagao e
a execugdo da politica de crédito publico, a centralizagdo e a guarda dos
valores mobiliarios;

IX - Promover a gestdo dos recursos financeiros e o efetivo controle dos
gastos publicos para viabilizar a execugdo financeira das politicas
governamentais;

X - Coordenar as atividades da Agéncia de Desenvolvimento Local;
XI - Implementar politicas de combate a informalizagao;

X1I - Criar politicas publicas e projetos de implementacdo e monitoramento
da Lei Gerai;

XIII - Firmar Convénios de arrecadagdo de créditos tributarios;

XVI - Proceder, em conjunto com a Secretaria de Planejamento,
Geoprocessamento e Habitagdo, o cadastramento imobiliario municipal,
indicando o sujeito passivo da obrigagao tributario, bem como o seu
corresponsavel;

XIV - Expedir notificagdes extrajudiciais;
XV - Efetuar o Protesto de dividas referente aos créditos tributarios nao
pagos.

Paragrafo Unico- Fica criado no &mbito da Secretaria Municipal de Fazenda
o Departamento da Divida Ativa, com suas competéncias descritas em lei
especifica posterior.
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Secdo VII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO,

HABITAGAO E GEOPROCESSAMENTO

Art.10- A Secretaria Municipal de Planejamento, Habitagdo
eGeoprocessamento compete:

I - Elaborar, encaminhar dentro do prazo legal e acompanhar a proposta
orgamentdria do Executivo, o Plano Plurianual (PPA) e a Lei de Diretrizes
Orgamentarias (LDO);

IT - Fazer o acompanhamento da execugao orgamentaria;

III - Administrar os convénios e seus contratos, bem como viabilizar junto
aos governos Federal e Estadual recursos para o desenvolvimento do
Municipio;

IV - Sugerir, elaborar e monitorar projetos, incluindo-se os projetos
intersecretariais, ornamenta-los e acompanha-los durante sua execucdo;

V - Alimentar o Sistema de Convénios (TRANSFEREGOV);
VI - Monitorar o Cadastro Unico de Convénios (CAUC);

VII - Coordenar as revisoes e atualizagdes do Plano Diretor do Municipio,
assegurando sua compatibilidade com as diretrizes de desenvoivimento
urbano e sustentavel;

VIII - Obter informagdes junto as demais Secretarias e 6rgdos da
Administragdo Direta e Indireta, tragar metas e indicadores para dar base a
realizagdo de um planejamento estratégico;

IX - Realizar programas e projetos habitacionais para atendimento dos
segmentos da populagdo com renda familiar igual ou inferior a 3 (trés)
saldrios minimos;

X - Integrar a politica habitacional a programas de geracdo de trabalho e
renda, saneamento ambiental e regularizagdo fundiaria;

XI - Integrar a politica habitacional a politica urbana e ambiental;

XII - Articular a politica habitacional municipal com politicas e programas
federais, estaduais, de agéncias internacionais e outros agentes;

XIII - Implementar mecanismos de participagao, fiscalizagdo e controle
pelos moradores locais e poder publico em habitagbes de interesse social;

XIV - Formular, executar e acompanhar a Politica Municipal de Habitagdo e
de regularizagao fundidria de forma integrada, mediante programas de
acesso da populagao a habitagdo, bem como a melhoria da moradia e das
condigdes de habitabilidade;
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XV - Estimular a participagdo da iniciativa privada em projetos compativeis
com as diretrizes da Politica Municipal de Habitagao;

XVI - Promover o desenvolvimento institucional, incluindo estudos e
pesquisas para o aperfeicgoamento da politica habitacional;

XVII - Coordenar as agdes do Conselho Municipal de Habitagdo de Interesse
Social;

XVIII - Coordenar, operacionalizar e implementar procedimentos inerentes
ao bom funcionamento, do Fundo Municipal de Habitacdo de Interesse
Social = FMHIS;

XIX - Participar de operagbes e programas de emergéncia, quando for
pertinente;

XX - Fixar familias removidas pela Defesa Civil em local adequado, com
gestdo pelo Fundo Municipal de Habitagdo de Interesse Social;

XXI - Promover contatos com associagbes comunitdrias para identificagdo
de prioridades habitacionais;

XXII - Gerenciar os recursos financeiros alocados no Fundo Municipal de
Habitagdo de Interesse Social em consonancia com a legislagdo vigente;

XXIII - Coordenar as agdes de regularizagdo fundidria no Municipio em
parceria com a Procuradoria Geral e demais setores pertinentes;

XIV - Coordenar a revisao e atualizacdo do Plano Local de Habitagdo de
Interesse Social, alinhando-o as necessidades da populacdo e as politicas
publicas;

XXV - Gerenciar os Programas Habitacionais como Minha Casa, Minha Vida
ou equivalente no Municipio;

XXVI - Elaborar produtos cartograficos oficiais do Municipio;

XXVII - Levantar, coletar, organizar e dar tratamento a dados geogréficos,
estatisticos, censitarios e cartograficos do municipio para produzir
informac0Oes espaciais;

XXVIII - Construir e manter bancos de dados acerca dos logradouros
publicos, localidades e bairros do Municipio;

XXIX - Conceber e/ou subsidiar diretamente acgdes voltadas ao
ordenamento territorial municipal, inclusive propostas de legislagdes;

XXX  Auxiliar as demais Sccretarias em agdes e/ou projetos especificos de
cada pasta, por meio de informagGes, produgdo de material cartografico e
apoio técnico;
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XXXI - Manter, modernizar e operacionalizar os dados cartograficos
proprios e coletados, incluindo imagens aéreas e orbitais;

XXXII-  Produzir/conduzir estudos onde dados e/ou informacdes
georreferenciadas sejam fundamentais;

XXXIII - Coletar dados necessarios para atualizagdo e manutengdo do
cadastro imobiliario do Municipio.

Secdo VIII i
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Art. 11 - A Secretaria Municipal de Salde competealém de outras
atribuigdes que Ihe sejam incumbidas:

I - Coordenar a politica municipal de saiide em consonancia com as
diretrizes emanadas pelo Sistema Unico de Saude - SUS, através de acoes
e servigos que visem a promogao, protecdo e recuperacdo da salde dos
municipes, tendo como principio a universalizagdo, equidade e integralidade
e qualidade na prestagdao dos servigos e humanizagdao no atendimento ao
cidaddo, promovendo a melhoria da qualidade de vida da populagéo;

IT - Promocao, protecdo, recuperacdo e reabilitacdo da salide;

IIT - Criagdo e manutengdo de infraestrutura para prestacdo de servigos
médicos da rede hospitalar, ambulatorial e postos de salde;

IV - Criagdao e manutengdo de infraestrutura para prevencdo e combate a
endemias estimulando seu controle e/ou erradicacdo; estabelecimento de
medidas de vigilancia sanitdria, bem como o controle de atividades
relacionadas as drogas, medicamentos e alimentos;

V - Fiscalizar os estabelecimentos prestadores de servicos de salde e
correlatos;

VI - Formular e desenvolver agdes também na area de salde bucal,
educagao alimentar e nutricional;

VII - Gerenciar os recursos financeiros alocados no Fundo Municipal de
Saude, em consonancia com a legislagdo especifica em vigor, de modo a
viabilizar as agdes planejadas no ambito da Secretaria;

VIII - Proceder estudos, formular e fazer cumprir a politica de salude do
Municipio em coordenagao com o conselho Municipal de Saude;

IX - Coordenar, orientar e acompanhar a elaboragdo e a execugao do Plano
Municipal de Saude;
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X - Celebrar convénios com o Ministério da Salude, bem como estabelecer
parcerias com entidades privadas com o objetivo de captar recursos e
desenvolver os servigos de salide no Municipio;

XI - Realizar campanhas de esclarecimento, objetivando a preservagado da
salde da populagao;

XII - Realizar o servico de atengdo basica, urgéncia e emergéncia do
Municipio;

XIII - Fiscalizagdo dos prestadores de servigos remunerados pelos cofres
publicos municipais;

XIV - Fornecer a populagdo medicamentos de sua competéncia em
cumprimento com a legislagao em vigor;

XV - Executar no municipio os programas oriundos da Politica Nacional de
Salde, como Salde da Familia, Farmacia Popular, dentre outros;

XVI - Exercer as atividades de vigilancia sanitaria:

a) Coordenando e supervisionando as agdes do Programa de Vigilancia
Sanitaria em Estabelecimentos Prestadores Servigos de Salide no Municipio;

b) Elaborando normas técnicas;

c) Estabelecendo e acompanhando indicadores sanitarios e de qualidade do
funcionamento dos estabelecimentos prestadores de servigos de saude no
Municipio;

d) Realizando inspegdes sanitarias e fiscalizagdo em estabelecimentos
comerciais e industriais no Municipio, autuando em caso da existéncia de
irregularidades;

e) Realizando palestras, elaborando matérias e materiais de orientagdo e
esclarecimento a respeito de assuntos de abrangéncia da vigilancia sanitaria
destinada a: profissionais de satde, imprensa e populagao em geral.

XVII - desenvolver outras atividades inerentes a sua competéncia e
finalidade ou que lhe forem atribuidas.

Secao IX _
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

Art. 12 - A Secretaria Municipal de Educacdo competealém de outras
atribuigdes que lhe sejam incumbidas:
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I - Organizar, manter e desenvolver os 6rgdos e instituicbes oficiais dos
seus sistemas de ensino, integrando-os as politicas e planos educacionais
da Unido e dos Estados, respeitando as particularidades locais;

II - Exercer agdo redistributiva em relagdo as suas escolas;
III - Baixar normas complementares para o seu sistema de ensino;

IV - Autorizar, credenciar e supervisionar os estabelecimentos do seu
sistema de ensino;

V - Oferecer a educacdo infantil em creches e pré-escolas, e, com
prioridade, o ensino fundamental, permitida a atuagcdo em outros niveis de
ensino somente quando estiverem atendidas plenamente as necessidades
de sua area de competéncia e com recursos acima dos percentuais minimos
vinculados pela Constituicdo Federal a manutengdao e desenvolvimento do
ensino.

VI - Assumir o transporte escolar dos alunos da rede municipal, quando nao
houver linhas regulares de transporte publico que atendam a populagéo em
geral.

VII - Controlar e distribuir o material escolar;
VIII - Elaborar, executar, redefinir e avaliar o Plano Municipal de Educacgao;

IX - Celebrar convénios com o Ministério da Educagéo e com outros 6rgaos,
bem como estabelecer parcerias com entidades privadas com o objetivo de
captar recursos e desenvolver servigos educacionais no Municipio;

X- Formular politicas, subsidiar o planejamento integrado do Municipio,
orientar e fiscalizar o funcionamento dos estabelecimentos de ensino
municipal e de Educagao Infantil da rede privada;

XI - Executar o plano de metas do Governo Municipal, reduzindo o
analfabetismo e o déficit educacional, mediante a ampliagdo e a melhoria da
rede de ensino, inclusive com a construgao de novas unidades que atendam
efetivamente a demanda de matriculas;

XII - Proporcionar a melhoria da qualidade do ensino, envolvendo a
capacitagdo e a valorizagdo dos profissionais da educagdao, bem como
garantir um adequado aparelhamento das escolas;

XIII - Promover a inclusdo e a permanéncia de alunos com necessidades
educacionais especiais nas instituigdes de ensino, oferecendo recursos para
que haja seu pleno desenvolvimento intelectual e social;

XIV- Fortalecer o regime de colaboragdo constitucional entre o Municipio,
Estado e Unido, além de facilitar a relacdo intersetorial com da secretaria
com outros 6rgaos afins do municipio.
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Secado X
DA SECRETARIA MUNICIPAL DO AMBIENTE E BEM ESTAR ANIMAL

Art. 13 - A Secretaria Municipal do Ambiente e Bem Estar Animal compete
além de outras atribuigdes que Ihe sejam incumbidas:

I - Planejar, promover, coordenar, fiscalizar e fazer executar a Politica
Municipal do Ambiente e Bem Estar Animal;

II - Analisar e acompanhar as agdes setoriais que causem impacto ao
ambiente e maus tratos a caes e gatos no Municipio;

III - Articular e coordenar os planos e atividades relacionados a area
ambiental e bem estar animal em nivel municipal;

IV - Fiscalizar e licenciar atividades que comportem risco efetivo ou
potencial que comprometam a qualidade de vida e o ambiente;

V - Promover a Educagdo Ambiental informal junto as instituicdes de ensino
publico e privado, bem como, de forma integrada, com outros érgaos da
administracdo publica, indlstrias e comércio, entidades religiosas e
comunidades em geral;

VI - Normatizar, controlar, regularizar, fiscalizar e estimular a protegao,
conservagao e recuperagao dos recursos naturais;

VII - Manter reiacOes e contatos visando a cooperagdo técnico-cientifica
com o6rgaos e entidades ligadas ao ambiente e bem estar animal, do
Governo Federal, dos Estados e dos Municipios brasileiros, bem como com
érgaos e entidades internacionais;

VIII - Estabelecer, com os 6rgaos federal e estadual do Sistema Nacional do
Meio Ambiente (SISNAMA), critérios visando a otimizacdo da agdo de defesa
do meio ambiente no Municipio;

IX - Desempenhar as competéncias enquanto 6rgdo local do Sistema
Nacional do Meio Ambiente (SISNAMA), de forma abrangente e
descentralizada, no territério do Municipio;

X - Incentivar a implantagdo, regulamentagdo, as formas de gestdo e a
manutencdo de reservas, parques, areas de preservagao permanente e
demais unidades de conservagdo no Municipio;

XI - Gerenciar os recursos financeiros alocados no Fundo Municipal de Meio
Ambiente, em consonancia com a legislagdo especifica em vigor, de modo a
viabilizar as agoes planejadas no ambito da Secretaria;

XII - Divulgar interna e externamente agdes que promovam as atividades
do 6rgdo, no ambito da sua competéncia, criando material institucional,
editorial e promocional;

XIII - Manter atualizadas as informagdes, atividades e eventos
disponibilizadas no portal e redes sociais do Orgdo;
XIV - Executar e acompanhar o Programa Permanente de Controle

Populacional e Bem Estar Animal de Cdes e Gatos no Municipio;
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XV - Associar-se a Guarda Ambiental no apoio as agdes de fiscalizagdo, uso
e ocupagdo do solo no territério Municipal;

XVI - Desenvolver e aprimorar o sistema municipal de coleta seletiva de
materiais reciclaveis promovendo a integracao dos catadores de materiais
reutilizdveis e reciclaveis organizados em associagdes ou cooperativas;

XVII - Contratar, quando necessario, os servicos da coleta seletiva e
triagem de materiais recicldveis, através de associagées ou cooperativas de
catadores.

Secao XI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE EJUVENTUDE

Art. 14— A Secretaria Municipal de Esporte e Juventude competealém de
outras atribuigdes que Ihe sejam incumbidas:

I - Incentivar as praticas esportivas e de promogao da juventude no
Municipio;

II - Elaborar e executar programas esportivos e recreativos; incentivar a
sociedade ao pleno desenvolvimento do cidaddao na formagao do esporte e
do lazer;

III - Aprimorar a difusdo esportiva na elaboragao de um plano municipal de
esporte e lazer;

IV - Dinamizar e facilitar o fluxo das informacdes entre a Secretaria e
representagdes esportivas nas diversas instancias do esporte;

V - Garantir espagos para planejamento, discussdo, reflexao, estudos e
cursos que oportunizem a formagdo permanente dos profissionais que
atuam na Secretaria;

VI - Convocar e presidir reunides nos diferentes segmentos da comunidade
esportiva;
VII - Promover o intercambio esportivo, visando a regionalizagdo;

VIII - Buscar parcerias com outros setores publicos e privados, visando
otimizar e integrar as atividades desenvolvidas pela Secretaria;

IX - Realizar estudos e levantamentos com vistas a captagdo de recursos
junto a entidades oficiais governamentais e ndo governamentais para
viabilizagdo de programas e projetos de interesse da Secretaria;

X - Administrar os equipamentos e espacos esportivos pertencentes ao
Municipio;

XI - Elaborar e executar projetos e eventos que promovam o0 esporte
escolar e comunitario, realizando para tantas parcerias com a Secretaria de
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Educagdo, Secretaria de Promogdo Social e Trabalho e com o Conselho
Municipal da Crianca e do Adolescente (CMDCA);

XII - Organizar, acompanhar e apoiar as equipes representativas do
Municipio nas competiges esportivas;

XIII - Incentivar o esporte de iniciagdo, formacao e socioeducativo
atendendo as demandas da comunidade;

XIV - Integrar-se com orgaos vinculados ao desenvolvimento do esporte,
buscando uma agdo conjunta;

XV - Promover a representatividade do Municipio em eventos desportivos
estaduais e nacionais;

XVI - Promover a integragdo entre as diferentes faixas etarias através de
atividades esportivas e recreativas;

XVII - Incentivar através de agdes o esporte como pressuposto de saude e
vitalidade as diferentes faixas etarias;

XVIII - Implantar projeto para cadastro, avaliagao e orientagdo de atletas
amadores e praticantes de atividades fisicas no Municipio;

XIX - Reaiizar programas esportivos e de promogao a juventude em
articulagdo com a Secretaria Municipal de Educagao, Secretaria Municipal de
Assisténcia Social, Secretaria Municipal de Saude, Secretaria Municipal de
Cultura, Secretaria Municipal de Meio Ambiente, Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Econdmico e Secretaria Municipai de Turismo e Eventos;

XX - Desenvolvimento de programas comunitdrios, recreativos e de
promogao a juventude para a populagdo;

XXI - - Promover campanhas de conscientizacdo, junto a instituicdes de
ensino, veiculos de comunicagdo e outras entidades, sobre problemas,
necessidades, potencialidades, direitos e deveres da juventude;

Secgao XII i
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ORDEM PUBLICA,

TRANSITO E TRANSPORTE

Art. 15- A Secretaria Municipal de Ordem Publica, Trénsito e
Transportecompetealém de outras atribuigdes que lhe sejam incumbidas:

I - Fixar e executar as diretrizes das Politicas Pubiicas municipais de
seguranga, transito e transporte;
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II - Definir junto com a Secretaria Municipal de Fazenda e Desenvolvimento
Econdmico os valores de tarifas e taxas dos servigos inerentes a esta

Secretaria;

III - Estabelecer politica de aprimoramento de receitas decorrentes de
multas,didriasdedepésitos,reboques,estacionamentoseoutrasreferentes  ao
transito;

IV - Enviar para os 6rgdos estaduais e federais de seguranca e transito as
informagbes de acordo com a legislagdo em vigor;

V - Elaborar projetos de engenharia de trafego buscando a adequagao dos
sistemas viarios a fim de promover a seguranga no transito, nas rodovias e

estradas do municipio;

VI - Executar as atividades de manutencdo do sistema de sinalizagéo,
controle e apoio do transito;

VII -Zelar pela guarda e conservagéo do patriménio publico;

VIII - Coordenar, em conjunto com a Fundagdo Macatur, Secretaria do
Ambiente e a Secretaria de Saude, a Operagéo Verdo no municipio;

IX -Realizar campanhas de conscientizagéo sobre o transito;

X - Interagir aos demais 6rgdos de Seguranga Publica nas diversas esferas
de governo para busca de solugdes integradas referente as questdes de
seguranga publica e correlatas;

XI - Instruir, qualificar, reciclar e fiscalizar os seus subordinados quanto a
fiel observancia das leis e regulamentos que norteiam as agées a que sejam
incumbidos da execugdo, sem o prejuizo do regulamento e estatuto que
regem os servidores em questdo;

XII - Exercer 2 fiscalizacdo quanto ao cumprimento de posturas publicas,
adotando para tantas medidas administrativas e legais cabiveis, no
exercicio do poder de policia administrativa, lavrando os autos de infragao,
intimagdes e demais medidas para imposigado de penalidades, quando estas
se fizerem necessarias a manutengao da ordem publica e da paz social;

XIII - Cumprir e fazer cumprir a legislagdo em vigor, coletar dados,
produzir relatérios de inteligéncia cujas informagbes possam nortear as
autoridades a que estiver subordinado na tomada de decisées;

XIV - Operar o Sistema de Monitoramento Eletrdnico pertencente a
Secretaria e/ou dos 6rgaos municipais que vierem a integrar o servigo.
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XV- Coordenar as atividades da Guarda Municipal, incluindo o Controle
Interno da Guarda Municipal, através da Corregedoria da Guarda Municipal,
dirigida por um Corregedor Geral, visando a acdo correcional da condutados
Guardas Civis Municipais, em carater pessoal e funcional, competindo- lhe
zelar pela moralidade administrativa e operacional da Instituigao através
das inspecdes preventivas, planejadas ou inopinadas e da apuragdo de
infracdes disciplinares ou penais, em virtude de agdes, omissdes ou fatos a
eles atribuidos, que possam caracterizar crime e/ou transgressao da
disciplina.

XVI- Exercer as competéncias de trénsito que lhes forem conferidas, nas
vias e logradouros municipais, nos termos da Lei Federal no 9.503, de 23 de
setembro de 1997, ou de forma concorrente, mediante convénio celebrado
com 6rgdo de trénsito estadual ou municipal.

XVII- Fiscalizar, Planejar, Projetar, Implantar, Executar e Regulamentar o
Sistema Viario do municipio de Cachoeiras de Macacu RJ.

XVIII- Credenciar, organizar e fiscalizar o servigo de transporte de taxi
individual.

XIX- Credenciar, organizar e fiscalizar o servigo de transporte de taxi
especial- lotagao;

XX- - Credenciar, organizar e fiscalizar os Motoristas auxiliares do servigo de
Transporte de téxi individual e taxi Especiai- Lotagao

XX- Proteger o Patrimdnio ecoldgico, histérico, cultural, arquiteténico e
ambiental do municipio, inclusive adotando medidas educativas e
preventivas.

XXI- Atuar em articulagdo com os demais oOrgaos da Administragéo
Municipal;

XXII- Administrar e fiscalizar o Depésito Publico Municipal de Apreensdes de
veiculo;

XXIII- Aplicar e arrecadar multas de infragao de transito;

Secado XIII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA

Art. 16 - A Secretaria Municipal de Agricultura, competealém de outras
atribuigdes que Ihe sejam incumbidas:
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I - Desenvolver agbes visando o desenvolvimento da produgao animal e
vegetal, modernizagdo, organizagdo agraria e preservagdo dos recursos

naturais renovaveis;
IT - Promover e incentivar o desenvolvimento da agricultura;

IIT - Auxiliar na defesa vegetal e animal, implementar programas de
vacinagdo; atuar no SIM - Servico de Inspegao Municipal;

IV - Fomentar o uso adequado de agrotéxicos;

V - Estimular o associativismo e cooperativismo rural; apoiar o agronegécio;
implantar a tecnologia rural; estimular o desenvolvimento sustentavel;
implantar um sistema de comercializagdo local; estimular a agroenergia;

VI - Desenvolver e ampliar a patrulha mecanizada agricola; estimular
pesquisas; fortalecer o desenvolvimento da agricultura familiar;

VII - Estimular o plantio de oleaginosas visando a produgao de
biocombustivel;

VIII - Implantar programas e convénios visando a produgdo do setor;

IX - Firmar parceria com a Secretaria Municipal de Meic Ambiente e
Educagao, assim como com outros érgaos com o objetivo de conscientizar o
produtor rural visando a protegdao ambiental.

X - Realizar a manutengao, guarda e conservagao de sua frota de veiculos e
equipamentos de uso geral.

XI - Promover e desenvolver cursos, palestras e treinamentos para os
produtores rurais, técnicos e funcionarios da area.

XII - Fortalecer a atividade agropecuaria sustentdvel através da
implementagdo de analises de fertilidade dos solos no laboratério Agricola;

XIII- Ampliar o servico de assisténcia técnica e Extensdo Rural a fim de
aprimorar conhecimentos e promover desenvolvimento econdmico ao setor.

Secao XIV )
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO,
INDUSTRIA, COMERCIO E TRABALHO

Art. 17 -A Secretaria Municipal De Desenvolvimento Econémico, Industria,
Comércio e Trabalhocompetealém de outras atribuicbes que lhe sejam
incumbidas:

I - Formular, planejar e implementar a politica de fomento ao
desenvolvimento econémico e tecnoldgico dos setores industrial, comercial
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e de servigos do Municipio, compreendendo a atragdo de novos
investimentos e contribuindo para a geragao de emprego e renda;

IT - Promover e incentivar a atracao, criacdo, preservacao e ampliacao de
empresas e de polos econdmicos, comerciais e industriais;

III - Aperfeigoar e ampliar as relagdes do Municipio com empresarios,
entidades publicas e privadas em nivel local e nacional;

IV - Apoiar a comunidade empresarial por meio de planos, programas,
projetos, informagdes, pesquisas e estudos;

V - Promover a instituicdo de mecanismos de natureza fisica, financeira e
institucional que privilegiem o fomento das atividades econdmicas do
municipio;

VI - Promover a educagdo empreendedora através de convénios e parcerias
com instituigbes de ensino e entidades vinculadas a profissionalizagao
empresarial;

VII - Promover e fomentar as atividades industriais e comerciais,
elaborando projetos de incentivos a instalagdo de novas industrias e a
ampliagdo do comércio local, visando o aumento de novos empregos;

VIII - Criar um ambiente favoravel a instalagdo de um parque industrial no
municipio;

IX - Implementar agdes de estimulo e apoio ao desenvolvimento dos
setores produtivos nas areas de inddstria, comércio, ciéncia e tecnologia;

X - Formular, planejar e implementar politicas publicas voltadas a geragao
de emprego e renda noMunicipio, com foco na inclusdo social e no
desenvolvimento sustentavel;

XI - Identificar as demandas do mercado local e promover acbes de
qualificacdo e requalificagdoprofissional alinhadas as necessidades dos
setores produtivos;

XII - Desenvolver parcerias com o Sistema Nacional de Emprego (SINE),
instituicbes de ensinotécnico e profissionalizante, empresas e outras
entidades para facilitar a intermediagao de mao deobra e o acesso as vagas
de emprego;

XIII - Criar programas e projetos para a inclusdo no mercado de trabalho
de grupos vulneraveis,como jovens, mulheres, idosos e pessoas com
deficiéncia;

XIV - Implementar agdes que promovam a formalizacdo de trabalhadores
autonomos e pequenosnegoécios, com apoio a regularizagdo de
microempreendedores individuais (MEI);

XV - Promover a educacao empreendedora e o0 incentivo ao
empreendedorismo local, especialmenteentre jovens e comunidades com
Menor acesso a recursos econémicos;

Endereco: Rua Oswaldo Aranha, n°® 06Centro - Cachoeiras de Macacu/R] - CEP: 28680-000




ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRAS DE MACACU
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E CASA CIVIL

XVI - Desenvolver programas de economia solidaria, apoiando atividades
produtivas sustentaveis e ageragdo de renda comunitéria;

XVII - Estimular a criagdo de cursos técnicos e profissionalizantes em &areas
estratégicas para ocrescimento econémico do Municipio, priorizando setores
como petrdleo e gds, energia renovavel, tecnologia da informacdo e
servigos especializados;

XVIII - Estabelecer indicadores para o monitoramento e avaliagdo das
politicas de trabalho, emprego erenda, garantindo a transparéncia e o
aperfeigopamento das agGes implementadas;

XIX - Promover campanhas e eventos voltados a conscientizagdo sobre
direitos trabalhistas eoportunidades de qualificagdo profissional, ampliando
0 acesso as informagGes pela populagéo;

XX - Atrair investimentos e parcerias que promovam a geracdo de
empregos formais e ofortalecimento das empresas locais, integrando
estratégias de desenvolvimento econémico e social;

XXI - Fortalecer a articulagdo com sindicatos, associacées e outros atores
sociais para garantir umaatuacao colaborativa e participativa na formulacdo
de politicas de trabalho;

XXII - Estimular a implementagdo de tecnologia e inovagdo no mercado de
trabalho local, com focono aumento da produtividade e da competitividade
empresarial;

XXIII - A suplementagdo orgamentaria para custeio de agdes e servigos de
fomento a geragao detrabalho e renda;

XXIV - A suplementagdo para disponibilizagdo de agbes de qualificagdo
profissional de trabalhadores,

XXV - A implementacdo de redes, cadeias e arranjos produtivos da
Economia popular e solidaria,

XVI - A criagdo e o gerenciamento do Fundo Municipal do Trabalho.

Secao XV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, SANEAMENTO,

URBANISMO E CONSERVAGCAO

Art. 18- A Secretaria Municipal de Obras, Saneamento, Urbanismo, e
Conservagdocompetealém de outras atribuigdes que Ihe sejam incumbidas:

I - Elaboragdo e execugdo de projetos de engenharia e arquitetura;
planejamento urbano; saneamento basico; licenciamento e fiscalizagdo de
obras publicas e particulares; projetos de vias urbanas e logradouros
publicos; acompanhamento e fiscalizagdo de projetos e contratos que se
relacionem com 0s servigos a seu cargo;
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II - Realizar a manutengdo, guarda e conservagdo de sua frota de veiculos e
equipamentos de uso geral;

III - Desenvolver acdes no processo de urbanismo do municipio
estabelecendo uma estrutura capaz de servir aos objetivos do crescimento
econdmico e, ao mesmo tempo, oferecer a necessaria qualidade de vida a

populacao;
IV - Coordenar a execugao de obras publicas por administragdo direta ou
por meio de terceiros;

V - Planejar, acompanhar e fiscalizar a execugdo dos trabalhos
topogréficos;

VI - Implantar, manter e executar as atividades concernentes a iluminagao
publica, parques, jardins e arborizagdo das vias publicas;

VII - Elaborar os projetos de engenharia, arquitetura e seus orgamentos
necessarios a execugao dos programas de agao municipal;

VIII - Supervisionar as Regides Administrativas dando apoio técnico e
administrativo;

IX - Exercer todas as atividades ligadas a manutencdo da limpeza da
cidade, com excegao da coleta de lixo;

X - Fiscalizar a aplicacdo das politicas publicas estabelecidas no Estatuto da
Cidade e no Plano Diretor.

Secgao XVI R
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

E POLITICAS PARA MULHERES

Art. 19- A Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Politicas para
Mulheres, compete além de outras atribuicdes que lhe sejam incumbidas:

I - Promover o respeito a dignidade do cidaddo, garantindo sua autonomia,
acesso a beneficios e servigos de qualidade, e fortalecendo a convivéncia
familiar e comunitaria;

II - Promover a interligagdo das politicas sociais por meio de acdes
conjuntas com as demais secretarias municipais, acompanhando os
indicadores sociais do municipio e propondo estratégias para sua melhoria;

III - Garantir o acesso universal e igualitario aos servigos de assisténcia
social oferecidos nas unidades socioassistenciais do municipio;

IV - Gerenciar, em conjunto com o Conselho Municipal de Assisténcia
Social, os recursos financeiros alocados no Fundo Municipal de Assisténcia

Endereco: Rua Oswaldo Aranha, n°® 06Centro - Cachoeiras de Macacu/RJ - CEP: 28680-000



ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRAS DE MACACU
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E CASA CIVIL

Social, em conformidade com a legislagdo vigente, assegurando a
viabilizagdo das agdes planejadas;

V - Elaborar diagnésticos sociais com base no monitoramento da vigilancia
socioassistencial, identificando e priorizando os principais problemas sociais
do municipio;

VI - Prevenir, minimizar e/ou superar as desigualdades sociais por meio de
acdes voltadas ao fortalecimento dos vinculos familiares e comunitarios;

VII - Desenvolver programas e projetos de inclusdo social e familiar,
priorizando a acolhida, recepgdo, escuta qualificada, encaminhamento e
acompanhamento das demandas;

VIII - Estabelecer politicas de protegdo aos direitos bdsicos da populagdo,
garantindo atendimento técnico especializado e humanizado;

IX - Manter articulagdo efetiva com a rede socioassistencial publica e
privada, promovendo parcerias que ampliem a capacidade de atendimento e
a eficacia das politicas sociais;

X - Realizar a gestdo e o monitoramento do Cadastro Unico, assegurando
sua atualizagdo e utilizagdo como ferramenta estratégica para o
planejamento e execugdo de politicas publicas;

XI - Garantir a oferta de protegdo social bdsica e especial por meio de
servigos, programas, projetos e beneficios socioassistenciais, assegurando
acolhimento e encaminhamento adequados;

XII - Trabalhar em parceria com o Conselho Municipal de Assisténcia Social,
o Conselho Municipal do Idoso, Conselho Municipal da Pessoa com
Deficiéncia e o Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente,
fortalecendo o controle social e a participagao popular;

XIII - Prestar apoio as agbes desenvolvidas pela Defesa Civil em
emergéncias e calamidade publica, garantindo suporte socioassistencial as
populagdes atingidas;

XIV - Qualificar e ampliar os beneficios e servigos socioassistenciais,
visando & melhoria dos niveis de atendimento a populagdo em situagao de
vulnerabilidade e risco social;

XV - Formular, implementar e monitorar politicas publicas voltadas para a
promogdo dos direitos das mulheres, com foco na igualdade de género,
enfrentamento a violéncia e empoderamento feminino;

XVI - Criar e coordenar programas especificos de apoio as mulheres em
situagdo de vulnerabilidade;

XVII - Desenvolver campanhas educativas e preventivas relacionadas a
violéncia contra as mulheres, igualdade de género &€ empoderamento
feminino, em articulacdo com a rede de protegao e com a sociedade civil;

XVIII - Garantir acesso aos equipamentos publicos especificos para a
protecdo dos direitos das mulheres, como Centros de Atendimento a Mulher
(CAM) e abrigos para vitimas de violéncia;

Endereco: Rua Oswaldo Aranha, n°® 06Centro - Cachoeiras de Macacu/RJ - CEP: 28680-000



ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRAS DE MACACU
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E CASA CIVIL

XIX - Fomentar a participagdo ativa das mulheres em espagos de decisdo
politica e social, fortalecendo sua representatividade e autonomia.

XX - Formular, coordenar, executar e monitorar politicas publicas voltadas
aos direitos humanos e igualdade racial, assegurando o acesso universal a
direitos e o combate as desigualdades sociais e étnico-raciais.

XXI - Garantir protegdo e direitos para grupos vulnerdveis, incluindo
criangas, adolescentes, pessoas idosas, mulheres, pessoas com deficiéncia,
e assegurar agdes de combate ao racismo, a discriminagdo racial,
intolerancia religiosa e as desigualdades de género, com énfase na
valorizagdo da diversidade étnica, cultural e social.

Secao XVII
DA SECRETARARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA RURAL

Art. 20- A Secretaria Municipal de Infraestrutura Rural compete além de
outras atribuigdes que lhe sejam incumbidas:

I - Promover construgdo, reforma, manutengdo e conservacdo de
pontes, estradas vicinais, galerias e demais obras sob responsabilidade
da Prefeitura, na zona rural do municipio;

IT - Efetuar os servigos de manutengdo de acesso a préprios municipais
localizados na zona rural;

III - Inspecionar periodicamente ruas, estradas, pontes e logradouros
publicos da area rural, levantando as necessidades de intervencdo de
varrigdo, capina ou maquindrio na conservagdo e manutengéo;

IV - Orientar, distribuir e fiscalizar os trabalhos das equipes de acordo
com a programacao estabelecida;

V - Colaborar na adogao de medidas que visem a melhoria da qualidade
das obras e servigos sob sua responsabilidade;

VI - Acompanhar o andamento dos servigos, observando a qualidade do
material e da mao-de-obra;

VII - Atender as comunidades, bem como ao publico em geral, ouvindo
suas solicitagdes de modo a programar o atendimento daquelas que
estdo ao alcance e pertinéncia da Secretaria;

VIII - Visitar periodicamente os bairros pertencentes a zona rural, com
a finalidade de conhecer seus principais problemas, antecipando-se,

sempre que possivel, as solicitagées de atendimento;
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IX = Comunicar ao 6rgdo municipal competente possiveis interferéncias
de obras particulares em vias e logradouros publicos da regiao rural;

X- Coordenar as Administragdes Regionais sob sua subordinacdo conforme
Art.30 dessa Lei Complementar;

XI - Desempenhar outras atribuicdes afins.

Secao XVIII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA

Art. 21- A Secretaria Municipal de Cultura competealém de outras
atribuigées que Ihe sejam incumbidas:

I - Elaborar e executar politicas publicas culturais, em conformidade com o
Plano Municipal de Cultura, promovendo a valorizagdo das manifestacdes
culturais locais e regionais;

IT - Administrar, manter e programar os equipamentos culturais do
municipio, como bibliotecas, centros culturais, museus e teatros,
assegurando sua acessibilidade e pleno funcionamento;

III - Proteger, preservar e divulgar o patriménio histérico, artistico, cultural
e imaterial do municipio, promovendo agbes de valorizacdo da meméria e
da identidade cultural local;

IV - Planejar, fomentar e apoiar a realizacdo de eventos, festivais,
exposicoes, feiras e outras manifestacdes culturais que contribuam para o
fortalecimento da economia criativa e do turismo cultural no municipio;

V - Desenvolver e promover programas de formacdo e qualificagdo cultural,
através de oficinas, cursos e parcerias que incentivem a produgdo artistica e
cultural local;

VI - Apoiar artistas, artesdos e grupos culturais locais por meio de
programas, editais e projetos especificos que estimulem a diversidade
cultural e o empreendedorismo criativo;

VII - Estabelecer didlogo e colaboragdo permanente com o Conselho
Municipal de Politicas Culturais, garantindo a participacdo democratica da
sociedade na definigdo e execugdo das politicas culturais do municipio;

VIII - Captar recursos publicos e privados, bem como firmar parcerias que
assegurem a viabilidade financeira dos projetos e programas culturais;

IX - Monitorar, avaliar e revisar a execugdo das agdes previstas no Plano
Municipal de Cultura, propondo adequagdes sempre que necessario;

X Promover a inclusdo social ¢ a acessibilidade através de politicas
culturais que atendam a todos os segmentos da populacdo, especialmente
0s mais vulneraveis;

XI - Contribuir para o fortalecimento da identidade cultural de Cachoeiras
de Macacu, integrando cultura, cidadania e desenvolvimento sustentavel.
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XII - Desempenhar outras atribuicdes afins.

Secao XIX
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE INTEGRACAO GOVERNAMENTAL

Art. 22- A Secretaria Municipal de Integracdo Governamental competealém
de outras atribuiges que Ilhe sejam incumbidas:

I- Coordenar a integracdo entre as Secretarias Municipais do Governo e
Orgados externos nos planejamentos dos eventos previstos no Calendario
Oficial ou de interesse do Poder Executivo Municipal;

II- Assessorar o Chefe do Poder Executivo na elaboragéo e implantagdo de
Projetos e ou Convénios, que envolvam a participacio de duas ou mais
Secretarias a nivel municipal, estadual ou federal;

ITIII- Coordenar o Projeto de Video monitoramento Municipal, integrando as
agdes das Secretarias envolvidas no Projeto;

IV- Realizar a integracéo em todas as atividades municipais que envolvam
duas ou mais Secretarias ou Orgdos externas.

V- Desempenhar outras atribuigdes afins.

Secao XX

SECRETARIA MUNICIPAL DE SUSTENTABILIDADE, RECURSOS
HIDRICOS, ECOSSISTEMAS E PROJETOS ESTRATEGICOS

Art. 23- A Secretaria Municipal de Sustentabilidade, Clima e Projetos
competealém de outras atribuigdes que lhe sejam incumbidas:

I - Atuar na criagdo, implementagdo e fiscalizacdo de politicas publicas que
visem a sustentabilidade e & adaptacdo do Municipio aos desafios
climaticos, incluindo o desenvolvimento de estratégias de mitigacdo, que
incluem a redugdo das emissdes de gases de efeito estufa e a promocao do
uso de energias renovaveis, além do incentivo a eficiéncia energética nos
setores publico e privado.

IT - Articular planos de adaptagdo para proteger o Municipio dos impactos ja
inevitaveis das mudangas climaticas, como enchentes, secas e ondas de
calor;

IIT - Formular politicas e diretrizes de desenvolvimento ambiental
sustentavel para o municipio, observadas as peculiaridades locais;

IV - Promover em consondncia com a Secretaria Municipal do Ambiente e
Bem-estar Animal, o desenvolvimento de agdes programas e projetos que
visem sua consolidagdo, gestdo, manejo e exploragdo de atividades
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econdmicas através de autorizagdes e concessodes de acordo com os limites
legais de uso dos espacos e no que se refere a sua area de competéncia;

V - Definir as diretrizes, promover e incentivar o desenvolvimento para as
politicas municipais de sustentabilidade ambiental, uso racional de recursos
hidricos e protegdo climatica em consonancia com outras instancias

municipais;

VI - Promover, em parceria com a Secretaria Municipal de Educagao,
programa de educagdo climatica, com o intuito de conscientizar a populagao
sobre a importdncia de praticas sustentaveis e o impacto individual e
coletivo nas mudangas climaticas;

VII - Interagir com diferentes instanciais governos e organizagbes
internacionais, buscando parcerias e financiamentos que viabilizem projetos
inovadores de sustentabilidade com base e em conformidade com os
acordos climaticos globais para garantir que o Municipio se mantenha
alinhado com as metas estabelecidas nesses acordos para a mitigagéo e
adaptacdo as mudancas climaticas.

VIII - Mobilizar e conscientizar a sociedade do Municipio de Cachoeiras de
Macacu a respeito das Mudangas Climaticas, com a finalidade de subsidiar a
elaboracdo e implementagdo das politicas publicas relacionadas ao tema,
em articulagdo com Foruns Estaduais, Nacionais e Internacionais de
Mudangas Climéticas, além de outras iniciativas publicas ou privadas sobre
o tema;

XIX - Incentivar, no &mbito da Administragdo Publica do Municipio, a adogao
de politicas voltadas para mitigagdo dos efeitos das mudangas climaticas;

X - Estimular a realizagdo de estudos e pesquisas, bem como agées para
capacitagao em temas relacionados as Mudangas Climaticas, com énfase na
execugao de inventarios de emissdes de Gases de Efeito Estufa - GEE no
Municipio, bem como na identificagdo de medidas de adaptacdo e de
mitigagdo dos impactos relacionados as vulnerabilidades decorrentes do
aumento médio da temperatura do planeta previsto pelo IPCC (Painel
Intergovernamental de Mudancas Climaticas);

XI - Estimular a implantagdo de projetos que utilizem o Mecanismo de
Desenvolvimento Limpo (MDL) no ambito municipal;

XII - Estimular a incorporagao da dimensao climatica no processo decisério
relativo as
politicas setoriais que se relacionem com emissdes e sequestro de gases de
efeito estufa, bem como estimular a adogdo de préticas e tecnologias
mitigadoras das emissdes dos referidos gases, de modo a promover o
crescimento econdmico sustentado, inclusivo e sustentdvel, emprego pleno
e produtivo, e trabalho para todos num ambiente equilibrado;
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XIII - Propor normas que incentivem a adogao de agdes voluntarias de
conservacdo e uso equilibrado no campo das mudangas climaticas, recursos
hidricos ecossistemas, por parte das instituicdes publicas e privadas para
tornar o Municipio mais inclusivo, seguro, resiliente e sustentavel;

XIV - Propor medidas que estimulem e assegurem padrdes sustentdveis de
produgd@o e consumo, por meio da utilizagdo de instrumentos econdmicos,
incluindo iniciativas de compras sustentaveis, para adequagao do perfil e
poder de compra da Administragdo publico municipal;

XV - Facilitar a interacdo entre a sociedade e o poder publico no Municipio,
para promover a internalizacdo do tema nas esferas de atuacdo dos atores
sociais relevantes, tais como Secretarias do municipio, autarquias e
fundagdes estaduais e municipais, setores empresarial e académico,
sociedade organizada e meios de comunicagao social, possibilitando a
ampliacdo do conhecimento e estimulo para agdes inclusivas voltadas para
o desenvolvimento sustentavel,

XVI - Estimular a cooperagdo entre governos, organismos internacionais,
agéncias

multilaterais, organizagdes nao-governamentais internacionais e entidades
no campo da sustentabilidade, uso racional de recursos e estabelecimento
de mecanismos de resiliéncia em face dos efeitos das mudangas climaticas

sobre o territério do Municipio.

XVII - Atuar na obtengao de financiamentos nacionais e internacionais para
aplicagdo em programas e acgles relacionados a sustentabilidade, uso
racional de recursos hidricos e ecossistemas e protecao em face dos efeitos
das mudancgas climaticas;

XVIII - Elaborar normas técnicas, visando o estabelecimento de padrdes de
sustentabilidade ambiental em conformidade com os Objetivos do
Desenvolvimento Sustentavel (ODS);

XIX - Propor e colaborar com a elaboragdao de normas para a instituicao de
uma Politica Municipal de Mudangas Climaticas, em articulacdo com a

Politica Nacional de Mudangas Climaticas e outras politicas correlatas;

XX - Estimular o setor empresarial a uma gestdo estratégica que permita a
valorizagao de seus ativos e a reducdo de seus passivos ambientais, com a
finalidade de promover a competitividade de seus produtos e servigos nos
mercados estadual, nacional e internacional, pela demonstragao de praticas
de eficiéncia energética, bem como do uso de energia proveniente de fontes
ndo emissoras de carbono e uso sustentavel dos recursos naturais;

XXI - Manter intercdmbio e parceria com o6rgdos publicos e com
organizagles ndo governamentais, locais, estaduais nacionais e
internacionais, visando a promocao dos planos, programas e projetos
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relativos a sustentabilidade, uso racional dos recursos naturais e demais
finalidades relativas ao tema;

XXII - Participar da elaboragdo de planos de ocupacdo de bacias ou sub-
bacias hidrogréficas; do zoneamento, e de outras atividades de uso e
ocupagao do solo de iniciativa de outros organismos;

XXIII - Apoiar estudos visando a criagdo e gerenciamento de unidades de
conservagao e espagos destinados a protecdo e uso racional dos recursos
naturais, de acordo com planos de uso e manejo previamente apropriados.

Secao XXI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE

COMUNICAGCAOSOCIAL E OUVIDORIA

Art. 24- Compete a Secretaria Municipal de Comunicagdo Social e
Ouvidoria além de outras atribuigées que Ihe sejam incumbidas:

I - Planejar, executar e orientar a politica de comunicacdo social do
Municipio, objetivando a uniformizagdo dos conceitos e procedimentos de
comunicagao;

IT - Coordenar a contratagdo dos servigos terceirizados de pesquisas,
assessoria de imprensa, publicidade e propaganda da Administracdo
Municipal;

III - Coordenar as atividades de comunicagdo social dos érgdos e entidades
publicas do Municipio, centralizando a orientagdo das assessorias de
imprensa dos 6rgdos e entidades publicas da Administragdo Municipal;
IV - Promover a divulgagdo de atos e atividades do Governo Municipal;
V - Promover, através de érgdos publicos, associagdes, imprensa, agéncias
e outros meios, a divulgacdo de projetos de interesse do Municipio;
VI - Coordenar e facilitar o relacionamento da imprensa com o Prefeito, os
Secretarios Municipais e demais autoridades da Administracdo Publica
Municipal;

VII - Manter arquivo de noticias e comentarios da imprensa do Estado sobre
as atividades da Administragdo Publica Municipal, para fins de consulta e

estudo;

VIII- Coordenar, juntamente com os demais 6rgdos do Municipio, as
informagdes e dados, cuja divulgagéo seja do interesse da Administragdo
Publica Municipal;

IX - Coordenar a divulgagdo de noticias sobre a Administracdo Publica
Municipal na internet, por meio do portal oficial do Municipio;
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X - Coordenar a uniformizagdo dos conceitos e padrdes visuais com a
aplicagdo dos simbolos municipais e todas as Secretarias e C')rgéos
vinculados;

XI - Proceder, no dmbito do seu Orgdo, & gestdo, ao controle e 3 prestacdo
de contas dos recursos financeiros colocados a sua disposicdo, bem como a
gestdo de pessoas e recursos materiais existentes, em consonancia com as
diretrizes e regulamentos emanados do Poder Executivo Municipal;
XII - Estabelecer convénios com 6rgdos e entidades publicas ou privadas,
nacionais ou internacionais a fim de obter recursos, mediante prévia
autorizagao do Prefeito;

XIII - Acompanhar e colaborar na elaboragdo do orgamento puiblico, no que
se refere a sua area de competéncia;

XIV - Emitir pareceres técnicos nos processos administrativos de sua
competéncia;

XV - Assessorar as demais secretarias, 6rgdos e entidades, na area de sua
competéncia;

XVI- Receber e encaminhar sugestdes, reclamagdes, elogios e dentncias
dos cidaddos relativos aos servicos e ao atendimento prestados pelas
diversas secretarias, o6rgaos e entidades da Administracdo Publica
Municipal;

XVII - Representar em face dos excessos devidamente comprovados dos
agentes publicos municipais, propondo & autoridade competente a
instauragdo de sindicéncias, nos termos da legislagdo vigente;

XVIII - Rejeitar e determinar o arquivamento de reclamagdes e dentncias
improcedentes, mediante despacho fundamentado;

XIX - Agir com integridade, transparéncia e imparcialidade, bem como
desempenhar outras atividades correlatas, no limite de suas atribuigdes;

XX - Elaborar pesquisas de satisfagdo dos usudrios dos diversos servigos
prestados pelas secretarias, 6rgdos e entidades da Administragdo Publica
Municipal;

XXI - Apoiar tecnicamente e atuar com os diversos 6rgdos da Administragdo
Piblica Municipal, visando a solugdo dos problemas apontados pelos
cidadéos;

XXII - Produzir relatdrios que expressem expectativas, demandas e nivel de
satisfagdo da sociedade e sugerir as mudangas necessarias, a partir da
analisc e interpretagdo das manifestagdes recebidas;

XXIII - Recomendar a instauragdo de procedimentos administrativos para
exame técnico das questSes e a adogdo de medidas necessdarias para a
adequada prestagao de servigo publico, quando for o caso;
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XIV - Contribuir para a disseminacdo de formas de participagdo popular no
acompanhamento e fiscalizagdo dos servicos prestados pela Administracdo
Publica Municipal;

XXV - Aconselhar o interessado a dirigir-se a autoridade competente quando
for o caso;

XXVI - Resguardar o sigilo referente as informacdes levadas ao seu
conhecimento, no exercicio de suas fungodes;

XXVII - Divulgar, por intermédio dos diversos canais de comunicagao da
Administragdo Publica Municipal, o trabalho realizado pela Ouvidoria, assim
como informagbes e orientagdes que considerar necessarias ao
desenvolvimento de suas agoes;

XXVIII - Desenvolver outras atividades inerentes & sua competéncia e
finalidade ou que Ihe forem atribuidas.

Secao XXII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO E EVENTOS

Art. 25- Compete & Secretaria Municipal de Turismo e Eventos além de
outras atribuigées que lhe sejam incumbidas:

I - Desenvolver atividades que tenham relagdo direta com o fomento do
turismo como agente econdémico de desenvolvimento, capaz de promover
empregos, educagdo, renda e bem-estar social, de forma sustentdvel;

IT - Planejar, normatizar, coordenar, executar e avaliar a politica de
desenvolvimento turistico no dmbito do Municipio, a fim de focalizar e
articular os esforcos publicos e privados no desenvolvimento e
diversificagdo do turismo no Municipio, em consonancia com a estratégia de
desenvolvimento econdmico de médio e longo prazo do Municipio;

III - Identificar, desenvolver e explorar potenciais turisticos do Municipio;
IV - empreender medidas aptas a captagdo de recursos para atividades do
Municipio;

V - Empreender a prestagdo de servicos técnicos, monitoramento de
impacto socioeconémico, ambientais, culturais e qualificacdo de
profissionais relacionados com turismo:

VI - Administrar o funcionamento, a manutencdo e o aprimoramento da
infraestrutura fisica de apoio e orientagdo ao turista;

VII - Promover, incentivar, apoiar e patrocinar a produgdc de eventos
turisticos do municipio;

VIII - Desenvolver outras atividades inerentes a sua competéncia e
finalidade ou que lhe forem atribuidas;
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IX - Estabelecer convénios com o6rgdos e entidades publicas ou privadas,
nacionais ou internacionais a fim de obter recursos, mediante prévia
autorizacao do Prefeito;

X - Acompanhar e colaborar na elaboracdo do orcamento publico, no que se
refere a sua area de competéncia;
XI - Emitir pareceres técnicos nos processos administrativos de sua
competéncia;

X1I - Assessorar as demais secretarias, 6rgaos e entidades, na area de sua
competéncia;

XIII - Desenvolver ouiras atividades inerentes a sua competéncia e
finalidade ou que lhe forem atribuidas.

Secao XXIII

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA, INOVACAO
E PROJETOS ESPECIAIS

Art. 26- Compete a Secretaria Municipal de Ciéncia, Tecnologia, Inovagéo e
Projetos Especiais, além de outras atribuigdes que lhe sejam incumbidas:

I - Promover politicas municipais de pesquisa cientifica de incentivo a
inovagao;

II - Planejar, coordenar, supervisionar e controlar as atividades de ciéncia e
inovagao;

III - Elaborar projetos especiais de interesse municipal que amplie a Ciéncia
e Inovagao;

IV - Fomentar as atividades de pesquisa, desenvolvimento e inovagao que
visem a ampliacdo da capacidade cientifica do Municipio;

V -Incentivar a criacdo de parques cientificos e de inovagdo;
VI - promover, incentivar e apoiar a produgdo de eventos cientificos do
Municipio;

VII - Estabelecer convénios com 6rgaos e entidades publicas ou privadas,
nacionais ou internacionais a fim de obter recursos para o aprimoramento
do meio ambiente e urbanismo no Municipio, mediante prévia autorizagdo
do Prefeito;

VIII - Acompanhar e colaborar na elaboragao do orgamento publico, no que
se refere a sua area de competéncia;

IX - Emitir pareceres técnicos nos processos administrativos de sua
competéncia;

XX - Apoiar as demais secretarias no desenvolvimento dos projetos e
programas tecnolégicos, contribuindo de forma transversal para maximizar
os resultados dos investimentos e intervengdes;

X - Promover uma politica de tecnologia e informatizacdo municipal,
estabelecendo parcerias com universidades, centros tecnoldgicos, escolas
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técnicas e fundacdes de apoio a ciéncia, tendo como foco o
desenvolvimento do Municipio;

XII - Contribuir para a promogdo da inclusdo digital e capacitagao

tecnologica;
XIII - Apoiar a modernizagdo e informatizagdo da gestdo da administragao

municipal;

XIV- A elaboragao de diagndsticos, estudos e pesquisas de natureza social,
econdmica e urbanistica, necessarios ao processo de planejamento do
municipio;

XV- Manter levantamentos e atualizacdo de dados estatisticos e de
informagdesbasicas, de interesse para o planejamento e, a execugdo das
agbées municipais;

XVI- Elaborar estudos e propor politicas e diretrizes para o desenvolvimento
global e setorial do municipio, em articulagdgo com os outros érgédos da
Administragdo Municipal;

XVII- A elaboragdo, o acompanhamento, o controle, a avaliagdo e a
atualizagdo do Planos e dos Projetos de Governo;

XVIII- A elaboragido de projetos para a captagéo de recursos externos as
finangas do municipio;

XIX- Assessorar as demais secretarias, 6rgaos e entidades, na area de sua
competéncia;

XX - Desenvolver outras atividades inerentes a sua competéncia e finalidade
ou que lhe forem atribuidas.

Secao XXIV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE INTEGRAC,'RO REGIONAL

Art. 27- Compete a Secretaria Municipal de Integracdo Regional além de
outras atribuigdes que lhe sejam incumbidas:

I- Promover a integracgdo do municipio de Cachoeiras de Macacu com o
Governo do Estado do Rio de Janeiro e suas secretarias, com os demais
municipios do Estado do Rio de Janeiro, com énfase nos municipios da
regido metropolitana, para a definigdo e viabilizagdo de politicas de
desenvolvimento municipal sustentavel, de acordo com as suas atividades-
fim;

II- Fomentar e participar de projetos de integragdo metropolitana
promovidos pela sociedade civil e iniciativa privada no estado do Rio de
Janeiro;
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III- implantar processo permanente e compartilhado de intercdmbio de
experiéncias, planejamento e de tomada de decisbes, no que se refere ao
desenvolvimento urbano e as politicas setoriais afetas as fungdes publicas
de interesse comum dos entes que integram o Estado do Regido do Rio de
Janeiro;

IV- Difundir boas préticas de gestdo publica da cidade deCachoeiras de
Macacu para outros municipios da regido metropolitana e do Estado, assim
como identificar e valorizar experiéncias exitosas promovidas por outras
prefeituras;

V- Fomentar e viabilizar meios compartilhados de organizagaoadministrativa
das fungGes publicas de interesse comum dos entes que integram a Regiao
Metropolitana e do Estado do Rio de Janeiro;

VI- Promover a articulagdo com os 6rgdos e entes da Administragdo
Municipal de Cachoeiras de Macacu e demais entes do Estado, para
estabelecer sistema integrado de desenvolvimento dos programas e agoes
de interesse do municipio de Cachoeiras de Macacu por meio de convénios,
acordos de cooperagdo, consorcios e outros ajustes.

VII- Propor iniciativas e instrumentos de gestdo relacionados as politicas
publicas especificas e setoriais identificadas pela Secretaria:

VII- Propor e planejar agdes de boas préaticas das politicas publicas, por
meio de seminarios, publicagbes e capacitagdes voltadas para gestores
municipais;

IX- Realizar articulagdo institucional com Instituto Rio Metropole, e seus
6rgdos colegiados, para a formulagdo de politicas publicas;

X - Desenvolver outras atividades inerentes & sua competéncia e finalidade
ou que lhe forem atribuidas.

Secao XIV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE DEFESA CIVIL

Art. 28- A Secretaria Municipal de Defesa Civil tem suas atribuicdes
regulamentadas por Lei Complementar especifica. Vide LC 0058/2018 e LC
0088/2023.

Secao XIVI
DO DEPARTAMENTO DE COMPRAS GOVERNAMENTAIS
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Art. 29- O Departamento de Compras Governamentais, (')rgéo subordinado
diretamente a Secretaria Municipal de Governo e Casa Civil, compete além
de outras atribuigbes que lhe sejam incumbidas:

I - Definir estrategicamente, junto com a Secretaria Municipal de Governo e
Casa Civil, as contratacdes a serem realizadas pelas Secretarias Municipais,
Autarquias, Fundagbes e Institutos,classificando o seu grau de prioridade,
conforme relevéncia da demanda a ser atendida no contexto das politicas
publicas;

I - Executar os Planos de Contratacdes Anuais, em sua darea de
competéncia, que contenham todas as contratagbes que se pretende
realizar ou prorrogar no exercicio subsequente, com o objetivo de
racionalizar as contratagbes, garantindo, assim, o alinhamento com o
Planejamento Estratégico, Planos Diretores, Leis Orgamentarias e Leis
préprias de cada 6rgéo;

IIT - Identificar os programas elaborados e propostos pelos orgdos, avaliar a
sobreposicdo de agbes e atividades, promover a integracao
intragovernamental e sugerir medidas que favoregam a integracdo e
racionalizagao dos recursos envolvidos;

IV - Disponibilizar bens, obras e servicos com qualidade de desempenho e
de conformidade, suprindo as necessidades dos érgdos na implementacdo
das politicas publicas, sem interrupcdo;

V- Implementar processos e estruturas, inclusive de gestao de riscos e
controles internos, para avaliar, direcionar e monitorar os processos
licitatérios e os respectivos contratos ;

VI - Estabelecer formas de acompanhamento de resultados, com
indicadores e metas para a gestdo dos processos de contratagoes;

VII - Gerar, dentro de sua area de atuacdo, iniciativas que promovam
solugdes para melhoria do desempenho institucional, com apoio, quando
possivel, dos resultados da gestdo de riscos e do controle preventivo;

VIII - Coletar e analisar, dentro de sua area de atuagdo, dados de gastos
das contratagbes publicas para a geracdo de relatérios gerenciais, com foco
na avaliacdo de desempenho, visando a tomada de decisdes;

IX - Garantir que a escolha dos ocupantes de funges-chave, fungdes de
confianga ou cargos em comissdo, na area de contratacdes, dentro de sua
area de atuacdo, seja fundamentada nos perfis de competéncias definidos,
observando os principios da transparéncia, da eficiéncia e do interesse
publico, bem como os requisitos definidos pela lei vigente;

X - Zelar pela devida segregagdo de fungbes, vedada a designacdo do
mesmo agente pulblico para atuagdo simultdnea nas funcdes mais
suscetiveis a riscos;

XI - Proceder a ajustes e adequagdes em sua estrutura, considerando a
centralizagdo das compras publicas, objetivando o ganho de escala e
evitando fracionamento;
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XII - Gerir todas as fases do macroprocesso de contratagdes publicas,
dentro de sua drea de atuacdo, compreendendo as fases de Planejamento,
Preparatéria e de Selecdo do Fornecedor, garantindo a realizacdo das
compras diretas e dos processos licitatérios, visando 3 contratacdo de
obras, servigos e compras de todos os 6rgdos municipais;

XIII - Garantir tratamento isonémico entre os licitantes, bem como a justa
competicdo;

XIV - Assegurar a selegdo da proposta apta a gerar o resultado de
contratagdo mais vantajoso para a Administragdo Publica, inclusive no que
se refere ao ciclo de vida do objeto;

XV - Elaborar os instrumentos convocatérios das licitagbes, bem como
elaborar e providenciar todas as publicacbes obrigatérias das contratagdes,
dentro de sua drea de atuagdo, em jornais de grande circulagdo, diarios
oficiais, portal da transparéncia, portal nacional de contratagbes publicas e
demais canais que se fizerem necessarios:

XVI - Atualizar os manuais, documentos-padrdo, fluxogramas e atos
normativos refentes a drea de compras governamentais, bem como orientar
os demais 6rgdos quanto ao cumprimento das normas estabelecidas;

XVII - S3o instrumentos de gestdo nas compras governamentais, dentre
outros: o Planejamento Estratégico, O Plano Plurianual, A Lei de Diretrizes
Orgamentarias, A Lei Orgamentéria Anual, as Leis préprias de cada érgédo e
o Plano de Contratacdes Anual.

_ Segao XXV
DAS REGIOES ADMINISTRATIVAS

Art. 30- As Regibes Administrativas tém por finalidade promover a
integragdo e fortalecimento da regido sob sua circunscrigdo na execugdo e
no acompanhamento das atividades desenvolvidas pelo Municipio.

§ 1° - S3o Regides Administrativas do municipio:
a) Regido Administrativa de Rasgo, Valério, Castdlia e Boca do Mato;
b) Regiao Administrativa de Japuiba;

c) Regido Administrativa da Ribeira;

d) Regido Administrativa de Papucaia;

e) Regido Administrativa de Agro Brasil;

f) Regido Administrativa de Marapor3;

g) Regiao Administrativa de S&o José;

h) Regido Administrativa do Guapiacu;

i) Regiao Administrativa do Vecchi;

i) Regido Administrativa do Farad;
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Regido Administrativa do Marubai.

§ 20 - As RegiGes Administrativasa), b), c¢), d), e) e j), sdo subordinadas a
Secretaria Municipal de Obras, Saneamento, Urbanismo e Conservagao,
enquanto as Regides Administrativas f), g), h), i) e k) sdo subordinadas a
Secretaria Municipal de Infraestrutura Rural.

_ Capitulo III L
DAS ATRIBUICOES ESPECIFICAS DOS ORGAOS DA

ADMINISTRACAO DESCENTRALIZADA

Art. 31- Sao atribuigbes especificas dos orgdos da administragao
descentralizada do Municipio de Cachoeira de Macacu as definidas neste
Capitulo.

Secao I
AUTARQUIA MUNICIPAL DE TRANSPORTE

Art. 32- A Autarquia Municipal de Transporte tem suas atribuicbes
regulamentadas por Lei Complementar especifica. Vide Lei 1.334/2001 e Lei
2.013,2014.

Secao IT
AUTARQUIA MUNICIPAL DE AGUA E ESGOTO

Art. 33- A Autarquia Municipal de Agua e Esgoto - AMAE tem suas
atribuigdes regulamentadas por Lei Complementar especifica. Vide Lei
1.601/2005 e Lei 1.935/2013.

Segao III .
INSTITUTO DE APONSENTADORIA E PENSOES

DE CACHOEIRAS DE MACACU

Art. 34- O Instituto de Aposentadoria e Pensdes de Cachoeiras de Macacu-
IAPCM tem suas atribuicdes regulamentadas por Lei Complementar
especifica. Vide LC 0078/2022 e LC 0082/2022.
Secéo IV
FUNDACAO MACATUR

Art. 35- A Fundagdao MACATUR tem suas atribuicdes regulamentadas por
Lei Complementar especifica. Vide Lei 1.741/2008 e Lei 1.756/2009.
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TiTULO III
DOS CARGOS DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

Capitulo I _
DAS ATRIBUICOES

Art. 36 -Para atender aos encargos de superintendéncia, supervisao,
direcdo, coordenacdo, geréncia,chefia, ajudancia e assessoramento dos
6rgdos da administragdo do Municipio de Cachoeira de Macacu, em seu grau
de responsabilidade, se estipulam os cargos em comissao, com
denominagdo e simbologia, conforme o estabelecimento nesta Lei
Complementar e seu Anexo I.

Art. 37 -Os cargos em comissao de Assessoramento Superior destinam-se
ao desenvolvimento de atribuigdes superiores da Administragao Municipal,
com atividades tipicas de planejamento, coordenagdo e controle ou de
orientagdo técnico-administrativa, na forma de pesquisa ou decisdo nos
pareceres, em atendimento as agdes da administragdo publica municipal, na
forma do art. 37, V da Constituigdo Federal.

Art. 38 -Os cargos em comissdao de Assessoramento Intermedidrio
destinam-se ao desenvolvimento de atribuicbes da administragao
intermediaria, com atividades de gestdo de pessoal, administragao,
orgamentdria, financeira e patrimonial, relativas a execugdo de programas,
aplicacdo de normas e adogdo de critérios estabelecidos em atos de gestéo
de pessoal, administrativa, orcamentaria, financeira e patrimonial da
Administragdo Publica Municipal, na forma do art. 37, V da Constituicdo
Federal.

Capitulo II
DA DENOMINACAO E SIMBOLOGIA

Art. 39 - Os cargos do Poder Executivo Municipal estabelecidos nesta Lei
Complementar estdo organizados da seguinte forma:

I - Secretario, Controlador Geral, Procurador Geral e Presidente:

a) Secretario - Simbolo DAS I;

b) Controlador Geral - Simbolo DAS I;
¢) Procurador Geral - Simbolo DAS I;
d) Presidente - Simbolo DAS I.
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IT - Assessoramento Superior:

a) Subsecretario - SimboloDAS II;

b) Subcontrolador Geral - Simbolo DAS II;
c¢) Subprocurador Geral - Simbolo DAS II;
d) Vice-Presidente - Simbolo DAS II;

e) Assessor Executivo - DAS I;

F) Administrador Regional - simbolo DAS II;
f) Procurador - simbolo DAS VII;

III - Diregao:

a) Superintendente - simbolo DAS 1V;

b) Diretor de Departamento - simbolo DAS V;

) Supervisor de Departamento- Simbolo DAS IX;

IV - Assessoramento Intermediario:

a) Assessor Executivo II - Simbolo DAS III;

b) Assessor Especial I - SimboloDAS X;

c) Assessor Especial II - Simbolo DAS XI;

d) Assessor Especial III- Simbolo DAS XII;

e) Assessor Governamental - Simbolo DAS VI;

f) Assessor para Assuntos Parlamentares - Simbolo DAS VIII;
g) Assessor Técnico de Convénio TJR]- Simbolo DAS XIII;
h) Coordenador de Departamento - Simbolo DAS XIV;

d) Assessor de Departamento Simbolo DAS XV;

e) Coordenador de Setor - SimboloDAS XVI;

f) Geréncia de Setor - Simbolo DAS XVII;

g) Ajudéancia de Setor - Simbolo DAS XVIII;

h) Chefe de Zeladoria - Simbolo DAS XIV;

i) Pregoeiro (Agente de Contratagdo) - Simbolo DAS III.
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Capitulo III
DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS

Segao I
DosSecretarios Municipais, Chefe de Gabinete, Procurador Geral,
Controlador Geral, Presidentes de Fundacgdes e Autarquias

Art. 40- AosSecretdrios Municipais, Chefe de Gabinete, Procurador Geral,
Controlador Geral, Presidentes de Fundagdes e Autarquias, compete, além
de outras atribuigGes que lhe sejam incumbidas:

I- Organizar, coordenar, dirigir e controlar a execugdo dos trabalhos
peculiares as atividades do 6rgdo que lhe seja cometido, com vistas a
obtengdo do maximo de rendimento dos recursos humanos, materiais e
financeiros;

II- Prestar assisténcia ao Prefeito em assuntos de competéncia do érg&o sob
sua responsabilidade, fornecendo subsidios para que se tenha alto indice de
motivagdo em um custo operacional o mais baixo possivel, configurando-se
a unido de esforgos entre as pessoas envolvidas;

III- Baixar os atos administrativos necessarios ao funcionamento do érgéo
que dirige;

IV- Propor a expedicdo de atos regulamentares ou a sua alteracdo, em
assuntos de interesse do 6rgao sob suadire¢do;

V- Indicar ocupantes para cargos em comissao e/ou fungbes gratificadas,
sugerindo delegacdo de tarefas comochave de gestdo eficiente e
participativa;

VI- Designar os substitutos eventuais dos dirigentes das unidades
subordinadas;

VII- Indicar servidores com potencial adequado para ocupacdao de cargos,
propiciando a sua ascensdo funcional;

VIII- Apresentar, sistematica e periodicamente, a autoridade superior o
relatério das atividades do 6rgdo que dirige, listando todas as possiveis
linhas de agdo para resolver os problemas detectados;

IX- Cumprir e fazer cumprir as normas legais vigentes e outras
determinag6es baixadas ou transmitidas por autoridade superior;

X- Manter intercambio com os 6rgdos publicos e entidades particulares,
visando a obtencdo de cooperacdo técnica e financeira, na area de sua
competéncia;
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XI- Realizar trabalhos de interacdo, em prol da melhoria qualitativa e
quantitativa das condigdes de vida no Municipio, em conformidade as
diretrizes e linhas filoséficas e politicas tracadas pelo Chefe do Executivo;

XII- Propor a reformulagdo das estratégias de atuacdo no convivio com a
forga de trabalho, sempre que necessario;

XIII- Prestar conta de seus atos, dando total transparéncia as atividades
desenvolvidas a frente do érgdo que dirige.

XIV- Exercer quaisquer outras atividades correlatas a sua funcao
determinadas pelo Chefe do Poder Executivo.

Secao I1
Da Assessoria Executiva I

Art. 41- A Assessoria Executiva, diretamente subordinada ao Chefe do
Poder Executivo, compete, além de outras atribuigdes que lhe sejam
incumbidas:

I - Realizar assessoria e suporte politico e administrativo ao Chefe do Poder
Executivo e demais Secretarios;

IT - Participar de Comissdes instituidas pelo Chefe do Poder Executivo;

III - Assessorar nas relagbes com 6rgdos e autoridades municipais,
estaduais e federais, intermediando nos assuntos ligados a administracéo
municipal;

IV - Auxiliar o Chefe do Poder Executivo na solugdo e prevencdo de
problemas nas diversas dreas da Administracdo;

V - Facilitar a interlocugdo e a integracdo entre 6rg3os internos da
Administragao Municipal sempre que necessaria 3 intervencao do Prefeito;

VI - Exercer quaisquer outras atividades correlatas a sua funcao
determinadas pelo Chefe do Poder Executivo.

Secao III
Do Subsecretario, Subprocurador, Subcontrolador

e Vice-Presidente

Art. 42- Compete ao Subsecretdrios Subprocurador, Subcontrolador e Vice-
presidente, além das respectivas atribuicbes diretamente relacionadas a
competéncia inerente a cada 6rgdo:

I - Substituir e representar o Secretario, o Chefe de Gabinete, o Procurador

Geral do Municipio, o Controlador Geral do Municipio ou o Presidenteem
seus impedimentos, afastamentos legais ou sempre que necessario;
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I - Auxiliar o Secretdrio, o Chefe de Gabinete, o Procurador Geral do
Municipio ou o Controlador Geral do Municipioem todas as atribuigdes
concernentes a sua Subsecretarias/Procuradoria;

ITI-atuar em expedientes e processos de rotina em que a manifestagdo do
Secretdrio, Chefe de Gabinete, Procurador Geral, Controlador Geral ou
Presidente seja desnecessaria;

IV - Auxiliar diretamente ao Secretario, o Chefe de Gabinete, o Procurador
Geral, o Controlador Geral ou o Presidente no desempenho de suas
atribuigbes, mediante a supervisdo das atividades dos servidores e 6rgédos
que lhes sdo subordinados, do planejamento, da coordenacdo e da
avaliagdo dos planos e programas em suas &areas de competéncia e
substitui-lo em seus impedimentos e afastamentos legais.

Secgao IV
Do Procurador

Art. 43-Ao Procurador compete:

I - Assessorar juridicamente os dirigentes dos (')rgéos onde estejam
lotados;

II - Representar os Orgdos do Poder Executivo Municipal, quando
designados pelo Procurador Geral, judicial e extrajudicialmente;

III - Manifestar-se nos processos de licitagcdo, dispensas e inexigibilidades;

IV - Manifestar-se nos processos disciplinares, quando designados pelo
Procurador Geral;

V- Manifestar-se nos assuntos de pessoal, quando necessario;
VI - Observar as orientagées da Procuradoria Geral do Municipio.

Secao Vv
Do Administrador Regional

Art. 44~ Ao Administrador Regional competealém de outras atribuigdes que
Ihe sejam incumbidas:
I - Levantar as demandas da populagdao da regidao, ouvindo moradores,

associacoes de bairro, ONGs e demais grupos organizados. Essas demandas
serdo sistematizadas pela Coordenadoria e enviadas as Secretarias

prestadoras dos servigos;

IT - Acompanhar e zelar pelo bom andamento e pela qualidade dos servigos
publicos, sempre em articulagdo com as diversas Secretarias;

IIT - Acompanhar o andamento de projetos e obras em execugdo nas
respectivas regioes;
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IV - Colaborar na divulgagdo e execugao de atividades preparadas por
outras Secretarias e pela propria comunidade, como festas, jogos,
campanhas de vacinagao, eventos culturais, mutirées de limpeza etc;

V - Colaborar com as atividades inerentes ao Orgamento Participativo.

§ 1° - Independentemente das competéncias especificas dos 6rgaos locais e
de seus agentes o Administrador Regional exerce o poder de policia da
competéncia do Municipio na circunscricdo da respectiva Regido

Administrativa.

§ 29 - Cabe ao Administrador Regional representar ao Prefeito contra
dirigentes e servidores de o6rgao da circunscricdo da respectiva Regido
Administrativa, por omissdo ou negligéncia em seu desempenho funcional.

§ 3° - O Administrador Regional encaminhara anualmente ao Prefeito
relatério circunstanciado das necessidades da Regido Administrativa, para
instruir a elaboragao da proposta orgamentaria do exercicio subsequente.

§ 40 - Da elaboracdo do relatério participardo obrigatoriamente os
dirigentes de 6rgdos locais da Prefeitura, que, com auxilio de técnicos em
orgamento, fardo estimativa dos recursos necessarios a execugao dos
projetos, programas e obras propostos pela Administracao Regional.

§ 50 - Constitui falta grave dos dirigentes locais de drgdos da Prefeitura a
recusa a participar da elaboragdo do relatério e a sonegagdo de informagdes
essenciais a elaboragdo deste.

VI - Executar atividades assemelhadas e afins.

Secao VI
Da Assessoria Executiva II

Art. 45 - Ao Assessor Executivo II compete além de outras atribuigées que
Ihe sejam incumbidas:

I - Prestar assisténcia e assessoramento direto e imediato aos servidores
investidos em cargos de diregao superior e diregao superior gerencial;

II - Atuar como facilitadores para a implementagdo e execugao de
atividades voltadas a projetos e programas dos 6rgaos municipais;

III - Realizar tarefas especificas, necessarias a manutengdo ou
aperfeicoamento de processos e atividades dos servigos publicos ao qual
esta relacionado;

IV - Executar atividades de organizacao e controle, de forma a implementar
acbes, acompanha-las, além de instrumentalizar seus superiores com
informagoes relevantes;

V - Executar atividades assemelhadas e afins.
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Secao VII
Da Assessoria Governamental

Art. 46 — Ao Assessor Governamental compete além de outras atribuicdes
que lhe sejam incumbidas:

I - Prestar assessoramento as Secretarias e o6rgdos em que estiver
vinculado;

IT - Auxiliar na classificagdo, registro e conservagao de processos, livros e
outros documentos de interesse da Administragdo Municipal;

III - prestar, mediante orientagdo dos superiores hierarquicos, informagdes
de carater geral;

IV - Auxiliar na organizagéo de eventos promovidos pelo érgdo de atuacdo;
V - Atuar na implementagdo e viabilizagdo de projetos e atividades de
aperfeicoamento de servigos publicos;

VI - Atender ao publico interno e externo, prestando informagbes e
encaminhando-os aos superiores hierdrquicos,quando necessario;

VII - Buscar informagdes e propor solugdes administrativas para melhoria
dos processos organizacionais;

VIII - Atuar na implementagdo e viabilizagdo de projetos e atividades de
aperfeicoamento de servigos publicos;

IX - Zelar por esforcos voltados 3 operacionalizagdo e adequada
performance de servigos publicos, de carater administrativo; ‘

X - Executar outras tarefas, afins do cargo, que lhes sejam atribuidas pela
chefia;
XI - Executar outras atividades correlatas e/ou delegadas.

Secao VIII
Do Assessor Especial I

Art. 47 - Ao Assessor Especial I compete além de outras atribuigbes que
Ihe sejam incumbidas:

I - Prestar assessoria compativel a sua especializacdo profissional, de
acordo com as determinagdes do responsavel da pasta a que esteja

subordinado; ) o
IT - Participar do grupo de trabalho e/ou reunides, objetivando a

identificacdo de problemas, e formulacao de diretrizes, planos e programas
de desenvolvimento de atividades afetas ao municipio;

III - Participar de atividades administrativas de controle e apoio referentes
a sua area de atuagdo; |

IV - Estudar questdes de interesse do municipio, sempre que qesigr)ado
para tal fim, sob a supervisdio de seu chefe imediato;
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V - Estudar e redigir minutas de documentos em conformidade aos padrdes
adotados pelo municipio, mediante ratificagdo do superior hierdrquico;
VI - Atender aos agentes publicos e municipes, por designagdo do superior
hierarquico;

VII - Assistir ao superior hierdrquico no relacicnamento institucional, em
colegiado, comissOes ou grupos de trabalho;

VIII - Executar outras atividades correlatas e/ou delegadas.

Secao IX
Do Assessor Especial II

Art. 48- Ao Assessor Especial II compete além de outras atribuigdes que
Ihe sejam incumbidas:

I- Assessorar diretamente os titulares das Secretarias Municipais a que
estiver vinculade, nas matérias destinadas a gestdo, pesquisa, controle
administrativo, bem como as questdes técnicas vinculadas as atividades
desenvolvidas por cada érgéo;

II- Auxiliar os Assessores Especiais I no desenvolvimento de suas
atribuigdes, na elaboragdo de estudos, andlise, bem como quaisquer outras
atividades que |he forem delegadas pelc Chefe do Poder Executive Municipal
ou por sua chefia imediata;

III-Promover reunides periddicas com os servidores auxiliares;
IV-Cumprir e fazer cumprir as normas internas do 6rgéo;
V- Executar outras atividades correlatas e/ou delegadas.

Secao X
Do Assessor Especial III

Art. 49- Ao Assessor Especial III compete além de outras atribuicBes que
Ihe sejam incumbidas:

I- Instruir seus subordinados de modo que se conscientizem da
responsabilidade que possuem;

II- Coordenar a organizagao dos servigos a serem realizados;

III- Levar ao conhecimento do superior imediato, verbalmente ou por
escrito, depois de convenientemente apurado, todas as ocorréncias que ndo
Ilhe caiba resolver, bem como todos os documentos que dependam de
decisao superior;

IV- Dar conhecimento ao superior imediato de todas as ocorréncias e fatos
que tenha realizado por iniciativa prépria;
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V- Intermediar na expedigdo de todas as ordens relativas a disciplina,
instrugdo e servigos gerais cuja execugao cumpre-lhe fiscalizar;

VI- Executar outras atividades correlatas e/ou delegadas.

Secao XI
Do Assessor para Assuntos Parlamentares

Art. 50 - Ao Assessor para Assuntos Parlamentares compete além de
outras atribuigdes que lhe sejam incumbidas:

I - Realizar 0 acompanhamento da tramitacdo legislativa de proposicdes
iniciadas pelo Poder Executivo Municipal;

IT - Assistir a Secretaria Municipal de Governo e Casa Civil na articulagao
junto a Camara de Vereadores;

IIT - Realizar a tramitacdo interna de solicitagbes e requerimentos
encaminhados pela Camara de Vereadores ao Poder Executivo Municipal;

IV - Realizar o acompanhamento dos Projetos de Lei, Decretos e demais
Normas, para a verificagdo do atendimento as determinacbes e
recomendacgdes da Procuradoria Geral do municipio;

VI- executar outras atividades correlatas e/ou delegadas.

Secao XII
Do Assessor Técnico de Convénio TIRJ

Art. 51- Ao Assessor para Assuntos Técnico de Convénio TIRJ, compete
além de outras atribuicdes que lhe sejam incumbidas:

I - Gerir a execugdo das atividades afetas ao respectivo convénio;
IT - Realizar o processamento dos Processos Judiciais e Administrativos;

II1 - Realizar a digitagdo e digitalizacdo dos Processos Judiciais e
Administrativos;

IV - Realizar a pesquisa nos sistemas conveniados do TIRJ
(SISBAJUD/RENAJUD);

V - Auxilio nos despachos de expediente;
VI - Realizar pesquisas em Jurisprudéncias;

VII - Efetuar o cumprimento dos Mandados Judicias quando nomeados pelo
Juizo Competente nas fungdes “ad hoc”;
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VIII - Exercer a fungdo de Psicdlogo devidamente capacitado quando
nomeado através do “Projeto Violeta”;

IX - Exercer a fungao de Assistente Social devidamente capacitado quando
nomeado através do "Projeto Violeta.

Secao XIII
Do Pregoeiro e Agente de Contratacao

Art. 52 - Ao Pregoeiro eao agente de contratacdo, compete além das
atribuigdes que lhe forem conferidas:

I- Cumprir na integra as determinagoes da Lei 14.133/2021e em especial do
Decreto 12.246/2022.

Secgao XIV
Do Superintendente

Art. 53 - Ao Superintendente competealém de outras atribuigdes que lhe
sejam incumbidas:

I - Gerir a execugdo das atividades afetas as respectivas unidades
organizacionais;

IT - Assistir os superiores hierarquicos nos assuntos pertinentes;

III - Praticar os atos de administracdo necessarios a execucdo das
competéncias de suas respectivas unidades organizacionais;

IV - Organizar e disponibilizar informagdes das acdes desenvolvidas pela
Coordenagao;

V - Elaborar e divulgar relatério de indicadores de desempenho das acdes
das da Coordenacdo;

VI - Formular a metodologia das acdes relacionadas a Coordenacgdo;

VII - Prestar apoio técnico e operacional as ao Subsecretdrio e aos seus
subordinados;

VIII - Prover as atividades da Supervisdo;
IX - Examinar e emitir parecer quanto a matérias de sua competéncia;

X - Elaborar relatérios referentes as demandas e proposices apresentadas
e encaminhadas;

XI - Assistir os superiores hierarquicos em assuntos de competéncia;

XII - Substituir o Subsecretario em suas eventuais auséncias, quando
designado;

XIIT - Apoiar o Subsecretério nas atividades rotineiras;
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I - Prestar assisténcia e apoio direto na area administrativa, auxiliando o
Coordenador de Setor nas suas atividades rotineiras e no controle da gestdo
da Administragdo, da organizacdo de arquivos, da geréncia de informacdes
e da revisdo e tramite de documentos:

IT - Desenvolver outras atividades afins.

Secao XXI
Da Ajudancia de Setor

Art. 60 - A Ajudéncia de Setor compete além de outras atribuigées que lhe
forem atribuidas:

I-  Atendimento presencial;

ll-  Organizagao de arquivos;

lll- Recepgdo e envio de documentos;

IV- Criagdo de planilhas

V- Verificagdo da entrada e saida de correspondéncias;

VI- Auxilio aos assistentes, analistas e supervisores nas atividades
propostas.

VIl- Desenvolver outras atividades afins.

Secao XXII
Do Chefe de Zeladoria

Art. 61 - O Chefe de Zeladoria compete além de outras atribuicdes que lhe
forem atribuidas:

I- Realizar vistorias periddicas e de rotina nas instalagdes e areas comuns
dos prédios publicos, identificando eventuais problemas ou necessidades de
reparo.

II- Controlar o estoque de materiais e produtos de limpeza, solicitando
reposigdo quando necessario, bem como supervisionar os servicos de
manutengao elétrica, hidraulica e de jardinagem.

ITII- encaminhar as eventuais necessidades ao Chefe de setor para que tais
medidas sejam tomadas.

IV-Controlar o acesso de visitantes e prestadores de servigos aos prédios
publicos, como funciondrios de empresas de agua, luz, telefone.

V- Atuar em situagdes de emergéncia, acionando os orgdos competentes e
auxiliando na evacuagdo dos moradores, caso seja necessario.

VI- Supervisionar a escala de trabalho e o quadro de horarios dos outros
funcionarios, como porteiros e auxiliares de servigos gerais dos quais
estejam subordinados.
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VII- Desenvolver outras atividades afins.

Capitulo IV .
DOS CARGOS E DA REMUNERACAO

Art. 62 - Ficam criados os cargos com suas respectivas quantidades e
remuneragbes na forma como est3o definidos no Anexo Idesta Lei
Complementar.

§ 19 - Os servidores efetivos ou empregados publicos quando nomeados
para  ocupar cargos em comissdo perceberdo além da sua
remuneragdo100% (cem por cento) do valor do cargo comissionado que
ocupar, conforme fixado no Anexo Idesta Lei Complementar.

8 29 -As normas constitucionais sobre o teto de remuneragdo aplicam-se
aos subsidios e vencimentos de que trata este artigo.

§ 39 -O Prefeito, a Vice-prefeita e os Secretérios Municipais serdo
remunerados exclusivamente por subsidio fixado em parcela unica, vedado
0 acréscimo de qualquer gratificagdo, adicional, abono, prémio, verba de
participagao ou outra espécie remuneratéria, em consonancia com (0]
disposto no art. 39, § 4° da Constituigdo Federal.

§ 49 - Os valores das remuneragbes aqui estatuidas, conforme prevé a
norma constitucional em vigor, ndo se incorporam aos vencimentos dos
servidores que assumirem a titularidade dos cargos criados por esta Leij
Complementar, sob nenhuma forma ou titulo, bem como n3o se equiparam
Ou se estendem a qualquer outro vencimento ou provento ou pensao ja
existente.

§ 59 -O vencimento recebido pelo exercicio de cargo em comissao nao sera
incorporado ao vencimento do servidor e somente assegurara os direitos
inerentes, no periodo em que o servidor estiver no exercicio do cargo.

§ 6° -Fica preservado aos servidores ocupantes de cargo em comissdo o

direito constitucional ao adicional de férias e a gratificagdo natalina, na
forma nela estatuida.

Art. 63-Fica reservado o percentual minimo de 10% (dez_por centg) _dos
cargos em comissdo para serem preenchidos por servidores publicos

municipais.
Art. 64 -As despesas decorrentes da aplicacdo desta Lf-:‘i (Niomp[enjentar
correrdo a conta da dotag@o orgamentéria dos respectivos érgdos publicos.

TiTULO IV )
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 65 - A Secretaria de Governo e Casa Civilcoordenara as atividade§
administrativas necessdrias, no éambito organizacional interno, a
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implantagdo efetiva das modificagdes e inovacdes determinadas nesta Lei
Complementar.

Art. 66- Fica o Chefe do Poder Executivo Municipal autorizado a proceder
ao remanejamento das dotagdes remanescentes, anteriormente atribuidas
aos 0Orgdos existentes até a data da publicacdo da presente Lei
Complementar, respeitados os aspectos econdmicos, os elementos e
fungdes de governo, observando a legislagdo em vigor.

Art. 67 - Todas as Secretarias e demais 6rgaos Municipais ficam obrigados
a produzirem e encaminharem ao Gabinete do Prefeito os respectivos
Organogramas e Regimentos Internos, para andlise e posterior
regulamentagdo, mediante Decreto Municipal, a ser assinado pelo Prefeito e
devidamente publicado no Diério Oficial do Municipio.

§ 1° Cada Secretaria elaborard o seu organograma, com o descritivo de
fungdes e atribuigdes de cada elemento, com o indicativo de cargos efetivos
e de Comissao previsto para desempenha-las, solicitando ao Chefe do Poder
Executivo a lotagdo desses cargos no 6rgao.

§ 2° Ao Chefe do Poder Executivo incumbird a edicdo e adequacdo dos
organogramas aos limites de cargos comissionados estipulados nos
Anexoldesta Lei Complementar.

§ 3° O Chefe do Poder Executivo editard, por Decreto, as funcdes e
atribuigbes definidas no organograma de cada 6rgdo desse Poder e passara
a disposicdo desses 6rgdos o quantitativo de cargos em comissdo que julgar
convenientes, para atender ao organograma apresentado pelo 6rgéo.

§ 4° Nas Portarias expedidas pelo Chefe do Poder Executivo para a
nomeagao de servidores para exercerem 0s cargos comissionados tratados
nesta Lei Complementar deverdo constar o 6rgdo que o servidor exercerd as
atribuigdes do cargo para qual foi nomeado.

Art.68- O Prefeito podera delegar competéncia aos demais dirigentes dos
Orgdos da estrutura do Poder Executivo Municipal para a pratica de atos
originariamente de sua algada quando for conveniente, em razdo de
circunstancias de indole técnica, social, econdmica, juridica ou territorial
salvo quando existir lei vedando tal transferéncia, podendo, a qualquer
momento, avocar a si, segundo seu Unico critério, a competéncia delegada.

Art. 69 - Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicag&o,
revogandoas disposigdes em contrdrio em especial as Leis Complementares
0046/2017, 0077/2022 e 0080/2022,produzindo seus efeitos a partir de01
defevereiro de 2025.

GABINETE DO PREFEITO, 22 DE JANEIRO DE2025.

‘ ’&uui
RAFAEL/MUZZI DE MIRANDA

Prefeito Municipal

Endereco: Rua Oswaldo Aranha, n® 06Centro - Cachoeiras de Macacu/RJ - CEP: 28680-000




ESTADO DO RIO DE JANEIRO

‘:“\“" PREFEITURA MUNICIPAL DE CACHOEIRAS DE MACACU
. y' SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E CASA CIVIL

B e

Ui v w>

ANEXO I

LEI COMPLEMENTAR N° 0098 DE 22DE JANEIRO DE 2025.

CARGOS COMISSIONADOS QUANTIDADE | DAS VALORES
SECRETARIO MUNICIPAL 24 | |R$ 10.300,00
PROCURADOR GERAL 01 | |R$ 10.300,00
CONTROLADOR GERAL 01 | |R$ 10.300,00
PRESIDENTE 4 | |[R$ 10.300,00
ADMISTRADOR REGIONAL 10 Il [R$ 6.000,00
SUBSECRETARIO 44 Il |R$ 6.000,00
SUBCONTROLADOR GERAL 01 Il |R$ 6.000,00
SUBPROCURADOR GERAL 3 Il |R$ 6.000,00
VICE-PRESIDENTE 04 Il |R$ 6.000,00
ASSESSOR EXECUTIVO | 10 | |R$ 10.300,00
ASSESSOR EXECUTIVO I 36 Il |R$ 5.800,00
ASSESSOR ESPECIAL | 25 X |[R$ 3.500,00
ASSESSOR ESPECIAL II 50 X! |R$ 3.000,00
ASSESSOR ESPECIAL Il 32 XIl |R$ 2.800,00
ASSESSOR GOVERNAMENTAL 25 VI [R$ 4.200,00
ASSESSOR PARA ASSUNTOS PARLAMENTARES 02 VIl |[R$3.900,00
ASSESSOR TECNICO DE CONVENIO TJRJ 11 XIll [R$ 2.700,00
ASSESSOR ADMINISTRATIVO 48 XVI [R$ 1.800,00
DIRETOR DE DEPARTAMENTO 30 V |R$4.750,00
SUPERVISOR DE DEPARTAMENTO 40 IX |R$ 3.800,00
COORDENADOR DE DEPARTAMENTO 50 XIV [R$ 2.500,00
ASSESSOR DE DEPARTAMENTO 55 XV |R$2.100,00
COORDENADOR DE SETOR o 77 XVI |R$ 1.800,00
GERENCIA DE SETOR 102 XVII |R$ 1.700,00
AJUDANCIA DE SETOR 30 XVIII [R$ 1.212,00
PROCURADOR 21 VIl |R$ 4.000,00
SUPERINTENDENTE 35 IV |R$ 5.000,00
PREGOEIRO SEDE 01 Il [R$ 5.800,00
AGENTES DE CONTRACAO 06 Il |R$ 5.800,00
CHEFE DE ZELADORIA 15 XIV [R$ 2.500,00

S
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