CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS
ESTADO DE MINAS GERAIS

PORTARIA 18/2024

ESTABELECE NORMAS PARA OS
PROCEDIMENTOS COMUNS CABIVEIS AOS
PROCESSOS LICITATORIOS NOSTERMOS DA
LEI N° 14.133/2021, NO AMBITO DA CAMARA
MUNICIPAL DE LAVRAS/MG, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

CONSIDERANDO o disposto no Inciso Il, artigo 19 da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021.

O PRESIDENTE da Céamara Municipal, no uso de suas atribuicGes legais e

regimentais, regulamenta.

CAPITULO I
DISPOSIC@ES PRELIMINARES
Secéo |
Objeto e ambito de aplicacao

Art. 1° Esta Portaria estabelece as normas e diretrizes para os Procedimentos
Comuns cabiveis aos Processos Licitatorios elencados na Lei n° 14.133 de 1° de abril de
2021,no ambito da Camara Municipal de Lavras/MG.

81° Para fins do disposto nesta instru¢cdo normativa, considera-se as
seguintesnomenclaturas:

| - Documento de Formalizacdo de Demanda - DFD;

Il - Ata de Registro de Precos - ARP;

Il - Termo de Referéncia - TR;

IV - Cotacdo de Preco - CP;

V - Autorizagdo da Presidéncia - AP;

VI - Estudo Técnico Preliminar - ETP;

VIl — Analise de Riscos (AR);

VIII - Sistema de Registro de Preco - SRP;

IX - Compra Direta - CD;

X - Processo Licitatorio - PL;

XI - Plano de Contratacdo Anual — PCA.

82° Estdo sujeitas a observancia desta Portaria e a utilizacdo dos modelos

que constam de seus Anexos os departamentos que integram a Estrutura

Organizacional da Camara Municipal de Lavras/MG.
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Art. 2° S8o requisitos comuns a toda e qualquer aquisicao de bens e prestacao
de servigos contratados no ambito da Camara Municipal de Lavras/MG.

| - Verificar obediéncia as normas sobre o PCA,

I - Elaboragéo do DFD;

I11 - Elaboracao do ETP;

IV - Realizacdo da analise dos riscos (AR) que possam comprometer o

sucesso da licitacdo e da boa execugéo contratual

V - Reserva prévia de dotacdo orcamentaria, se for o caso;

VI - Verificacdo prévia da disponibilidade financeira, exceto no SRP;

VIl - Verificacgdo do cumprimento do disposto no art. 16 da Lei

Complementar n® 101/2000(Lei de Responsabilidade Fiscal);

VIII - Elaboracdo do TR;

IX - Formalizacdo da cotacédo de precos - CP;

X - Autorizacao da autoridade competente.

Art. 3° Para fins de padronizacdo dos instrumentos necessarios a correta
contratacdo e gerenciamento dos respectivos contratos, no @mbito da Camara Municipal
de Lavras/MG,serdo adotados os seguintes modelos e/ou contetidos, todos constantes em
Anexo a presente Portaria:

I - Anexo I: Documento de Formalizagdo da Demanda - DFD;

Il - Anexo Il: Anélise de Risco;

Il — Anexo Il — Estudo Técnico Preliminar para aquisicGes e servicos

comuns decorrente de menor prego ou maior desconto;

IV - Anexo 1V: Termo de Referéncia;

V - Anexo V: Solicitacdo de Orgcamento;

V1 - Anexo VI: Orgamento;

VIl - Anexo VII Termo de Garantia;

VIII - Anexo VIII: Declaragdo de Inexisténcia de Parentesco;

IX - Anexo 1X: Declaracdo de cumprimento do disposto no art. 7° da CF/88;

X - Anexo X: Termo de abertura de volume;

XI - Anexo XI: Termo de alteracdo de numeracao;

XII - Anexo XII: Termo de encerramento de volume;

XII - Anexo XIllI: Oficio de Solicitacdo de Adesdo a ata de registro de

precos;

XIV - Anexo XIV: Autorizagdo para adesdo a ata de registro de precos;

XV - Anexo XV: Ordem de Servicos.

Secéo 11 Definicdes

Art. 4° Para fins do disposto nesta Portaria, considera-se:
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| - Termo de Referéncia - TR: documento necessario para a contratacao de
bens e servicos, que deve conter os parametros e elementos descritivos estabelecidos nos
arts. 17 ao 19 desta Portaria, sendo documento constitutivo da fase preparatéria da
instrugé@o do processo de licitacéo;

Il - Requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade
de contratacdo de bens, servicos e obras e requeré-la, justificando-a;

111 - Area Técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional
sobre o objeto demandado, responsavel por analisar o Documento de Formalizacédo de
Demanda - DFD e promover a agregacdo de valor e a compilacdo de necessidades de
mesma natureza;

IV - Equipe de Planejamento da Contratacdo: conjunto de agentes que
reinem as competéncias necessarias a completa execucdo das etapas de planejamento da
contratacdo, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos-operacionais e de uso do
objeto, licitacOes e contratos, dentre outros.

1° Os papéis de requisitante e de area técnica poderdo ser exercidos pelo
mesmo agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuicfes, detenha
conhecimento técnico- operacional sobre o objeto demandado, observado o disposto no
inciso 111 do caput deste artigo.

8 2° A definicdo dos requisitantes, das &reas técnicas e da equipe de
planejamento da contratacdo ndo ensejard, obrigatoriamente, a criacdo de novas estruturas
nas unidades organizacionais da Camara Municipal de Lavras.

Art. 5° Os processos de contratacdo de compras e prestacdo de servicos
diversos, excluida a contratacdo de obras e servi¢os de engenharia, observardo o disposto
nesta Portaria.

Paragrafo Unico. Estdo sujeitas a observancia desta Portaria e a utilizacdo
obrigatéria dos modelos que constam de seu Anexo, os departamentos que fazem parte
da estrutura organizacional da Camara Municipal de Lavras, salvo modelos de contratos e
editais que poderdo ser confeccionados pelas unidades responsaveis (Procuradoria
Juridica).

Art. 6° S&o requisitos comuns a toda e qualquer aquisicdo de bens e prestagéo
de servicos, contratados no ambito da Camara Municipal de Lavras, seja sob a forma de
licitacdo, via registro de precos ou ndo, adesdo a Ata de SRP, credenciamento, dispensa
ou inexigibilidade:

| - Solicitacdo de Compra, designada pela sigla “SC”;
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Il - Elaboracdo do respectivo Termo de Referéncia, designado pela sigla

CGTR’,;

Il - Cotacdo de Precos, dispensada esta apenas no caso de Inexigibilidade de
Licitagdo e substituida por laudo de avaliacdo, nas hipéteses de locacdo e aquisicdes de
bens, designada pela sigla “CP”;

IV - Reserva prévia de dotacdo orcamentaria, exceto quando as compras se
realizarem sob aforma de Registro de Precos;

V - Verificacdo prévia da disponibilidade financeira, exceto quando as
compras se realizarem sba forma de Registro de Precos;

VI - Verificagdo do cumprimento do disposto no art. 16 da Lei
Complementar n® 101/2000(Lei de Responsabilidade Fiscal);

VIl - Autorizagdo da Presidéncia, designada pela sigla “AP” (podendo
constar aautorizacéo na prépria solicitacdo de compras).

CAPITULO I
DAS LICITACOES
Secéo |
Do Processo Licitatorio

Art. 7° O processo licitatorio tem por objetivos:

| - Assegurar a selecdo da proposta apta a gerar contratacdo mais vantajosa
para a Administracdo Publica, inclusive no que se refere ao ciclo de vida do objeto;

Il - Assegurar tratamento isondmico entre os licitantes, bem como a justa
competicéo;

Il - Evitar contratacbes com sobrepreco ou com precos manifestamente
inexequiveis e superfaturamento na execuc¢do dos contratos;

IV - Incentivar a inovacéo e o desenvolvimento nacional sustentavel.

Paragrafo unico. A Administracdo da Camara Municipal de Lavras (Diretoria
Geral — Coordenadoria de Gestdo e Financas) é responsdvel pela governanca das
contratacbes e deve implementar processos e estruturas, inclusive de gestdo de riscos e
controles internos, para avaliar, direcionar e monitorar 0os processos licitatorios e 0s
respectivos contratos, com o intuito de alcancar os objetivos estabelecidos no caput deste
artigo, promover um ambiente integro e confiavel, assegurar o alinhamento das
contratacbes ao planejamento estratégico e as leis orcamentarias e promover eficiéncia,
efetividade e eficacia em suas contratacdes.

Art. 8° No processo licitatorio, observar-se-a o seguinte:
| - os documentos serdo produzidos com data e local de sua realizacdo e
assinatura dos responsaveis;
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Il - os valores, 0s precos e 0s custos utilizados terdo como expressao monetaria a
moeda corrente nacional;

Il - o desatendimento de exigéncias meramente formais, que néo
comprometam a aferi¢do da qualificagdo do licitante ou a compreensdo do contetudo de
sua proposta, ndo importara seu afastamento da licitacdo ou a invalidacéo do processo;

IV - a prova de autenticidade de copia de documento publico ou particular
podera ser feita perante agente da Administracdo, mediante apresentacdo de original ou de
declaracédo de autenticidade por advogado, sob sua responsabilidade pessoal;

V - o reconhecimento de firma somente sera exigido quando houver divida de
autenticidade, salvo imposicdo legal;

VI - os atos serdo preferencialmente digitais, de forma a permitir que sejam
produzidos, comunicados, armazenados e validados por meio eletronico;

VII - a partir de documentos de formalizacdo de demandas, a Coordenadoria
responsaveis pelos processos poderdo, na forma de regulamento, elaborar plano de
contratacdes anual, com o objetivo de racionalizar as contratacdes da Camara Municipal
de Lavras sob sua competéncia, garantir o alinhamento com o seu planejamento
estratégico e subsidiar a elaboragéo das respectivas leis orcamentarias.

8 1° O plano de contratagfes anual de que trata o inciso VII do caput deste
artigo devera ser divulgado e mantido a disposicao do publico em sitio eletronico oficial e
serd observado pela Camara Municipal de Lavras na realizagdo de licitacBes e na
execuc¢do dos contratos.

§ 2° E permitida, nos processos licitatdrios, a identificacio e assinatura digital
por pessoa fisicaou juridica em meio eletrénico, mediante certificado digital emitido em
ambito da Infraestruturade Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil).

Art. 9° Os atos praticados no processo licitatorio sdo publicos, ressalvadas as
hipoteses de informacges cujo sigilo seja imprescindivel a seguranca da sociedade e do
Estado, na forma da lei.

Paragrafo Unico. A publicidade sera postergada:

I - Quanto ao conteudo das propostas, até a respectiva abertura;

Il - Quanto ao orgcamento da Administracdo, nos termos do art. 24 da Lei
Federal 14.133/21.

Art. 10 Nao poderdo disputar licitacdo ou participar da execucgdo de contrato,
direta ou indiretamente:

| — 0 autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa
fisica ou juridica, quando a licitacdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a
ele relacionados;

Il —a empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do
projeto basico oudo projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
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gerente, controlador,acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com
direito a voto, responsaveltécnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre obra,
servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

Il - pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo,
impossibilitada de participar da licitacdo em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

IV - aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente da Camara Municipal de Lavras contratante
ou com agente publico que desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na fiscaliza¢do ou na
gestdo do contrato, ou que deles seja cénjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibi¢cdo constar
expressamente do edital de licitagdo;

V - empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

VI - pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagéao
do edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragéo de
trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou
por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista.

8 1° O impedimento de que trata o inciso Ill do caput deste artigo sera
também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica,
com o intuito de burlar a efetividade da sancéo a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo
fraudulenta da personalidade juridica dolicitante.

§ 2° A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servi¢o, o autor dos
projetos e a empresa a que se referem os incisos | e 1l do caput deste artigo poderéo
participar no apoio das atividades de planejamento da contratacdo, de execucdo da
licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos
do 6rgéo ou entidade.

8 3° Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo
grupo econdmico.

8 4° O disposto neste artigo ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de obra
ou servico que inclua como encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do
projeto executivo, nas contratacGes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes
de execucéo.

8 5° Em licitacBes e contratacGes realizadas no ambito de projetos e
programas parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperacéo estrangeira ou por
organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida
nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas
sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidonea nos termos da Leli
14.133/21.
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Art. 11 Salvo vedacdo devidamente justificada no processo licitatorio, pessoa
juridica podera participar de licitacdo em consorcio, observadas as seguintes normas:

| - comprovagdo de compromisso publico ou particular de constituicdo de
consarcio, subscrito pelos consorciados;

Il - indicacdo da empresa lider do consorcio, que serd responsavel por sua
representacdo perante a Administracao;

Il - admissdo, para efeito de habilitacdo técnica, do somatério dos
quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitacdo econdmico-financeira, do
somatario dos valores de cada consorciado;

IV - impedimento de a empresa consorciada participar, na mesma licitacdo, de
mais de um consorcio ou de forma isolada;

V - responsabilidade solidaria dos integrantes pelos atos praticados em
consorcio, tanto na fase de licitacdo quanto na de execucao do contrato.

8 1° O edital devera estabelecer para o0 consorcio acréscimo de 10% (dez por
cento) a 30% (trinta por cento) sobre o valor exigido de licitante individual para a
habilitacdo econdémico-financeira, salvo justificacao.

8 2° O acrescimo previsto no 81° deste artigo ndo se aplica aos consorcios
compostos, em sua totalidade, de microempresas e pequenas empresas, assim definidas
em lei.

§ 3° O licitante vencedor é obrigado a promover, antes da celebracdo do
contrato, a constituicdo e o registro do consorcio, nos termos do compromisso referido no
inciso | do caput deste artigo.

8 4° Desde que haja justificativa técnica aprovada pela autoridade competente,
o edital de licitacdo poderd estabelecer limite maximo para o nimero de empresas
consorciadas.

8 5° A substituicdo de consorciado devera ser expressamente autorizada pelo
6rgdo ou entidade contratante e condicionada a comprovagdo de que a nova empresa do
consarcio possui, no minimo, 0s mesmos quantitativos para efeito de habilitagdo técnica e
0s mesmos valores para efeito de qualificagcdo econdmico-financeira apresentados pela
empresa substituida para fins de  habilitacdo do consoércio no processo licitatorio que
originou o contrato.

Art. 12 Os profissionais organizados sob a forma de cooperativa poderdo
participar de licitagdo quando:

| - a constituicdo e o funcionamento da cooperativa observarem as regras
estabelecidas na legislacdo aplicavel, em especial a Lei n° 5.764, de 16 de dezembro de
1971, a Lei n°® 12.690, de 19 de julho de 2012, e a Lei Complementar n°® 130, de 17 de
abril de 2009;

Il - a cooperativa apresentar demonstrativo de atuacdo em regime cooperado,
com reparticdo de receitas e despesas entre 0os cooperados;
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Il - qualquer cooperado, com igual qualificacdo, for capaz de executar o
objeto contratado, vedado a Administracdo indicar nominalmente pessoas;

IV - o objeto da licitacdo referir-se, em se tratando de cooperativas
enquadradas na Lei n® 12.690, de 19 de julho de 2012, a servigos especializados
constantes do objeto social da cooperativa, a serem executados de forma complementar a
sua atuacao.

Secéo |
Das Fases

Art. 13 O processo de licitacdo observara as seguintes fases, em sequéncia:

| - preparatoria;

Il - de divulgacdo do edital de licitacdo;

I11 - de apresentagéo de propostas e lances, quando for o caso;

IV - de julgamento;

V - de habilitacdo;

VI - recursal;

VII - de homologacao.

§ 1° A fase referida no inciso V do caput deste artigo podera, mediante ato
motivado com explicitacdo dos beneficios decorrentes, anteceder as fases referidas nos
incisos Il e IV do caput deste artigo, desde que expressamente previsto no edital de
licitacdo.

8 2° As licitagOes serdo realizadas preferencialmente sob a forma eletrénica,
admitida a utilizacdo da forma presencial, desde que motivada, devendo a sessdo publica
ser registrada em ata e gravada em audio e video.

8 3° Desde que previsto no edital, na fase a que se refere o inciso IV do caput
deste artigo, o 6rgdo ou entidade licitante podera, em relacdo ao licitante provisoriamente
vencedor, realizar analise e avaliacdo da conformidade da proposta, mediante
homologagdo de amostras, exame de conformidade e prova de conceito, entre outros
testes de interesse da Administracdo, de modo a comprovar sua aderéncia as
especifica¢des definidas no termo de referéncia ou no projeto basico.

8 4° Nos procedimentos realizados por meio eletrénico, a Administragdo
podera determinar, como condicdo de validade e eficacia, que os licitantes pratiquem seus
atos em formato eletrénico.

8 5° Na hipotese excepcional de licitagcdo sob a forma presencial a que se
refere 0 § 2° deste artigo, a sessdo publica de apresentacdo de propostas deverd ser
gravada em &udio e video, e agravacdo serd juntada aos autos do processo licitatério
depois de seu encerramento.
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CAPITULO Il ELABORACAO
Secdo | Diretrizes Gerais

Art. 14 Para fins de padronizacdo dos instrumentos necessarios ao adequado
controle da contratacdo das aquisi¢cbes de bens, prestacdo de servicos e locacdes no
ambito da Cémara Municipal de Lavras, serdo adotados os modelos, constantes nos
anexos da presente Portaria.

Art. 15 Para fins de padronizacdo, toda a documentacdo que for copia (xerox),
0 responsavel pela juntada dos documentos devera assinar e carimbar atestando que a
copia confere com o original e o carimbo conterd o nome, matricula e/ou portaria do
responsavel.

81°. O responsavel pela conferéncia da autenticidade dos documentos atestara
que realizou tal conferéncia.

82°. Os processos que tramitarem em meio fisico terdo todas as suas paginas
numeradas, em sequéncia alfanumérica, em ordem crescente, no canto superior direito do
anverso das folhas, acompanhado da respectiva rubrica do servidor responsavel pela
numeracgdo/renumeracao.

83°. Havendo a necessidade de renumeracdo de paginas, o servidor devera
riscar a numeracgéoinutilizada, procedendo com a numeragéo da forma correta, e certificar
imediatamente, conforme modelo disponivel no Anexo Xl: Termo de alteracdo de
numeracao.

Art. 16 O TR, a partir dos Estudos Técnicos Preliminares — ETP, se
elaborados, definira o objeto para atendimento da necessidade, a ser enviado para a
Coordenadoria de Gestdo e Financas.

8 1° Os processos de contratacdo direta de que trata o art. 72 da Lei n° 14.133,
de 1° de abril de 2021, serdo instruidos com o TR.

8 2° O TR seré utilizado pela Cadmara Municipal de Lavras como referéncia
para a analise e avaliagdo da conformidade da proposta, em relagdo ao licitante
provisoriamente vencedor.

Art. 17 O TR devera estar alinhado com o Plano de Contratacdes Anual e
outros instrumentos de planejamento da Administracao.

Art. 18 O TR seré elaborado conjuntamente por servidores da area técnica e
requisitante ou, quando houver, pela equipe de planejamento da contratacgé&o.

Secéo 11 Conteudo
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Art. 19 Deverdo ser registrados no Termo de Referéncia os seguintes
parametros e elementos descritivos:

| - definicdo do objeto, incluidos:

a) sua natureza, 0s quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a
possibilidade de sua prorrogacao;

b) a especificacdo do bem ou do servico, preferencialmente conforme
catalogo eletrénico de padronizacdo, se houver, observados os requisitos de qualidade,
rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranca;

c) a indicacdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para
recebimentos provisoério e definitivo, quando for o caso;

d) a especificacdo da garantia exigida e das condi¢cbes de manutencdo e
assisténcia técnica, quando for o caso;

Il - fundamentacdo da contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos
técnicos preliminares correspondentes, quando elaborados, ou, quando ndo for possivel
divulgar esses estudos, no extrato das partes que ndo contiverem informacdes sigilosas;

I11 - descrigdo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do
objeto, com preferéncia a arranjos inovadores em sede de economia circular;

IV - requisitos da contratacao;

V - modelo de execucdo do objeto, que consiste na defini¢cdo de como o contrato
deverd produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

VI - modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execu¢do do objeto
sera acompanhada e fiscalizada pelo 6rgdo ou entidade;

VII - critérios de medicao e de pagamento;

VIII - forma e critérios de selecdo do fornecedor, optando-se pelo critério de
julgamento de técnica e preco, conforme o disposto no 81° do art. 36 da Lei n°
14.133/2021, sempre que a avaliagdo e a ponderagdo da qualidade técnica das propostas
que superarem 0s requisitos minimos estabelecidos no edital forem relevantes aos fins
pretendidos pela Camara Municipal de Lavras;

IX - estimativas do valor da contratacdo, acompanhadas dos pregos unitarios
referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, com 0s
parametros utilizados para a obtencdo dos precos e para 0s respectivos calculos, que
devem constar de documento separado e classificado; e

X - adequacdo orcamentaria, quando ndo se tratar de sistema de registro de
precos.

8 1° Na hipotese de o processo de contratagdo ndo dispor de estudo técnico
preliminar:
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| — a fundamentacdo da contratacdo, conforme disposto no inciso Il do caput,
consistird em justificativa de mérito para a contratacao e do quantitativo pleiteado;

Il — o TR devera apresentar demonstrativo da previsao da contratacdo no Plano
de Contratagdes Anual, de modo a indicar o seu alinhamento com os instrumentos de
planejamento da Camara Municipal de Lavras.

8 2° Os anexos desta Portaria contemplardo os modelos de documentagéo
instituidos com auxilio dosérgdos de assessoramento juridico, que conterdo os elementos
previstos no caput e deverdo ser utilizados pelos 6rgéos e entidades.

8 3° A ndo utilizacdo dos modelos de que trata o § 2°, devera ser justificada por
escrito e anexada ao respectivo processo de contratacao.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS
Secédo | OrientacGes Gerais

Art. 20 O TR devera ser divulgado na mesma data de divulgagéo do edital ou
do aviso de contratacdo direta no Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP, como
anexo, sem necessidade de registro ou de identificacdo para acesso.

Art. 21 Os servidores da Camara Municipal de Lavras responderdo
administrativa, civil epenalmente por ato ou fato que caracterize o uso indevido de senhas
de acesso ou que transgrida as normas de seguranca instituidas.

Paragrafo Unico. A Camara Municipal de Lavras assegurara o sigilo e a
integridade dos dados e informacdes constantes nos Processos Licitatorios e os protegerdo
contra danos e utilizacdes indevidas ou desautorizadas.

Art. 22 Os casos omissos serdo dirimidos pelo Controladoria, que podera
expedir Instru¢cbes Normativas, sempre com apoio a Assessoria Juridica e Procuradoria da
Camara Municipal de Lavras.

Art. 23 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Camara Municipal de Lavras, 27 de fevereiro de 2.024.

UBIRAJARA Assinado de forma digital

CASSIANO por UBIRAJARA CASSIANO
ROCHA:00753363674

ROCHA:00753363 pados: 2024.02.27

674 18:35:25-03'00'

UBIRAJARA CASSIANO ROCHA
Presidente da Camara Municipal de Lavras
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ANexos:

Anexo | — Minuta de documento de formaliza¢do da demanda;

Anexo Il — Minuta simplificada de anélise de risco;

Anexo Il — Minuta de estudo técnico preliminar;

Anexo IV — Termo de referéncia de aquisicdo de bens comuns;

Anexo V — Termo de referéncia de servicos comum de natureza nao
continuada;

Anexo VI — Minuta de orcamento estimado.
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ANEXO | - MINUTA DE DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA
DEMANDA -

Inciso VII, Art. 12 e Inciso I, Art. 72

Oficio

Data: de de 202
Para: Setor de — Sr(a).
De: Setor de

RE: Documento de Formalizagcdo da Demanda para

Solicito que seja providenciada a solucdo para ... (expor o problema a ser solucionado).
Estimo que o quantitativo necessario é de ... (indicar a quantidade x periodicidade).

Informo que a aquisicao deve ser feita até ... (indicar prazo para o término do processo de
compra), considerando que ... (justificar o prazo indicado).

Por fim, ressalto que a compra pretendida:
[ esta prevista no Plano de Contratacdes Anual deste exercicio.

[ ndo esta prevista no Plano de Contratacfes Anual deste exercicio.

Cidade (MG), de de 2024

NOME DO SERVIDOR
Cargo e matricula
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ANEXO Il - MINUTA SIMPLIFICADA DE ANALISE DE RISCO (Art. 18,
inciso X, Lei 14.133/21)

RISCO PROBABILIDADE | IMPACTO DANO
O Baixa. [ Baixo. Identificar o dano
Descrever 0 risco. O Média. 0 Médio. decor[’en'Fe da
ocorréncia do evento
O Alta. O Alto. futuro.
ACAO DESCRICAO RESPONSAVEL
Identificar a acdo a ser adotada para NOME DO
PREVENTIVA | diminuir a probabilidade de acontecer o ]
. . RESPONSAVEL
evento indesejado.
Identificar a acdo a ser adotada para NOME DO
CONTINGENCIAL | diminuir os efeitos do evento indesejado, ]
RESPONSAVEL
caso ele ocorra.
- MG, DE DE 2024

NOME DO SERVIDOR
Cargo e matricula
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ANEXO I1l - MINUTA DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

DESCRICAO DA NECESSIDADE

QuAaL A
NECESSIDADE
A SER ATENDIDA?

(Inserir a descricao).

DESCRICAO DOS REQUISITOS DE CONTRATACAO
QuAL o Tipo | L1 Bem.
DE OBJETO? | [ Servico.
0 O Com monopolio.
QUALA | Continuada. | [ sem monopélio.
NATUREZA?

O Néao continuada.

[0 30 dias (pronta entrega).

[ 180 dias.
[ 12 meses.
QUALA _
VIGENCIA? I Indeterminado.

O dias.

O Outro:
utro ] meses.

nnn

] anos.
O Sim.

PODERA HAVER

O Naéo.

PRORROGAGCAO?

[J Néo se aplica porque o prazo é indeterminado.

Contrato
nnnn/aaaa.
) N 0 ne:

HA TRANSICAO | —

COM CONTRATO Sim. P_razo dd/mm/aaaa.
ANTERIOR? final:
O Nao.

PADRAO MiNIMO | Item Descricao detalhada

DE QUALIDADE 1 (Descrever item).
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2 (Descrever item).

(Descrever item).

3
4 | (Descrever item).
5

(Descrever item).

HA CRITERIOS DE
SUSTENTABILIDADE?

Especificar: (Indicar o critério ou prética).

O Nao.

HA NECESSIDADE
DE TREINAMENTO?

O Sim.
O Nao.

ONDE FORAM
PESQUISADAS AS
POSSIVEIS
SOLUCOES?

O Consulta a

[ Contratagdes similares.
fornecedores.

O Internet. [0 Audiéncia publica.

O

Especificar: (Indicar o meio).
Outro.

JUSTIFICATIVA
TECNICAE
ECONOMICA PARA A
ESCOLHA DA
MELHOR SOLUCAO

(Informar o levantamento de mercado realizado com a analise
das solugdes possiveis, concluindo com a indicagdo daquela
considerada mais viavel para atender a necessidade da
administracdo publica).

HA RESTRICAO DE
FORNECEDORES?

O Sim.
O Nao.

O QUE SERA
CONTRATADO?

Empresa especializada para (fornecimento ou prestagéo) de
(descrever o objeto de forma ampla sem repetir a descrigdo
detalhada do item).

QUAL O PRAZO
DA GARANTIA
CONTRATUAL?

[0 Nao ha.
[ 90 dias.
[0 12 meses.

O dias.
O Outro: O meses.
nnn

1 anos.

HA NECESSIDADE

O Justificativa: (Indicar o motivo da necessidade de




CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS

ESTADO DE MINAS GERAIS

DE ASSISTENCIA
TECNICA?

Sim. assisténcia técnica para a contratacao).
[0 Néo.

O x ~
HA NECESSIDADE DE i Descrever solucgdo: (Contrato de manutencao).
_ im.
MANUTENGAO?
I Néo.
[0 Anélise de contratacdes [0 Anélise de contratacdes
COMO SE OBTEVE O anteriores. similares.
QUANTITATIVO
O - : .
ESTIMADO? out Especificar: (Indicar a metodologia).
utro.

DESCRICAO DO
QUANTITATIVO?

(Descrever a memdria de calculo para estimativa quantitativa
com base na metodologia utilizada, indicando eventuais
inconsisténcias no dimensionamento, como objeto insuficiente
OU excessivo).

ESPECIFICACAO

Item Descricéo Und | Qtd

1 | (Descrever item).

(Descrever item).

(Descrever item).

2
3
4 | (Descrever item).
5

(Descrever item).

O  Painel _—
aine de [0 Contratacgdes similares.
ME1Os | Precos.
USADOS NA | [ Simas. O Fornecedores.
PESQUISA O
[] Internet. Especificar: (Indicar o meio).
Outro.
_— Valor Valor
Item Descricéo Unitario Qtd Total
1 | (Descrever item). R$ 0,00 R$ 0,00
ESTIMATIVA 5 Descrever item). R$ 0,00 R$ 0,00
DE PREGCO i
3 | (Descrever item). R$ 0,00 R$ 0,00
4 | (Descrever item). R$ 0,00 R$ 0,00
5 | (Descrever item). R$ 0,00 R$ 0,00
TOTAL | R$0,00
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O Sim.
O Objeto
o J O Perda de escala.
indivisivel.
A SOLUCAO SERA Por O Tecnicamente [1  Economicamente
DIVIDIDA EM ITENS? | ] Nao L o
© 1A inviavel. inviavel.
qué”
O Aproveitamento 01 Qutro.
da Especificar: (Indicar
competitividade. 0 motivo).
Especificar: (Indicar o PAE e o ndmero do contrato
HA CONTRATACOES | [0 Sim. administrativo, ~ especificando o seu  objeto
CORRELATAS OU correlato/interdependente).
INTERDEPENDENTES? )
L1 Nao.
O Sim. Especificar item do PCA: nn.
) N Providéncias: (Justificar a auséncia no plano de
HA PREVISAO ~ . -
contratacdes anual, podendo indicar a previsdo da
NO PLANO DE x -
; contratacdo em outro documento de planejamento ou
CONTRATA@OEi O Nao. programa, sendo possivel sugerir a inclusdo no
ANUAL proximo plano de contratagdes anuais, se cabivel.
Para tanto, deve-se dar ciéncia ao setor responsavel
pelo plano de contratacGes anual).
| Manutengéo do O Redugéo de CUStOS
Funcionamento ] Aproveitamento de Recursos
QUA,'S S g Reducdo dos Riscos do A
BENEFICIOS [0 Ganho de Eficiéncia
Trabalho
PRETENDIDOS NA
CONTRATACAO? 0 Realizagdo de Politica

[ Servico/Bem de Consumo L
Publica
O

Especificar: (Indicar o beneficio).
Outro.
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Especificar: (Apresentar cronograma de providéncias
a serem adotadas antes e durante o contrato para
assegurar o éxito do resultado, como capacitacdo de
servidores, adequagdo do espaco fisico etc).

HA PROVIDENCIAS | ] Sim.
PENDENTES PARA O
SUCESSO DA

CONTRATACAO? )
[ Nao.

Especificar os impactos: (Detalhar).
HA PREVISAO DE | ] Sim.
IMPACTO AMBIENTAL
NA CONTRATACAO?

Especificar as medidas de mitigacdo dos impactos:
(Detalhar).

O Nao.

A CONTRATACAO POSSUI VIABILIDADE | [J Sim.
TECNICA, SOCIOECONOMICAE
AMBIENTAL? | U Nao.

, de de20

(Assinatura)
NOME DO SERVIDOR
Cargo e matricula
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ANEXO IV

TERMO DE REFERENCIA DE AQUISICAO DE BENS COMUNS

O QUE SERA CONTRATADO?

Lote* | Item Descricéo Cddigo | Und | Qtd U\rﬁlg:io Total**
Estimado**

1 R$ 0,00 R$ 0,00

' 2 R$ 0,00 R$ 0,00

1 R$ 0,00 R$ 0,00

? 2 R$ 0,00 R$ 0,00

VALOR GLOBAL

ESTIMADO** R$0,00

JUSTIFICATIVA DO AGRUPAMENTO EM LOTES*

(Justificar como foi formado o lote, indicando as razdes técnicas que justificam o
agrupamento ou a economia de escala que se espera obter).

* A contratacdo por lote sempre deve ser justificada no campo acima. Se a licitacdo for apenas
por item, a coluna e o campo devem ser excluidos.

** O valor estimado esta previsto no estudo técnico preliminar, mas ele pode ser sigiloso. Caso
seja sigiloso, no campo “O orcamento estimado € sigiloso?” devera ser preenchida a

justificativa.

DESCRICAO DA SOLUCAO

QUAL O MOTIVO DA
CONTRATACAO?

(Resumir a solucdo escolhida pelo estudo técnico preliminar, a
partir da demanda).

NATUREZA DO BEM

Comum.

O Especial.

PROVA DE QUALIDADE, RENDIMENTO, DURABILIDADE E SEGURANCA

DO BEM

HAVERA PROVA DE
QUALIDADE?

O Sim.

O Néo.

Justificativa: (A prova de qualidade deve ser sempre
justificada e devera ser comprovada por certificacao de
instituicéo credenciada pelo CONMETRO).
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O EDITAL EXIGIRA
AMOSTRA?

Justificativa: (A exigéncia de amostra deve ser

HSIM- 5 stificada).

O Nao.

HAVERA GARANTIA
DO BEM?

0 Sim. De acordo com o estudo técnico preliminar, o contratado
devera prestar garantia dos bens indicados nos itens X e Y por, no
minimo, N meses, a partir do seu recebimento pela contratante.

O Nao.

HAVERA
ASSISTENCIA
TECNICA?

O Sim. De acordo com o estudo técnico preliminar, o contratado
prestara assisténcia técnica em relacdo aos bens indicados nos itens
X e Y, durante N meses, a partir do seu recebimento pela
contratante, por meio de empresa credenciada contratada por ele,
sem custo para a administracdo publica.

0 Sim. De acordo com o estudo técnico preliminar, o contratado
prestara assisténcia técnica em relacdo aos bens indicados nos itens
X e Y, durante N meses, a partir do seu recebimento pela
contratante, por meios proprios, sem custo para a administracdo
publica.

O N&o sera prestada assisténcia técnica em relacdo aos itens X e
Y.

CRITERIOS DE SELECAO

FORMA DE
CONTRATACAO

O Inexigibilidade de licitacdo, com fundamento no art. 74, Y, da
Lei Federal n® 14.133/21.

[0 Dispensa de licitacdo em razdo do valor*, com fundamento no
art. 75, 11, da Lei Federal n°® 14.133/21.

* Nesta hipdtese, deve-se utilizar preferencialmente a dispensa
eletronica.

[0 Dispensa de licitagdo, com fundamento no art. 75, Y, da Lel
Federal n® 14.133/21.

O Pregdo eletrénico.

O Pregdo Presencial. Justificativa

CRITERIO DE
JULGAMENTO

L1 Menor prego.

0 Maior desconto.

O ORCAMENTO
ESTIMADO E

Justificativa: (Indicar o motivo da escolha do

Sim .. N
orcamento sigiloso para a contratacao).
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SIGILOSO?

O Nao.

CRITERIO PARA A
PROPOSTA SER
ACEITA

A proposta deve observar os valores unitarios e global maximos
aceitveis conforme planilha de composicdo de precos do
orcamento estimado*.

* Se 0 orcamento estimado for sigiloso, o licitante ndo sabera os
valores unitarios e global maximos, razdo pela qual o critério de
aceitabilidade do prego também sera considerado “sigiloso” para
todos os fins.

HA ITENS COM
PARTICIPACAO
EXCLUSIVA PARA
MICROEMPRESAS E
EMPRESA DE
PEQUENO PORTE?

O Sim.  Indicar os itens: (Indicar os itens).

O Nao.

REQUISITOS DA CONTRATADA

SERA EXIGIDA
HABILITACAO
TECNICA?

Qual? (Especificar a exigéncia).
0 Sim. Por (A exigéncia de habilitacdo técnica deve ser

qué? justificada).

O Nao.

QUALIFICACOES
TECNICAS EXIGIDAS

O Declaragdo de ciéncia das
informacBes necessarias para
0 cumprimento da futura
obrigacdo contratual.

Justificativa: (Justificar o motivo
da exigéncia, indicando a
legislacdo aplicavel, se for o caso).

Justificativa: (Justificar o motivo
da exigéncia, indicando a
legislacdo aplicavel, se for o caso).

OO0 Registro na entidade
profissional competente.

O Indicagdo de pessoal
técnico, instalacOes e
aparelhamento para 0
cumprimento da  futura Justificativa: (Justificar o motivo

da exigéncia, indicando a
legislacéo aplicavel, se for o caso).

obrigacdo contratual com a
comprovagéo de qualificagdo
técnica de cada membro da
equipe técnica responsavel
pela execucdo dos trabalhos.

Justificativa: (Justificar o motivo

OO0 OQutro previsto em lei
especial. da exigéncia, indicando a
Especificar:  (Indicar o legislacéo aplicavel, se for o caso).
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requisito e o seu fundamento
legal).

[0 Nao sera exigida prova de
qualificacdo técnica em razdo
da baixa complexidade da
contratagéo.

HA CRITERIO DE
SUSTENTABILIDADE?

O Sim.  Especificar: (Indicar o critério).

O Nao.

HA RISCOS A SEREM
ASSUMIDOS PELA
CONTRATADA?

Especificar: (Somente é possivel definir os riscos se a
O Sim.  andlise de risco tiver sido realizada. Nessa hipotese, 0s
riscos devem ser especificados neste campo).

O Nao.

FORMA DE ENTREGA DO BEM

COMO O BEM DEVE
SER ENTREGUE?

0 O bem deve ser totalmente entregue de uma sé vez, conforme
edital.

0 O bem deve ser entregue em X parcelas, sendo a 12 em até Y
dias, a contar do recebimento da nota de empenho, e as demais,
conforme necessidade da contratante dentro do prazo de vigéncia
contratual, mediante seu aviso com Z dias de antecedéncia.

LOCAL E HORA DA
ENTREGA DO BEM

O bem deve ser entregue na sede da contratante, cujo enderego é
(indicar endereco completo com CEP), as XXhYYm.

PrRAZO MAXIMO
DE VALIDADE

No caso de bens pereciveis, 0 seu prazo de validade na data da
entrega ndo poderd ser menor que X dias, conforme prazo total
recomendado pelo fabricante.

PRAZO, FORMA DE PAGAMENTO E GARANTIA DO CONTRATO

Prazo po | O 30 dias (pronta entrega).
CONTRATO | 7 12 meses.
HAVERA [0 Sim, nas hipéteses do art. 111 da Lei Federal n°® 14.133/21.
POSSIBILIDADE DE
PRORROGACA0O? | LI Nao.
Meio Ordem bancaria.
FoOrRMA DE
PAGAMENTO Conta corrente da contratada no Banco do Estado

)
Onde do Para.
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Qual o
prazo?

Até X dias corridos, a contar do recebimento da
nota fiscal (ou fatura) com o comprovante de
regularidade fiscal da contratada.

A regularidade fiscal pode ser provada:

1. Por consulta ao SICAF ou Cadastramento

QUAL A GARANTIA | contrato.
DO CONTRATO?

O Nédo ha.

Prova da Unificado de Licitante.
regularidade oy

fiscal 2. Pela apresentacdo dos documentos constantes no
art. 68 da Lei Federal n° 14.133/21, quando néo for

possivel consultar aos sistemas oficiais.
Justificativa: (O percentual
somente pode ser superior a 5%
O X% do valor inicial do mediante justificativa na

complexidade técnica ou nos riscos
envolvidos, ndo podendo ser
superior a 10%).

Justificativa: (A ndo exigéncia de
garantia deve ser justificada).

PREVISAO ORCAMENTARIA

Funcional
Programatica:

XXX.

DADOS | Elemento de Despesa:  XxX.

ORCAMENTARIOS
DA CONTRATACAO

Fonte do Recurso: xxx.

Obs: Esses dados estdo sujeitos a revisdo por ocasido da emissdo
do atestado de disponibilidade orcamentaria.

(MG,

de de 20

(Assinatura)
NOME DO SERVIDOR
Cargo e matricula
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ANEXO V
TERMO DE REFERENCIA DE SERVICOS COMUM DE NATUREZA NAO
CONTINUADA
O QUE SERA CONTRATADO?
Valor
Lote* | Item Descricao Cddigo | Und | Qtd Unitério Total**
Estimado**
1 R$ 0,00 R$ 0,00
1
2 R$ 0,00 R$ 0,00
1 R$ 0,00 R$ 0,00
2
2 R$ 0,00 R$ 0,00
VALOR GLOBAL
ESTIMADO* | R 000

JUSTIFICATIVA DO AGRUPAMENTO EM LOTES*

(Justificar como foi formado o lote, indicando as razdes técnicas que justificam o
agrupamento ou a economia de escala que se espera obter).

* A contratacdo por lote sempre deve ser justificada no campo acima. Se a licitagdo for
apenas por item, a coluna e o campo devem ser excluidos.

** O valor estimado esta previsto no estudo técnico preliminar, mas ele pode ser sigiloso.
Caso seja sigiloso, no campo “O or¢amento estimado € sigiloso?” devera ser preenchida a
justificativa.

DESCRICAO DA SOLUCAO

QUAL 0 MOTIVO DA | (Resumir a solucéo escolhida pelo estudo técnico preliminar, a
CONTRATACAO? | partir da demanda).

NATUREZA E GARANTIA DO SERVICO

NATUREZA | Servigo comum de natureza ndo continuada.

[0 Sim. De acordo com o estudo técnico preliminar, o contratado

HAVERA GARANTIA | deverd prestar garantia pelos servigos prestados de, no minimo,
po servico? | N meses, apos a sua conclusdo.

O Nao.

CRITERIOS DE SELECAO

FORMADE | [0 Inexigibilidade de licitagdo, com fundamento no art. 74, Y,
CONTRATACAO | da Lei Federal n° 14.133/21.
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O Dispensa de licitagdo em razdo do valor*, com fundamento
no art. 75, 11, da Lei Federal n° 14.133/21.

* Nesta hipdtese, deve-se utilizar preferencialmente a dispensa
eletronica.

O Dispensa de licitagdo, com fundamento no art. 75, Y, da Lei
Federal n® 14.133/21.

[ Pregéo eletronico.

[ Pregéo Presencial. Justificativa

CRITERIO DE
JULGAMENTO

L1 Menor preco.

O Maior desconto.

O ORCAMENTO
ESTIMADO E
SIGILOSO?

O Justificativa: (Indicar o motivo da escolha do
Sim. or¢amento sigiloso para a contratacao).
0 Néo.

CRITERIO PARA A
PROPOSTA SER
ACEITA

A proposta deve observar os valores unitarios e global
maximos aceitaveis conforme planilha de composicao de precos
do or¢camento estimado*.

* Se 0 orgamento estimado for sigiloso, o licitante ndo sabera 0s
valores unitarios e global maximos, razdo pela qual o critério de
aceitabilidade do pre¢o também sera considerado ““sigiloso” para
todos os fins.

HA ITENS COM
PREFERENCIA PARA
MICROEMPRESAS E

EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE?

O

. Indicar os itens: (Indicar os itens).
Sim.

O Nao.

REQUISITOS DA CONTRATADA

SERA EXIGIDA
HABILITACAO
TECNICA?

Qual? (Especificar a exigéncia).

O

Sim. Por (A exigéncia de habilitacao técnica deve ser
qué? justificada).

1 Néo.

QUALIFICACOES
TECNICAS EXIGIDAS

O Declaracdo de ciéncia das Justificativa:  (Justificar o
informacGes necessarias para motivo da exigéncia, indicando
o cumprimento da futura a legislacdo aplicavel, se for o
obrigacéo contratual. caso).
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[0 Registro na entidade
profissional competente.

O Indicacdo de pessoal
técnico, instalacOes e
aparelhamento para 0
cumprimento  da  futura

obrigacdo contratual com a
comprovacdo de qualificacdo
técnica de cada membro da
equipe técnica responsavel
pela execucao dos trabalhos.

O Atestado de
responsabilidade técnica
relativos a  qualificacdo

técnico-profissional com
comprovagdo de registro em

conselho profissional
competente, quando for o
caso.

[0 Atestado de capacidade,
relativo a qualificacdo técnico
operacional.

O Outro previsto em lei
especial.
Especificar:  (Indicar o
requisito e o seu fundamento
legal).

[0 N&o sera exigida prova de
qualificacdo técnica em razéo
da baixa complexidade da
contratacao.

Justificativa:  (Justificar o
motivo de cada exigéncia,
indicando a legislacao
aplicavel, se for o caso).

Justificativa:  (Justificar o
motivo da exigéncia, indicando
a legislacéo aplicéavel, se for o
caso).

Justificativa:  (Justificar o
motivo da exigéncia, indicando
a legislacéo aplicéavel, se for o
caso, e indicar o que o atestado
deve conter ou comprovar).

Justificativa:  (Justificar o
motivo da exigéncia, indicando
a legislacéo aplicavel, se for o
caso, e indicar o que o atestado
deve conter ou comprovar).

Justificativa:  (Justificar o
motivo da exigéncia, indicando
a legislacéo aplicéavel, se for o
caso).

HA CRITERIO DE
SUSTENTABILIDADE?

Sim.

O Nao.

Especificar: (Indicar o critério).

HA RISCOS A SEREM

O Especificar: (Somente é possivel definir os riscos se a
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ASSUMIDOS PELA

Sim. etapa “andlise de risco” tiver sido realizada. NeSsa
CONTRATADA? hipGtese, os riscos devem ser especificados neste
campo).
00 Néo.
O licitante devera realizar vistoria nas instalacdes do
local de execucdo dos servicos no periodo de
dd/mm/aaaa a dd/mm/aaaa, no horario de XXhYYm
as  XXhYYm, mediante agendamento para
0 acompanhamento de servidor do érgéo.
HA PREVISAO DE | . .. . . L .
VISTORIA? Sim. (?aso o licitante Nnao tenha mt_eresse na vistoria, devera
firmar declaracéo nesse sentido, concordando com as
condicbes do local de trabalho, renunciando a
possibilidade de alegar desconhecimento das
instalacdes posteriormente.
0 Néo.
FORMA DE PRESTAC;AO DO SERVICO

COMO O SERVICO
SERA PRESTADO?

O O servigo serd prestado conforme emissdo de ordem de
Servico.

0 O servigco tera inicio imediato a partir da assinatura do
contrato, contudo a prestacdo podera estar sujeita a emissdo de
ordem de servico pelo fiscal do contrato.

LOCAL E HORA DA
PRESTAGCAO DO
SERVICO

O servico deve ser prestado no endereco (indicar endereco
completo com CEP), no horario de XXhYYm as XXhYYm.

PRAZO, FORMA DE PAGAMENTO E GARANTIA DO CONTRATO

PrRAZzO DO
CONTRATO

X meses.

HAVERA
POSSIBILIDADE DE
PRORROGACAOQ?

[0 Sim, nas hipéteses do art. 111 da Lei Federal n°® 14.133/21.
0 N&o.

FoOrRMA DE
PAGAMENTO

Meio Ordem bancéria.
Conta corrente da contratada no Banco do

nde?
Onde Estado do Para.

Até X dias corridos, a contar do recebimento da
nota fiscal (ou fatura) com o comprovante de
regularidade fiscal da contratada.

Qual o
prazo?
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A regularidade fiscal pode ser provada:

1. por consulta ao SICAF ou Cadastramento

Proya da Unificado de Licitante; ou
regularidade

fiscal 2- Pela apresentacdo dos documentos constantes
no art. 68 da Lei Federal n° 14.133/21, quando
ndo for possivel consultar aos sistemas oficiais.

Justificativa: (O  percentual

somente pode ser superior a 5%

O X% do valor inicial do mediante justificativa na

QUAL A GARANTIA | contrato. complexidade técnica ou nos

DO CONTRATO? riscos envolvidos, ndo podendo
ser superior a 10%).

Justificativa: (A ndo exigéncia

[ Néo ha. de garantia deve ser justificada).

PREVISAO ORCAMENTARIA

Funcllo.nal XX
Programatica:
DADOS Elemento de
ORCAMENTARIOS Despesa:
DA CONTRATACAO Fonte do Recurso:  XxX.

Obs: Esses dados estdo sujeitos a revisdo por ocasido da emissao
do atestado de disponibilidade orcamentéria.

(MG, de de 20

(Assinatura)
NOME DO SERVIDOR
Cargo e matricula




CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS
ESTADO DE MINAS GERAIS

IANEXO VI - MINUTA DE ORCAMENTO ESTIMADO (Art. 18, IV, Art. 23)|

DESCRICAO DA CONTRATACAO

Item Descricéo Cadigo Und Qtd
1
O QUE SERA 5
PESQUISADO?
3
4

FONTES CONSULTADAS PARA A PESQUISA DE PRECO

[0 Banco de preco do Estado de MG

0 B - | fi .
[ Banco de prego do TCEMG ase nacional de notas fiscais

eletrbnicas***,
[0 Banco de preco do

O Portal Nacional de Compras Publicas [1 Midia especializada****.

(PNCP)*.
[0  Contratagdes  similares  feitas pela O Pesquisa direta com
administracdo publica**, fornecedores*****,

JUSTIFICATIVA DA AUSENCIA DE PESQUISA DE PRECO NO BANCO DE
PRECOS OFICIAL, PORTAL NACIONAL DE COMPRAS PUBLICAS OU EM
CONTRATACOES SIMILARES

(Caso nédo tenha sido realizada a pesquisa de preco no Banco de Preco Oficial, Portal
Nacional de Compras Publicas ou em Contratacdes Similares, isso deve ser justificado neste
campo).

JUSTIFICATIVA DA PESQUISA DIRETA COM FORNECEDORES

(Justificar o motivo de ter sido utilizada essa fonte de preco e quais os critérios de escolha
dos fornecedores consultados).

* As cotacdes devem se referir a contratacdes realizadas em até 12 meses antes da presente
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3

pesquisa.
** As cotacOes devem se referir a contratacdes em execucdo ou concluidas em até 12 meses
antes da presente pesquisa, corrigidas monetariamente por indice oficial. Os pregos de Sistema
de Registro de Precos (SRP) também podem ser utilizados na cotagdo, desde que corrigidos
monetariamente por indice oficial.

*** As cotacOes devem se referir a notas fiscais emitidas em até 12 meses antes da presente
pesquisa.
**** As cotacOes de sites especializados ou de dominio publico devem se referir a precos

registrados em até 6 meses antes da presente pesquisa e deve conter data e hora do acesso. Essa
opcao compreende tabela de referéncia aprovada pelo Poder Executivo estadual.

***x** Deve-se justificar a utilizacdo dessa base de pesquisa e 0 motivo da escolha dos
fornecedores consultados. A motivagao é necesséria porque essa fonte de preco é excepcional,
devendo ser dada preferéncia as outras fontes.

METODOLOGIA DA ESTIMATIVA DE PRECO
0 Menor prego. O Média. Prel?)s“gce)(rjr:anrznde
Mercado restrito Precos semelhantes ¢ . ~g
variagao
RESULTADO DA PESQUISA
Item Precos Encontrados
R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00
1 Banco de PNCP  Contratacdo Contratacdo NFe Site
Preco Similar 1 Similar 2 Especializado
R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00
2 Banco de PNCP  Contratagdo Contratacdo NFe Site
Preco Similar 1 Similar 2 Especializado
R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00
3 Banco de PNCP  Contratagdo Contratacdo NFe Site
Preco Similar 1 Similar 2 Especializado
R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00
4 Banco de PNCP  Contratagdo Contratacdo NFe Site
Preco Similar 1 Similar 2 Especializado
O Justificativa: (Indicar qual preco foi desconsiderado por
HOUVE DESCARTE | sjj.  ocasido do célculo do preco de mercado e o motivo).
DE PRECO?
0 N&o.
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Estimativa
Item Unitaria Qtd Total
1 R$ 0,00 0 R$ 0,00
PRECO ESTIMADO 2 R$ 0,00 0 R$ 0,00
DE MERCADO

3 R$ 0,00 0 R$ 0,00

4 R$ 0,00 0 R$ 0,00

TOTAL R$ 0,00

- MG, de de 2024.

NOME DO SERVIDOR
Cargo e matricula
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